
ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุ
พ.ศ. ๒๕๓๕

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๓๘
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ. ๒๕๓๙
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ. ๒๕๔๑
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๕)  พ.ศ. ๒๕๔๒

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการซื้อ  การจาง            
และการจางที่ปรึกษา  ภายใตโครงการที่ดํ าเนินการดวยเงินกูจากตางประเทศ 
พ.ศ. ๒๕๒๗   และระเบียบที่เกี่ยวของกับการพัสดุ    ใหเปนระเบียบเดียวกัน  
เพื่อสะดวกในการปฏิบัติยิ่งขึ้น  คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไวดังน้ี

ขอ ๑  ระเบียบน้ีเรียกวา  �ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวย         
การพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕�

ขอ  ๒  ระเบียบน้ีใหใชบังคับเมื่อพนกํ าหนดหกสิบวัน นับแตวัน
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป

ขอ    ๓    ใหยกเลิก
 (๑) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ          

พ.ศ. ๒๕๒๑
 (๒) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ          

(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๒๓
 (๓) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ          

(ฉบับที่ ๓)  พ.ศ. ๒๕๒๖
 (๔) ระเบียบสํ  านักนายกรัฐมนตรีว าดวยการพัสดุ         

(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๒๗
   ช่ือระเบียบ
วันใชบังคับ
ระเบียบท่ียกเลิก
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 (๕) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                 
(ฉบับที่ ๕)  พ.ศ. ๒๕๒๘

   (๖) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                 
(ฉบับที่ ๖)  พ.ศ. ๒๕๒๘

   (๗) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                 
(ฉบับที่ ๗)  พ.ศ. ๒๕๒๙

   (๘) ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                 
(ฉบับที่ ๘)  พ.ศ. ๒๕๓๑

   (๙) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการซื้อ การจาง                 
และการจางที่ปรึกษา  ภายใตโครงการที่ดํ าเนินการดวยเงินกูจากตางประเทศ 
พ.ศ. ๒๕๒๗

  (๑๐) ระเบียบวาดวยการจางออกแบบ และควบคุม         
งานกอสรางอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๑

บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี และคํ าสั่งอ่ืนใด ที่
กํ าหนดไวแลวในระเบียบน้ี หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบน้ี ใหใชระเบียบ          
น้ีแทน

ขอ ๔  ใหปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรี  เปนผูรักษาการตามระเบียบน้ีร
ผูรักษากา
หมวด ๑
ขอความท่ัวไป
สวนท่ี ๑
นิยาม

ขอ ๕  ในระเบียบน้ี
คํ านิยาม
�การพัสดุ� หมายความวา การจัดทํ าเอง การซื้อ การจาง                
การจางที่ปรึกษา  การจางออกแบบและควบคุมงาน  การแลกเปลี่ยน  การเชา               
การควบคุม  การจํ าหนาย และการดํ าเนินการอ่ืนๆ ที่กํ าหนดไวในระเบียบน้ี
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�พัสดุ�   หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง                   
ที่กํ  าหนดไวในหนังสือการจํ  าแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ               
ของสํ านักงบประมาณ   หรือการจํ าแนกประเภทรายจายตามสัญญาเงินกูจาก
ตางประเทศ

�การซื้อ� หมายความวา  การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มี              
การติดต้ัง   ทดลอง  และบริการที่เกี่ยวเน่ืองอ่ืน ๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุ
ในลักษณะการจาง

�การจาง�  ใหหมายความรวมถึง  การจางทํ าของและ            
การรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  และการจางเหมาบริการแต
ไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง  
การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการ            
เดินทางไปราชการ  การจางที่ปรึกษา  การจางออกแบบและควบคุมงาน และ
การจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย

�การจางท่ีปรึกษา�  หมายความวา  การจางบริการจาก            
ที่ปรึกษา  แตไมรวมถึงการจางออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวย
เงินงบประมาณ

�การจ างออกแบบและควบคุมงาน�  หมายความวา               
การจางบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา  ที่ประกอบธุรกิจบริการ                
ดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ

�เงินงบประมาณ�  หมายความวา  งบประมาณรายจาย             
ประจํ าป  งบประมาณรายจายเพิ่มเติม  และเงินซึ่งสวนราชการไดรับไวโดย     
ไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังใหไมตองสงคลังตาม
กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  แตไมรวมถึงเงินกู  และเงินชวยเหลือ           
ตามระเบียบน้ี

�เงินกู�  หมายความวา  เงินกูตามกฎหมายวาดวยการให
อํ านาจกระทรวงการคลังกูเงินจากตางประเทศ
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� เ งินช วยเหลือ�  หมายความวา  เงินที่ไดรับความ                        
ชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ  องคการระหวางประเทศ  สถาบันการเงิน
ระหวางประเทศ องคการตางประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใชระดับ           
รัฐบาล  มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ

�อาคาร�  หมายความวา  สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขา
อยูหรือใชสอยได  เชน  อาคารที่ทํ าการ  โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  
สถานีนํ ารอง  หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนที่มีลักษณะทํ านองเดียวกัน  และ                
รวมตลอดถึงสิ่งกอสรางอ่ืนๆ  ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสํ าหรับ       
อาคารน้ันๆ เชน เสาธง  ร้ัว  ทอระบายน้ํ า  หอถังน้ํ า  ถนน  ประปาและ                
สิ่งอ่ืนๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เคร่ืองปรับอากาศ  ลิฟต  
เฟอรนิเจอร ฯลฯ

�พัสดุท่ีผลิตในประเทศ�  หมายความวา  ผลิตภัณฑที่             
ผลิตสํ าเร็จรูปแลว โดยสถานที่ผลิตต้ังอยูในประเทศไทย

�กิจการของคนไทย�  หมายความวา  กิจการที่เปนของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย

�ท่ีปรึกษา�  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่
ประกอบธุรกิจ  หรือสามารถให บริการเป นที่ปรึกษาทางวิศวกรรม   
สถาปตยกรรม  เศรษฐศาสตร  หรือสาขาอ่ืน  รวมท้ังใหบริการดานศึกษา 
สํ ารวจ  ออกแบบและควบคุมงาน  และการวิจัย  แตไมรวมถึงการใหบริการ
ออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ

�ท่ีปรึกษาไทย�  หมายความวา ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย        
และไดจดทะเบียนไวกับศูนยขอมูลที่ปรึกษาของกระทรวงการคลัง

�สวนราชการ�  หมายความวา  กระทรวง ทบวง กรม                  
สํ านักงาน หรือหนวยงานอ่ืนใดของรัฐ  ทั้งในสวนกลาง  สวนภูมิภาค  หรือ
ในตางประเทศ  แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หรือหนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ
ใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น



๕

�รัฐวิสาหกิจ�  หมายความวา  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวา
ดวยวิธีการงบประมาณ

�ปลัดกระทรวง�  หมายความรวมถึงปลัดสํ านักนายก                 
รัฐมนตรีและปลัดทบวงดวย

�หัวหนาสวนราชการ�
- สํ าหรับราชการบริหารสวนกลาง  หมายความวา 

อธิบดี  หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอ่ืนและมีฐานะเปนนิติบุคคล
- สํ าหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค  หมายความวา  

ผูวาราชการจังหวัด
�หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ�  หมายความวา  หัวหนาหนวยงาน

ระดับกองหรือที่มีฐานะเทียบกอง  ซึ่งปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการ     
พัสดุตามท่ีองคกรกลางบริหารงานบุคคลกํ าหนด  หรือขาราชการอื่นซึ่งไดรับ
แตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ แลวแตกรณี

(คํ านิยามนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๓  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี                     
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

�เจาหนาท่ีพัสดุ�  หมายความวา  เจาหนาที่ซึ่งดํ ารง            
ตํ าแหนง  ที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือผูไดรับแตงต้ังจากหัวหนาสวน        
ราชการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบน้ี

�ผูอํ านวยการโครงการ�  หมายความวา  ผูซึ่งไดรับแตงต้ัง
หรือมอบหมายใหมีหนาที่รับผิดชอบในการดํ าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตาม
โครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือ

�โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ�  หมายความวา 
โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพตามาตรฐานเลขท่ี มอก. ๙๐๐๑            
หรือ มอก. ๙๐๐๒ ในกิจการและขอบขายที่ไดรับการรับรองจากสํ านักงาน
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม หรือสถาบันรับรองมาตรฐาน ไอ เอส โอ 
หรือหนวยงานทีก่ระทรวงอุตสาหกรรมใหการรับรองระบบงาน (accreditation)

(ค ํานยิามนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๒)
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�ผู เสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน�  หมายความวา  
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคาขายในการซื้อพัสดุของทาง          
ราชการ  หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทํ าพัสดุ  หรือเขาเสนองานเพื่อรับจาง
เปนที่ปรึกษา  หรือรับจางออกแบบและควบคุมงาน  ใหแกสวนราชการใด  
เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลอ่ืนที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองานใหแกสวนราชการน้ันใน
คราวเดียวกัน

การมีส วนไดเสียไมว าโดยทางตรงหรือทางออมของ               
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน  ไดแก  การที่บุคคลธรรมดา              
หรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปน้ี

(๑)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ              
หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํ านาจในการ               
ดํ าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึงมีอํ านาจ
หรือสามารถใชอํ านาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือ
ของนิติบุคคลอีกรายหน่ึงหรือหลายราย  ที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแก     
สวนราชการน้ัน  ในคราวเดียวกัน

(๒)  มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนใน           
หางหุนสวนสามัญ  หรือผูเปนหุนสวนไมจํ ากัดความรับผิดในหางหุนสวน
จํ ากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํ ากัดหรือบริษัทมหาชนจํ ากัด  เปน          
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํ ากัด  หรือเปนผูถือหุน             
รายใหญในบริษัทจํ ากัดหรือบริษัทมหาชนจํ ากัด  อีกรายหน่ึงหรือหลายรายท่ี
เสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการน้ันในคราวเดียวกัน

คํ าวา  �ผูถือหุนรายใหญ� ใหหมายความวา ผูถือหุน              
ซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการน้ันหรือในอัตราอ่ืน ตามท่ี กวพ. 
เห็นสมควรประกาศกํ าหนดสํ าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด

(๓) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (๑)              
และ  (๒)  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ   กรรมการผูจัดการ   ผูบริหาร  หรือ



๗

ผูมีอํ านาจในการดํ าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล
รายหน่ึง  เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํ ากัด  หรือเปน       
ผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํ ากัดหรือบริษัทมหาชนจํ ากัด   อีกรายหน่ึงหรือ
หลายรายท่ีเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการน้ันในคราวเดียวกัน
หรือในนัยกลับกัน

การดํ ารงตํ าแหนง  การเปนหุนสวน  หรือการเขาถือหุน             
ดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑)  
(๒) หรือ (๓)  ใหถือวาเปนการดํ ารงตํ าแหนง  การเปนหุนสวน  หรือการ             
ถือหุนของบุคคลดังกลาว

ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอ่ืนเปนผูจัดการ  หุนสวน            
ผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่                  
ตนเองเปนผูใชอํ านาจในการบริหารที่แทจริง  หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุนที่
แทจริงของหางหุนสวน  หรือบริษัทจํ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจํ ากัด  แลวแต
กรณี  และหางหุนสวน  หรือบริษัทจํ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจํ ากัดที่เกี่ยวของ
ไดเขาเสนอราคางานใหแกสวนราชการน้ันในคราวเดียวกัน  ใหถือวา              
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานน้ันมีความสัมพันธกันตาม  (๑)  (๒)  หรือ (๓)  
แลวแตกรณี

� ก า รขั ด ข ว า ง ก า ร แข  ง ขัน ร าค าอย  า ง เ ป  นธรรม �                         
หมายความวา การที่ผู เสนอราคาหรือผู เสนองานรายหน่ึงหรือหลายราย         
กระทํ าการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง  หรือเปนอุปสรรค  หรือไมเปด
โอกาสใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา  หรือเสนองาน
ตอสวนราชการ  ไมวาจะกระทํ าโดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให  ขอให 
หรือรับวาจะให  เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน  หรือทรัพยสิน  หรือประโยชน
อ่ืนใด หรือใชกํ าลังประทุษราย  หรือขมขูวาจะใชกํ าลังประทุษราย  หรือแสดง
เอกสารอันเปนเท็จ  หรือกระทํ าการใดโดยทุจริต  ทั้งน้ี  โดยมีวัตถุประสงคที่
จะแสวงหาผลประโยชนในระหวางผูเสนอราคา หรือผูเสนองานดวยกัน      
หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคา     หรือผูเสนองานรายหน่ึงรายใดเปนผูมี



๘

สิทธิทํ าสัญญากับสวนราชการน้ัน  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยาง
เปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบสวนราชการโดยมิใชเปนไปในทาง
การประกอบธุรกิจปกติ

�เจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ�  หมายความวา  
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาตามขอ ๔๒  คณะกรรมการพิจารณา                   
ผลการประกวดราคาตามขอ ๕๐ คณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษา                
โดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๘๖  คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก           
แบบจํ ากัดขอกํ าหนดตามขอ ๑๐๖ หรือผูวาจางในกรณีการจางออกแบบและ
ควบคุมงานโดยวิธีพิเศษที่เปนการวาจางโดยการประกวดแบบตามขอ ๑๐๗ 
(๒)

�งานกอสรางสาธารณูปโภค�  หมายความวา  งาน                      
กอสราง  ซอมแซม  และบํ ารุงรักษางานอันเกี่ยวกับการประปา  การไฟฟา                 
การสื่อสาร  การโทรคมนาคม  การระบายนํ้ า  ระบบการขนสงปโตรเลียมโดย
ทางทอ ทางหลวง  ทางรถไฟ  และการอ่ืนที่เกี่ยวของซึ่งดํ าเนินการในระดับ                  
พื้นดิน ใตพื้นดิน  หรือเหนือพื้นดิน

(คํ านิยาม  �ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน� �การขัดขวางการแขงขัน                
ราคาอยางเปนธรรม� �เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ� และ �งานกอสราง
สาธารณูปโภค�  เพ่ิมเติมโดยขอ ๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

สวนท่ี ๒
การใชบังคับและการมอบอํ านาจ

ขอ ๖  ระเบียบน้ีใชบังคับแกสวนราชการ  ซึ่งดํ าเนินการเกี่ยวกับ                ับ
การใชบังค
อํ านาจในการ
ดํ าเนินการของ
กระทรวงกลาโหม

การพัสดุโดยใชเงินงบประมาณ  เงินกู  และเงินชวยเหลือ
ขอ  ๗  สํ าหรับสวนราชการของกระทรวงกลาโหม  การกํ าหนดให            

สวนราชการระดับใด  ผูบังคับบัญชาชั้นใด  ตํ าแหนงใด  มีอํ านาจดํ าเนินการ          
ตามระเบียบน้ี ใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหมกํ าหนด   และเมื่อไดกํ าหนด



๙

ไปประการใดแลว  ใหแจงผูรักษาการตามระเบียบ  และสํ านักงานตรวจเงิน             
แผนดิน  ทราบดวย

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๔  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๘  สํ าหรับสวนราชการที่หัวหนาสวนราชการขึ้นตรงตอ                       
นายกรัฐมนตรี  หรือสวนราชการที่ไมสังกัดสํ านักนายกรัฐมนตรี  กระทรวง          
หรือทบวงใด  ใหหัวหนาสวนราชการน้ันมีอํ านาจในการดํ าเนินการตาม              
ระเบียบน้ีเทากับหัวหนาสวนราชการ  สวนอํ านาจที่เกินกวาน้ันใหผูบังคับ
บัญชาช้ันเหนือขึ้นไปเปนผูพิจารณา

ขอ ๙  ผูมีอํ านาจดํ าเนินการตามระเบียบน้ีจะมอบอํ านาจเปนหนังสือ           
ใหแกผูดํ ารงตํ าแหนงใดก็ได   โดยใหคํ านึงถึงระดับ  ตํ าแหนง  หนาที่ และ             
ความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํ านาจเปนสํ าคัญ

เมื่อมีการมอบอํ านาจตามวรรคหน่ึง  ผูรับมอบอํ านาจมีหนาที่ตอง                
รับมอบอํ านาจน้ัน และจะมอบอํ านาจน้ันใหแกผูดํ ารงตํ าแหนงอ่ืนตอไปไมได
เวนแต

(๑)  การมอบอํ านาจใหแกผูวาราชการจังหวัด  ผูวาราชการ
จังหวัดอาจมอบอํ านาจน้ันตอไปไดในกรณีดังตอไปน้ี

    (๑.๑) กรณีมอบอํ านาจใหแกรองผูวาราชการจังหวัด               
ผูชวยผูวาราชการจังหวัด  ปลัดจังหวัด  หรือหัวหนาสวนราชการประจํ า
จังหวัดใหผูวาราชการจังหวัดแจงใหผูมอบอํ านาจชั้นตนทราบดวย

     (๑.๒) กรณีมอบอํ านาจใหแกบุคคลอ่ืน   นอกจากที่       
กลาวใน (๑.๑) จะกระทํ าไดตอเมื่อไดรับความเห็นชอบจากผูมอบอํ านาจ                  
ชั้นตนแลว

(๒)   การมอบอํ านาจและการมอบอํ านาจตอตามระเบียบ
กระทรวงกลาโหม

เพื่อความคลองตัวในการจัดหาใหหัวหนาสวนราชการมอบอํ านาจใน
การสั่งการและดํ าเนินการจัดหาใหแกผูดํ ารงตํ าแหนงรองลงไปเปนลํ าดับ

สํ าหรับโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูมีอํ านาจดํ าเนินการตาม
ระเบียบน้ี จะแตงต้ังขาราชการคนหน่ึงทํ าหนาที่ผู อํ านวยการโครงการ       

อํ านาจในการ
ดํ าเนินการของ
สวนราชการขึ้นตรง
ตอนายกรัฐมนตรี
และสวนราชการอิสระ
การมอบอํ านาจ



๑๐

และมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบในการดํ าเนินการตามระเบียบน้ีใหเปน               
การเฉพาะก็ได

ใหผู มอบสงสํ าเนาหลักฐานการมอบอํ านาจใหสํ านักงานตรวจเงิน           
แผนดิน หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบทุกคร้ัง

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี              
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙  และความในวรรค ๕ แกไขเพ่ิมเติมโดย                 
ขอ ๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

สวนท่ี ๓
บทกํ าหนดโทษ

ขอ ๑๐  ผูมีอํ านาจหรือหนาที่ดํ าเนินการตามระเบียบน้ี  หรือ                     
บทกํ าหนดโทษ

ผูหน่ึงผูใด  กระทํ าการใดโดยจงใจหรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามระเบียบ
น้ีหรือกระทํ าการโดยมีเจตนาทุจริต หรือกระทํ าการโดยปราศจากอํ านาจ หรือ       
นอกเหนืออํ านาจหนาที่  รวมท้ังมีพฤติกรรมที่เอ้ืออํ านวยแกผูเขาเสนอราคา           
หรือเสนองาน  ใหมีการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ถือวาผูน้ัน
กระทํ าผิดวินัยตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการหรือตามกฎหมาย                
เฉพาะของสวนราชการน้ัน  ภายใตหลักเกณฑดังน้ี

(๑)  ถาการกระทํ ามีเจตนาทุจริต  หรือเปนเหตุใหทางราชการ
เสียหายอยางรายแรง   ใหดํ าเนินการลงโทษอยางต่ํ าปลดออกจากราชการ

(๒) ถาการกระทํ าเปนเหตุใหทางราชการเสียหายแตไม                
รายแรง  ใหลงโทษอยางต่ํ าตัดเงินเดือน

(๓) ถาการกระทํ าไมเปนเหตุใหทางราชการเสียหาย  ให               
ลงโทษภาคทัณฑหรือวากลาวตักเตือน  โดยทํ าคํ าสั่งเปนลายลักษณอักษร

การลงโทษทางวินัยตาม (๑)  หรือ (๒)  ไมเปนเหตุใหผูกระทํ า                     
หลุดพนจากความรับผิดในทางแพงตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ             
ที่เกี่ยวของ  หรือความรับผิดทางอาญา (ถามี)

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๖  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี              
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)



๑๑

สวนท่ี ๔
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ

ขอ ๑๑  ใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ เรียกโดยยอ �กวพ.�   
ประกอบดวย  ปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรี  เปนประธานกรรมการ  ผูแทน                
สํ านักนายกรัฐมนตรี   ผูแทนกระทรวงกลาโหม   ผูแทนสํ านักงานตรวจเงิน           
แผนดิน  ผูแทนสํ านักงานอัยการสูงสุด  ผูแทนสํ านักงบประมาณ  ผูแทน              
สํ านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  ผูแทนสํ านักงาน ป.ป.ป.  ผูแทนกรม                    
วิเทศสหการ  ผูแทนกรมบัญชีกลาง  ผูแทนสํ านักงานเศรษฐกิจการคลัง                
ผู แทนสํ านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  และผูทรงคุณวุฒิซึ่ง                 
นายกรัฐมนตรีแตงต้ังไมเกินหาคน  เปนกรรมการ  และใหเจาหนาที่สํ านักงาน
ปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรี  เปนกรรมการและเลขานุการ  กับให กวพ. แตงต้ัง               
ผูชวยเลขานุการไมเกินสองคน

ผูทรงคุณวุฒิซึ่งนายกรัฐมนตรีแตงต้ัง  มีวาระอยูในตํ าแหนงคราวละ
สองป  ผูทรงคุณวุฒิซึ่งพนจากตํ าแหนงอาจไดรับแตงต้ังอีกได

ขอ ๑๒   ให กวพ.  มีอํ านาจหนาที่ดังน้ี
(๑) ตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม               

ระเบียบ
(๒) พิจารณาการอนุมัติยกเวน หรือผอนผันการไมปฏิบัติ           

ตามระเบียบ
(๓) พิจารณาคํ ารองเรียนเกี่ยวกับการที่สวนราชการไม                

ปฏิบัติตามระเบียบ
(๔) เสนอแนะการแกไขปรับปรุงระเบียบตอคณะ                           

รัฐมนตรี
(๕) กํ าหนดแบบหรือตัวอยาง  รวมท้ังการแกไขเพิ่มเติม 

เปลี่ยนแปลง และกํ าหนดแนวทางปฏิบัติ  เพื่อใหเปนไปตามระเบียบน้ี

องคประกอบของ
กวพ.

อํ านาจหนาท่ีของ
กวพ.



๑๒

(๖) เสนอความเห็นตอผู รักษาการตามระเบียบ  ใน                       
การพิจารณาและแจงเวียนชื่อผูทิ้งงาน  และการสั่งเปลี่ยนแปลงเพิกถอน                     
ผูทิ้งงานของสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร                    
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน                   
ราชการบริหารสวนทองถิ่น  และรัฐวิสาหกิจ

(๗)  กํ าหนดอัตรารอยละของราคา  ตามขอ ๑๖ (๖)  (๗)  (๘) 
และ (๑๑)

(๘) กํ าหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุที่จํ าเปนตอง                       
ซื้อจากตางประเทศ  ตามขอ ๖๘

(๙) เชิญขาราชการและลูกจางของสวนราชการ  หรือ                 
พนักงานและลูกจางของรัฐวิสาหกิจ  หรือบุคคลที่เกี่ยวของมาสอบถามหรือ              
ใหขอเท็จจริงรวมทั้งเรียกเอกสารจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมาย               
วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ      
วาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หรือรัฐวิสาหกิจในสวนที่              
เกี่ยวของ

(๑๐) แตงต้ังคณะอนุกรรมการเพื่อทํ าหนาที่ตามท่ี                      
คณะกรรมการมอบหมาย

(๑๑)    พิจารณาดํ าเนินการ  ตามท่ีคณะรัฐมนตรีมอบหมาย
(๑๒)   พิจารณารายงานการจางตามขอ ๘๓  วรรคสอง
(๑๓)    กํ าหนอัตราคาจางที่ปรึกษาตามขอ ๙๒
(๑๔) กํ าหนดหลักเกณฑการกํ าหนดคาปรับ  ตาม                             

ขอ ๑๓๔
(๑๕) กํ าหนดหลักเกณฑ  แนวทาง  และวิธีปฏิบัติเพื่อ                     

ใหมีการปฏิบัติตามระเบียบน้ี
(ความใน (๗) แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี                       

วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ. ๒๕๓๙ และความใน (๑๒) (๑๓) (๑๔)  และ                            
(๑๕) แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                                     
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)



๑๓

หมวด ๒
การจัดหา
สวนท่ี ๑
บทท่ัวไป

ขอ ๑๓  หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะนํ ามาใชในการจัดหาแลว                    
ใหสวนราชการรีบดํ าเนินการใหเปนไปตามแผน และตามขั้นตอนของ
ระเบียบน้ี ในสวนที่ ๒  สวนที่ ๓  หรือสวนที่ ๔  แลวแตกรณี  เพื่อใหพรอมที่
จะทํ าสัญญาไดทันทีเมื่อไดรับอนุมัติทางการเงินแลว

การจัดหาโดยวิธีสอบราคา  และวิธีประกวดราคา  ใหสวนราชการ              
วางแผนในการจัดหา และดํ าเนินการใหเปนไปตามแผนดวย

ขอ ๑๔  การไดมาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากท่ีระเบียบน้ีได
กํ าหนดไว  และไมมีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกํ าหนดไวเปนการ
เฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหาลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่
กํ าหนดไวในหมวดน้ี

ขอ ๑๕  กรณีที่มีการจัดทํ าเอง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ัง                           
ผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทํ าเองน้ัน  และแตงต้ังคณะกรรมการตรวจ                
การปฏิบัติงานโดยมีคุณสมบัติและหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจ                
การจาง  เวนแตสวนราชการที่กํ าหนดใหมีเจาหนาที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยู       
แลว

ขอ ๑๕ ทวิ  การจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี  ผูมีอํ านาจหนาที่รับผิดชอบ
ในแตละขั้นตอนของการจัดหา  ตองดํ าเนินการโดยเปดเผย  โปรงใส  และ               
เปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรม  ทั้งน้ี  โดยคํ านึงถึงคุณสมบัติ
และความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน  เวนแตกรณีที่มีลักษณะ
เฉพาะอันเปนขอยกเวนตามที่กํ าหนดไวในระเบียบน้ี

การวางแผนใน
การจัดหา

การจัดหาท่ีอยู
นอกเหนือระเบียบ

การจัดทํ าเอง

หลกัการของการ
จัดหาพัสดุ



๑๔

ในการดํ าเนินการแตละขั้นตอน  ผูมีหนาที่รับผิดชอบตองมีการ                
บันทึกหลักฐานในการดํ าเนินการ  พรอมทั้งตองระบุเหตุผลในการพิจารณา              
สั่งการในขั้นตอนที่สํ าคัญไวเพื่อประกอบการพิจารณาดวย

*ขอ ๑๕ ตรี  เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปน              
ธรรมตามขอ 15 ทวิ  ใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มี                
ผลประโยชนรวมกันแตเพียงรายเดียวเทาน้ัน  มีสิทธิที่จะเสนอราคา                
หรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทํ าพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจาง            
ออกแบบและควบคุมงานของทางราชการในแตละคร้ัง

ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติดํ าเนินการตรวจสอบ           
คุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มี               
ผลประโยชนรวมกันหรือไม  กอนการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือ
เสนองาน  แลวแตกรณี  และในกรณีการซื้อหรือการจางทํ าพัสดุโดยวิธี
ประกวดราคาตามขอ ๕๔  หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๘๕ 
และคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผู เสนองานดังกลาว กอนการเปด               
ซองขอเสนอดานเทคนิค  ซองขอเสนอทางการเงิน

ขอ ๑๕ จัตวา  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือ                       
ผูเสนองานแตละรายตามขอ ๑๕ ตรี  วรรคสอง  ใหเจาหนาที่กํ าหนดให                       
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมาตางหาก  โดย                 
อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี

(๑) ในกรณีผู เสนอราคาหรือผู เสนองานเปนนิติบุคคล                
ใหยื่นสํ าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  
บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูมีอํ านาจควบคุม  และ                
บัญชีรายชื่อผูถือหุนใหญ  พรอมทั้งรับรองสํ าเนาถูกตอง

                                                  
* มผีลใชบังคับ ๑๘๐ วัน นับแตวันท่ีระเบียบฉบับท่ี ๔ มีผลใชบังคับ

การตรวจสอบ
ผูเสนอราคา หรือ
ผูเสนองานท่ีมี
ผลประโยชนรวมกัน



๑๕

(๒) ในกรณีผู  เสนอราคาหรือผู  เสนองานเปนบุคคล                   
ธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล  ใหยื่นสํ าเนาบัตรประจํ าตัวประชาชน
ของผูน้ัน  สํ าเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สํ าเนาบัตร          
ประจํ าตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมทั้งรับรองสํ าเนาถูกตอง

(๓)  ในกรณีที่ผู เสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอ                
ราคาหรือผูเสนองานรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา  ใหยื่นสํ าเนาสัญญาของ             
การเขารวมคา   สํ าเนาบัตรประจํ าตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่             
ผู เขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย  ก็ใหยื่น                       
สํ าเนาหนังสือเดินทาง  หรือถาผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร               
ตามท่ีระบุไวใน (๑)

(๔)  เอกสารอ่ืนตามที่สวนราชการกํ าหนด  เชน  หนังสือ      
แสดงฐานะทางการเงิน  สํ าเนาใบทะเบียนพาณิชย  สํ าเนาใบทะเบียนภาษี                  
มูลคาเพิ่ม

การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหน่ึง  ใหยื่นพรอมกับการยื่น
ซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  สํ าหรับกรณีที่
ระเบียบน้ีกํ าหนดใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียวตามขอ ๘๗ 
(๒) ใหผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหน่ึงมาพรอมกับการ
ยื่นซองดังกลาวดวย

เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน             
แตละรายตามขอ ๑๕ ตรี วรรคสองแลว ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบ               
คุณสมบัติประกาศรายช่ือผู  เสนอราคาหรือผู  เสนองานที่มีสิทธิไดรับ                    
การคัดเลือกไวในที่เปดเผย ณ สถานที่ทํ าการของสวนราชการโดยพลัน  และ               
ถาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานอยู ณ สถานที่ที่มีการเปดซองสอบราคา                
ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  ใหเจาหนาที่แจงใหผูเสนอราคา             
หรือผูเสนองานรายน้ันทราบดวย



๑๖

ขอ ๑๕ เบญจ  เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา                
หรือผูเสนองานแตละรายตามขอ ๑๕ ตรี  วรรคสองแลว  หากปรากฏวามี              
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน  ให                
เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน        
ดังกลาวทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการเสนอ               
ราคาหรือเสนองานในคร้ังน้ัน  พรอมทั้งแจงใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน           
รายดังกลาวทราบโดยพลัน

ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานเพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน  อาจ                
อุทธรณคํ าสั่งดังกลาวตอปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง           
พรอมทั้งแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของมาดวย

ในกรณีที่มีการยื่นอุทธรณตามวรรคสอง  ใหปลัดกระทรวงพิจารณา
วินิจฉัยอุทธรณพรอมทั้งแจงใหผูอุทธรณทราบโดยพลัน  การวินิจฉัยอุทธรณ
ของปลัดกระทรวงใหถือเปนที่สุดสํ าหรับการเสนอราคาหรือเสนองานใน              
การซื้อหรือการจางทํ าพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและ               
ควบคุมงานในคร้ังน้ัน  และใหสงคํ าวินิจฉัยอุทธรณดังกลาวให  กวพ.                  
ทราบดวย

การยื่นอุทธรณตามวรรคสอง  ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะ             
เวลาการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  ทั้งน้ี       
เวนแตปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลาดังกลาวจะเปน
ประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาแลว              
เห็นดวยกับคํ าคัดคานของผูอุทธรณ  และเห็นวาการยกเลิกการเปดซอง                  
สอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานที่ไดดํ าเนินการไปแลวจะเปน             
ประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวงมีอํ านาจยกเลิกการ              
เปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดังกลาวได

ขอ ๑๕ ฉ  นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือ                  
ผูเสนองานแตละรายตามขอ    ๑๕ ตรี   วรรคสอง   และตามขอ ๑๔๕   แลว

การปฏิบัติกรณีพบ
วาผูเสนอราคาหรือ



๑๗

หากปรากฏตอเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติกอนหรือในขณะที่มี
การเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  วา มีผูเสนอราคาหรือ               
ผูเสนองานกระทํ าการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ให
เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติทํ าการตรวจสอบขอเท็จจริงดังกลาว
หากเชื่อไดวามีการกระทํ าอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม
ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผู เสนอราคาหรือ                      
ผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทํ าพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจาง            
ออกแบบและควบคุมงานในคร้ังน้ัน  เวนแตเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบ           
คุณสมบัติจะวินิจฉัยวา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานน้ัน  เปนผูที่ใหความ             
รวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการและมิไดเปนผูริเร่ิมใหมี
การกระทํ าดังกลาวตามนัยขอ ๑๔๕ เบญจ จะไมตัดรายชื่อผูเสนอราคา                
หรือผูเสนองานน้ันออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซื้อ
หรือการจางทํ าพัสดุ  การจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบและควบคุมงาน
น้ันก็ได

ใหนํ าความในขอ ๑๕ จัตวา  วรรคสาม  มาใชบังคับโดยอนุโลม และ
ผู เสนอราคาหรือผู เสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา           
หรือผูเสนองานตามวรรคหน่ึง   มีสิทธิอุทธรณคํ าสั่งของเจาหนาที่ที่มีหนาที่
ตรวจสอบคุณสมบัติได  ทั้งน้ี  ใหนํ าความในขอ ๑๕ เบญจ  วรรคสอง                  
วรรคสาม และวรรคสี่ มาใชกับการอุทธรณในกรณีน้ีโดยอนุโลม  และให          
หัวหนาสวนราชการเสนอตอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือ     
ผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตาม
วรรคหนึ่ง  เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด ๒ สวนที่ ๘ การลงโทษผูทิ้งงาน

ขอ ๑๕  สัตต  ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซอง
สอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานแลว  วาผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
ที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายช่ือไวตามขอ ๑๕ จัตวา               
วรรคสาม  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคา                  
หรือผูเสนองานรายอ่ืน    หรือเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทํ าการ

ผูเสนองานมีการ
กระทํ าอันเปนการ
ขดัขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรม



๑๘

อันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหหัวหนาสวนราชการ   
มีอํ านาจที่จะตัดรายชื่อผู  เสนอราคาหรือผู เสนองานที่มีสิทธิไดรับการ             
คัดเลือกดังกลาวทุกรายออกจากประกาศรายช่ือตามขอ ๑๕ จัตวา   วรรคสาม

ใหหัวหนาสวนราชการเสนอตอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่ออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนอ
งานตามวรรคหน่ึง  เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด ๒ สวนที่ ๘ การลงโทษ      
ผูทิ้งงาน  และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  การยกเลิก                 
การเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา หรือเสนองานที่ไดดํ าเนินการไปแลวจะ
เปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวงมีอํ านาจยกเลิก        
การเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดังกลาวได

(ความในขอ ๑๕ ทวิ ขอ ๑๕ ตรี ขอ ๑๕ จัตวา ขอ ๑๕ เบญจ  ขอ ๑๕ ฉ                  
และขอ ๑๕ สัตต  เพ่ิมเติมโดยขอ ๘ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

สวนท่ี ๒
การซื้อการจาง

การใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย
ขอ ๑๖  ใหสวนราชการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของ

คนไทย ตามหลักเกณฑดังน้ี
(๑) หามกํ าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ                     
การใชพัสดุท่ีผลิตใน
ประเทศและกิจการ
ของคนไทย
ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุที่ผลิตในประเทศหรือเปนกิจการ
ของคนไทยสามารถเขาแขงขันกันในการเสนอราคากับทางราชการ

(๒) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ า  มีประกาศกํ าหนด
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว  ใหกํ าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะ
เฉพาะหรือรายการในการกอสรางตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  หรือ
เพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได
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(๓)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ า  ยังไมมีประกาศ
กํ าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  แตมีผู ไดรับการจดทะเบียน               
ผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหกํ าหนดรายละเอียดหรือ            
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสราง  ใหสอดคลองกับรายละเอียด
หรือคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุไวในคูมือผูซื้อ  หรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่
กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทํ าขึ้น

(๔)  ในกรณีที่มีความจํ าเปนจะตองกํ าหนดรายละเอียดหรือ
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสราง  แตกตางจากท่ีกํ าหนดไวใน 
(๒) หรือ (๓) ใหแจงสํ านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  และเมื่อได
รับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว  ให
ดํ าเนินการซื้อหรือจางตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายน้ัน  แลวแตกรณี

(๕)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ า  เปนพัสดุที่มีผูได
รับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกัน  
และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพโดยมีผูผลิตต้ังแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซึ่ง
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ           
คุณภาพที่ทํ าในประเทศไทยเทาน้ัน

ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ าตามวรรคหน่ึงเปนพัสดุ
ที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาด
เดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการ             
รับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย แตเปนพัสดุที่มีผูไดรับ
อนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกันโดยมี          
ผูไดรับใบอนุญาตต้ังแตสามรายขึ้นไป  หรือเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงาน            
ที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตต้ังแตสามรายขึ้นไปใหสวน           
ราชการระบุความตองการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือพัสดุ
ที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพที่ทํ าในประเทศไทยและ
ใหดํ าเนินการตาม (๖)
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(๖) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ า  เปนพัสดุที่มี               
ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด หรือขนาด          
เดียวกันต้ังแตสามรายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดง               
เคร่ืองหมายมาตรฐานที่ทํ าในประเทศไทยเทาน้ัน

ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ า  เปนพัสดุที่มี                
ผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพต้ังแตสามรายขึ้นไป  ให
ระบุความตองการเฉพาะพัสดุซึ่งผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ          
คุณภาพที่ทํ าในประเทศไทยเทาน้ัน

การซื้อหรือการจางในกรณีน้ีนอกจากการจางกอสราง          
หากมีผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  และในขณะเดียวกัน
เปนพัสดุที่มีผู ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพเสนอราคา         
สูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละหา  ใหตอรองราคา          
ผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับ
การรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาต่ํ าสุด  หากตอรองราคาแลว  ราคา         
ที่ลดลงสูงกวาราคาต่ํ าสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราท่ี กวพ. กํ าหนดตาม 
ขอ ๑๒(๗)  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(๗) ในกรณีพัสดุที่ต องการซื้อหรือจางทํ าตาม (๕)               
หรือ (๖)  เปนพัสดุที่มีผู ไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน            
ประเภท  ชนิด หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่ผลิตจาก
โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพนอยกวาสามราย  หรือเปนพัสดุที่มี         
ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด หรือขนาด        
เดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตนอยกวาสามราย  หรือเปนพัสดุที่มีผูผลิต
จากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย         
ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุที่ทํ าในประเทศไทย

การซื้อหรือการจางในกรณีน้ี  นอกจากการจางกอสราง             
หากมีผู เสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกัน         
เปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ       หรือมีผูเสนอ
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ราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน   หรือมีผูเสนอราคาพัสดุที่ผลิตจาก
โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  ใหดํ าเนินการตอรองราคาดังน้ี

(ก)  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมาย
มาตรฐานและในขณะเดียวกันเป นพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับ                           
การรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาสูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเสนอราคา
รายอ่ืนไมเกินรอยละสิบมาตอรองราคา  ทั้งน้ี  ใหเรียกผูเสนอราคารายที่          
เสนอราคาต่ํ าสุดมาตอรองราคากอน  หากตอรองราคาแลวราคาท่ีลดลง               
สูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด  หรืออัตราท่ี              
กวพ. กํ าหนดตามขอ ๑๒(๗)  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน                  
หากตอรองราคาแลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมาย
มาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอ
ราคาต่ํ าสุดลํ าดับถัดไปมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลง           
สูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด  หรืออัตราท่ี                
กวพ. กํ าหนดตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(ข)  หากดํ าเนินการตาม  (ก)  แลวไมไดผล  ให        
เรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือผูเสนอราคาพัสดุ          
ที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาสูงกวา
ราคาต่ํ าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ดมาตอรองราคา  หาก           
ตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืน              
ไมเกินรอยละหา หรืออัตราท่ี กวพ. กํ าหนดตามขอ ๑๒ (๗) ใหซื้อหรือ                
จางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(๘)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ ามีผูไดรับ
การจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหระบุความ
ตองการเฉพาะพัสดุที่ทํ าในประเทศไทย

การซื้อหรือการจางในกรณีน้ี  นอกจากการจางกอสราง              
หากมีผู เสนอาคาพัสดุที่ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวง              
อุตสาหกรรม         เสนอราคาสูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเขาแขงขันรายอ่ืนไมเกิน
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รอยละเจ็ด  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ
ไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมรายที่เสนอราคาต่ํ าสุด  หากตอรองราคาแลว      
ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ํ าสุดไมเกินรอยละหา  หรืออัตราท่ี กวพ. กํ าหนด
ตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(๙)  การดํ าเนินการตาม (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) ใหถือตามที่
ปรากฏในบัญชีคู มือผูซื้อหรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรม             
จัดทํ าขึ้นถึงเดือนกอนหนาที่จะประกาศซื้อหรือจาง

ถามีผู  เสนอราคาพัสดุที่อยู ระหวางขอการรับรองระบบ      
คุณภาพ หรือการขอรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือการขอจด
ทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  โดยแนบใบรับมาพรอมกับ
ใบเสนอราคา  หากพัสดุน้ันไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือใบอนุญาต
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับ
กระทรวงอุตสาหกรรมภายใน ๑๐ วันทํ าการ  นับจากวันถัดจากวันเสนอ
เสมือนเปนผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ   หรือไดรับใบ
อนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไว
กับกระทรวงอุตสาหกรรม  แลวแตกรณี

(๑๐) ในกรณีที่ไดดํ าเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖)                 
(๗) หรือ (๘)  แลวแตไมสามารถซื้อหรือจางได  ใหดํ าเนินการซื้อหรือจาง          
ตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายน้ัน แลวแตกรณี

(๑๑) การซื้อและการจางนอกจากท่ีกลาวใน (๒) (๓)              
(๕) (๖) หรือ (๘)  แตไมรวมถึงการจางกอสราง  ใหกํ าหนดเงื่อนไข                        
ใหผูเสนอราคาระบุแหลงกํ าเนิดหรือประเทศที่ผลิตดวย  ในกรณีที่ผูเสนอ
ราคาผลิตภัณฑที่มีแหลงกํ าเนิดหรือผลิตในประเทศไทย  หรือเปนกิจการของ
คนไทย  เสนอราคาสูงกวาพัสดุที่มิไดมีแหลงกํ าเนิดหรือผลิตในประเทศไทย
หรือมิไดเปนกิจการของคนไทยไมเกินรอยละหาของผูเสนอราคารายต่ํ าสุด      
ใหตอรองราคาของผูเสนอราคาพัสดุที่มีแหลงกํ าเนิดหรือผลิตในประเทศไทย



๒๓

หรือเปนกิจการของคนไทยรายท่ีเสนอถูกตองตามเงื่อนไขที่กํ าหนดซึ่งมีคุณ
สมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ   และเสนอราคาต่ํ าสุด   หากตอรองราคา
แลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ํ าสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราท่ี กวพ. 
กํ าหนด  ตามขอ ๑๒(๗)  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(๑๒)  การเปรียบเทียบราคา  ใหพิจารณาราคาท่ีอยูในฐาน
เดียวกัน  โดยใหพิจารณาราคารวมภาษี  ราคาแยกภาษี  หรือราคายกเวนภาษี
ตามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ   แลวแตกรณี

(๑๓)  ราคาที่ซื้อหรือจาง  ใหพิจารณาตามหลักเกณฑที่
กํ าหนดสํ าหรับวิธีซื้อหรือวิธีจางแตละวิธี  เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (๖) 
(๗) (๘) หรือ (๑๑)

การซื้อหรือการจาง  ที่ดํ าเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ
ซึ่งไมสามารถเจรจากับแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลือเพื่อกํ าหนดเงื่อนไขตาม
วรรคหน่ึงไดใหสวนราชการสงเสริมพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย  หรือเปน    
กิจการของคนไทย  ใหมากที่สุดเทาที่จะทํ าได

ในกรณีที่พัสดุใดผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการใน
ประเทศ ให กวพ. มีอํ านาจยกเวนการสงเสริมพัสดุประเภท หรือชนิดดังกลาว
ไดตามความเหมาะสมและจํ าเปน

ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  
ชนิด   หรือขนาดเดียวกัน  หรือผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ  
คุณภาพตาม (๕) (๖) หรือ (๗)  แตละราย  ถามีลักษณะที่เปนการมีสวนไดเสีย
ไมวาโดยทางตรงหรือทางออมตามนัยของบทนิยาม �ผูเสนอราคาที่มีผล
ประโยชนรวมกัน�  ใหนับผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือ
ผูผลิตดังกลาวเปนหน่ึงรายเทาน้ัน

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๙  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี              
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๑๗  ใหสวนราชการดังตอไปน้ี  มีหนาที่ควบคุมดูแลและ
สนับสนุนใหมีการปฏิบัติตามขอ ๑๖
การควบคุมดูแลและ
สนับสนุนใหมีการ
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(๑)  กระทรวงอุตสาหกรรม  มหีนาที่
        (๑.๑)  พจิารณาคํ าขอรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมาย

มาตรฐาน  ค ําขอรับใบอนุญาตท ําผลติภัณฑอุตสาหกรรมทีม่พีระราชกฤษฎีกา
ก ําหนดใหตองเปนไปตามมาตรฐาน  และคํ าขอจดทะเบียนผลิตภัณฑใหแลว
เสร็จโดยเร็ว

ในระหวางทีย่งัพจิารณาคํ าขอตามวรรคหน่ึงไมแลวเสร็จ ใหส ํานักงาน
มาตรฐานผลติภัณฑอุตสาหกรรมออกใบรับใหแกผูยืน่ค ําขอเพือ่ใชเปนหลักฐาน
กบัสวนราชการผูดํ าเนินการซือ้หรือจาง

(๑.๒)  จัดทํ าบัญชีคูมือผูซื้อปละหนึ่งคร้ัง  และ        
ใบแทรกคู มือผู ซื้อระบุรายชื่อมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมที่ประกาศ
กํ าหนดใหม  และบัญชีรายชื่อมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมที่ประกาศ
กํ าหนดใหม  และบัญชีรายชื่อผลิตภัณฑรายใหมที่ไดผานการพิจารณา               
ตาม (๑.๑)  เดือนละหน่ึงคร้ัง  เผยแพรแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกจิและหนวยงาน
ของรัฐทีเ่รียกชือ่อยางอ่ืน  เปนประจํ า

(๑.๓)   ตรวจสอบความจํ าเปนพเิศษของสวนราชการ
ตามขอ ๑๖(๔)  หากเปนกรณทีีไ่มสมควรใหทกัทวง  มฉิะน้ันใหตอบรับทราบ  
ทัง้น้ี  ภายในสบิวันท ําการนับแตวันทีไ่ดรับแจง

(๒)  สํ านักงานตรวจเงินแผนดินมีหนาที่สอดสองมิใหมี              
การหลีกเลี่ยงการปฏิบัติตามขอ ๑๖ หากพบการหลีกเลี่ยงใหรายงาน                              
ผูบงัคบับญัชาช้ันเหนือขึน้ไป  เพือ่ดํ าเนินการทางวินัยแกผูหลกีเลีย่ง  และแจง       
ใหผูรักษาการตามระเบยีบทราบ

(ความใน (๑.๓)  ของขอ ๑๗(๑) แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๐ แหงระเบียบ                     
สํ านกันายกรฐัมนตรีวาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

วธิซีือ้และวธิจีาง
ขอ ๑๘  การซือ้หรือการจางกระท ําได ๕ วิธ ีคอื

(๑)  วิธตีกลงราคา
(๒)  วิธสีอบราคา
(๓)  วิธปีระกวดราคา

ปฏิบัติในการใชัพัสดุ
ท่ีผลิตในประเทศและ
กจิการของคนไทย

วิธีซื้อและวิธีจาง
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(๔)  วิธพีเิศษ
(๕)  วิธกีรณีพเิศษ

ขอ ๑๙  การซือ้หรือการจางโดยวิธตีกลงราคา  ไดแกการซือ้หรือการจาง
คร้ังหน่ึงซึง่มรีาคาไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ บาท

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี               
วาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๒)  พ.ศ. ๒๕๓๘)

ขอ ๒๐  การซือ้หรือการจางโดยวิธสีอบราคา  ไดแกการซือ้หรือการจาง
คร้ังหน่ึงซึง่มรีาคาเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกนิ ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี               
วาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๒)  พ.ศ. ๒๕๓๘)

ขอ ๒๑  การซือ้หรือการจางโดยวิธปีระกวดราคา ไดแก การซือ้หรือ          
การจางคร้ังหน่ึงซึง่มรีาคาเกนิ ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี               
วาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๒)  พ.ศ. ๒๕๓๘)

ขอ ๒๒  การซือ้หรือการจางตามขอ ๑๙  และขอ ๒๐  ถาผูสัง่ซือ้             
หรือผูสั่งจางเห็นสมควรจะสั่งใหกระทํ าโดยวิธีที่กํ าหนดไวสํ าหรับวงเงินที่          
สงูกวากไ็ด

การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในคร้ังเดียวกัน
เพือ่ใหวงเงนิต่ํ ากวาทีก่ ําหนดโดยวิธีหน่ึงวิธีใด หรือเพื่อใหอํ านาจสั่งซื้อสั่งจาง
เปลีย่นไป  จะกระทํ ามไิด

การซือ้หรือการจางซึง่ดํ าเนินการดวยเงนิกูหรือเงนิชวยเหลอื  ผูสัง่ซือ้
หรือสั่งจางจะสั่งใหกระทํ าตามวงเงินที่สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือ
ก ําหนดกไ็ด

ขอ ๒๓  การซือ้โดยวิธพีเิศษ  ไดแก การซือ้คร้ังหน่ึงซึง่มรีาคาเกนิ 
๑๐๐,๐๐๐ บาท  ใหกระท ําไดเฉพาะกรณหีน่ึงกรณใีด  ดังตอไปน้ี

(๑)  เปนพสัดุทีจ่ะขายทอดตลาด  โดยสวนราชการหนวยงาน
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมี
กฎหมายบญัญัติใหมฐีานะเปนราชการบริหารสวนทองถิน่  รัฐวิสาหกจิ  องคการ
ระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ

ความหมายของ
วิธีตกลงราคา

ความหมายของ
วิธีสอบราคา

ความหมายของ
วิธีประกวดราคา

ขอกํ าหนดพิเศษ
เกี่ยวกับวิธีการซ้ือ
และวิธีการจาง

ความหมายของ
วิธีพิเศษ (ซื้อ)



๒๖

(๒)  เปนพสัดุทีต่องซือ้เรงดวน  หากลาชาอาจจะเสยีหายแก
ราชการ

(๓)    เปนพสัดุเพือ่ใชในราชการลบั
(๔) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณ              

ทีจํ่ าเปน  หรือเรงดวน  หรือเพือ่ประโยชนของสวนราชการ  และจํ าเปนตอง            
ซือ้เพิม่ (Repeat Order)

(๕)  เปนพัสดุที่จํ าเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศหรือ
ดํ าเนินการโดยผานองคการระหวางประเทศ

(๖)  เปนพสัดุทีโ่ดยลกัษณะของการใชงาน  หรือมขีอจํ ากดัทาง
เทคนิคที่จํ าเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ซึ่งหมายความรวมถึง อะไหล       
รถประจํ าตํ าแหนง  หรือยารักษาโรคทีไ่มตองจัดซือ้ตามชือ่สามญัในบญัชยีาหลกั
แหงชาติ  ตามขอ ๖๐

(๗)  เปนพสัดุทีเ่ปนทีดิ่นและหรือสิง่กอสรางซึง่จํ าเปนตองซือ้
เฉพาะแหง

(๘)  เปนพสัดุทีไ่ดดํ าเนินการซือ้โดยวิธอ่ืีนแลวไมไดผลดี
(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๑ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี               

วาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๓)  พ.ศ. ๒๕๓๙)
ขอ ๒๔   การจางโดยวิธพีเิศษ  ไดแก  การจางคร้ังหน่ึงซึง่มรีาคาเกนิ 

๑๐๐,๐๐๐ บาท  ใหกระท ําไดเฉพาะกรณหีน่ึงกรณใีด ดังตอไปน้ี
(๑)  เปนงานทีต่องจางชางผูมฝีมอืโดยเฉพาะ  หรือผูมคีวาม

ช ํานาญเปนพเิศษ
(๒)  เปนงานจางซอมพัสดุที่จํ าเปนตองถอดตรวจ  ให              

ทราบความช ํารุดเสยีหายเสยีกอนจึงจะประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอม
เคร่ืองจักร  เคร่ืองมอืกล  เคร่ืองยนต  เคร่ืองไฟฟา  หรือเคร่ืองอิเลก็ทรอนิกส  
เปนตน

(๓)  เปนงานทีต่องกระท ําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสยี
หายแกราชการ

ความหมายของ
วิธีพิเศษ (จาง)

องคประชุมและ
มตขิองคณะกรรมการ



๒๗

(๔)  เปนงานทีต่องปกปดเปนความลบัของทางราชการ
(๕)  เปนงานทีจํ่ าเปนตองการจางเพิม่  ในสถานการณทีจํ่ าเปน 

หรือเรงดวน  หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการ และจํ าเปนตองจางเพิ่ม 
(Repeat Order)

(๖)  เปนงานทีไ่ดดํ าเนินการจางโดยวิธอ่ืีนแลวไมไดผลดี
(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๑ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี               

วาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๓)  พ.ศ. ๒๕๓๙)
ขอ ๒๕  ส ําหรับสวนราชการในตางประเทศ  หรือมกีจิกรรมทีต่อง

ปฏบิติัในตางประเทศจะซือ้หรือจางโดยวิธพีเิศษกไ็ด  โดยใหติดตอซือ้หรือจาง
กบัผูมอีาชพีขายหรือรับจางท ํางานน้ันโดยตรง

ขอ ๒๖  การซือ้หรือการจางโดยวิธกีรณีพเิศษ  ไดแก  การซือ้หรือ              
การจางจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการ
สวนทองถิน่  หนวยงานอ่ืนซึง่มกีฎหมายบญัญัติใหมฐีานะเปนราชการบริหาร
สวนทองถิน่  หรือรัฐวิสาหกจิ  ในกรณีดังตอไปน้ี

(๑)  เปนผูผลติพสัดุหรือท ํางานจางน้ันเอง  และนายกรัฐมนตรี
อนุมติัใหซือ้หรือจาง

(๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกํ าหนดใหซื้อ                              
หรือจาง และกรณีน้ีใหรวมถึงหนวยงานอ่ืนที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี
ก ําหนดดวย

รายงานขอซือ้หรือขอจาง
ขอ ๒๗  กอนดํ าเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี  นอกจากการซื้อที่ดิน            

และหรือสิง่กอสรางตามขอ ๒๘  ใหเจาหนาทีพ่สัดุจัดท ํารายงานเสนอหัวหนา
สวนราชการตามรายการดังตอไปน้ี

(๑)  เหตุผลและความจํ าเปนทีต่องซือ้หรือจาง
(๒)  รายละเอียดของพสัดุทีจ่ะซือ้หรืองานทีจ่ะจาง
(๓)  ราคามาตรฐาน  หรือราคากลางของทางราชการหรือราคา

ทีเ่คยซือ้หรือจางคร้ังหลงัสดุภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ

การซื้อหรือการจาง
ในตางประเทศ

ความหมายของ
วิธีกรณีพิเศษ

การรายงานขอซื้อ
หรือขอจาง



๒๘

(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ               
วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือที่จะซื้อหรือจางในคร้ังน้ันทั้งหมด         
ถาไมมวีงเงนิดังกลาวใหระบวุงเงนิทีป่ระมาณวาจะซือ้หรือจางในคร้ังน้ัน

(๕) กํ าหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ัน  หรือใหงานน้ัน               
แลวเสร็จ

(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจาง  และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจาง                   
โดยวิธน้ัีน

(๗)  ขอเสนออ่ืนๆ เชน  การขออนุมติัแตงต้ังคณะกรรมการ
ตางๆ ที่จํ าเปนในการซื้อหรือจาง  การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศ
ประกวดราคา

การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท               
และการซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวนตามขอ ๒๓ (๒)  หรือ                     
ขอ ๒๔ (๓)  ซึง่ไมอาจท ํารายงานตามปกติได  เจาหนาทีพ่สัดุหรือเจาหนาที ่                 
ผูรับผิดชอบในการปฏบิติัราชการน้ันจะทํ ารายงานตามวรรคหน่ึงเฉพาะรายการ
ทีเ่ห็นวาจํ าเปนกไ็ด

(ความในขอ ๒๗ วรรคสอง แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๒ แหงระเบียบสํ านัก                
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสด ุ(ฉบบัที ่๓)  พ.ศ. ๒๕๓๙)

ขอ ๒๘  กอนดํ าเนินการซือ้ทีดิ่นและหรือสิง่กอสราง  ใหเจาหนาทีพ่สัดุ
ท ํารายงานเสนอตอหัวหนาสวนราชการตามรายการดงัตอไปน้ี

(๑)      เหตุผลและความจํ าเปนทีต่องซือ้
(๒)  รายละเอียดของทีดิ่น  และหรือสิง่กอสรางทีต่องการซือ้

รวมท้ังเน่ือทีแ่ละทองทีท่ีต่องการ
(๓)     ราคาประเมนิของทางราชการในทองทีน้ั่น
(๔)  ราคาซือ้ขายของที่ดิน  และหรือสิ่งกอสรางใกลเคียง

บริเวณทีจ่ะซือ้คร้ังหลงัสดุประมาณ ๓ ราย
(๕)  วงเงนิทีจ่ะซือ้  โดยใหระบวุงเงนิงบประมาณ  วงเงนิตาม

โครงการเงนิกู  หรือเงนิชวยเหลอื ทีจ่ะซือ้ในคร้ังน้ันทัง้หมด  ถาไมมวีงเงนิ               
ดังกลาว ใหระบวุงเงนิทีป่ระมาณวาจะซือ้ในคร้ังน้ัน

การรายงานขอซื้อ
ท่ีดิน และหรือ
ส่ิงกอสราง



๒๙

(๖)    วิธทีีจ่ะซือ้และเหตุผลทีต่องซือ้โดยวิธน้ัีน
(๗)  ขอเสนออ่ืน ๆ  เชน  การขออนุมติัแตงต้ังคณะกรรมการ

ตางๆ ที่จํ าเปนในการซื้อ  การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศ                   
ประกวดราคา

การซื้อที่ ดินและหรือสิ่งก อสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง                  
เวนแตการซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางในตางประเทศที่จํ าเปนตองติดตอผาน              
นายหนา หรือดํ าเนินการในท ํานองเดียวกนัตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมของ
ทองถิน่

ขอ ๒๙  เมือ่หัวหนาสวนราชการใหความเหน็ชอบตามรายงานทีเ่สนอ
ตามขอ ๒๗  หรือขอ ๒๘ แลว ใหเจาหนาทีพ่สัดุดํ าเนินการตามวิธกีารซือ้หรือ
การจางน้ันตอไปได

การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อและการจาง
ขอ ๓๐  สวนราชการใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน               

ในการซื้อและการจางใหกระทํ าไดในกรณีที่จํ าเปนตองจํ ากัดเฉพาะผูที่มีความ
สามารถ  โดยกํ าหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก  ประกาศใหผูที่สนใจ            
ทราบโดยเปดเผย  พรอมทั้งสงให กวพ. ดวย

ในการดํ าเนินการคัดเลือก  ใหสวนราชการเจาของเร่ืองจัดทํ า                
รายงานเสนอขออนุมัติหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุพรอม
ดวยเอกสารคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตน  โดยมีรายละเอียดอยางนอย                        
ดังตอไปน้ี

(๑) เหตุผลและความจํ าเปนที่จะตองทํ าการคัดเลือก                  
ผูมคีณุสมบติัเบือ้งตน

(๒) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสดุ หรือ                    
งานทีจ่ะตองซือ้หรือจาง

(๓)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก  ซึ่งเปน               
เกณฑความตองการขั้นต่ํ า เชน ประสบการณและผลงานที่ผานมา สมรรถภาพ

การใหความเห็นชอบ
รายงานขอซื้อหรือ
ขอจาง

หลักการคัดเลือกผูมี
คุณสมบัติเบื้องตน
และวิธีการรายงาน



๓๐

ในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่  เคร่ืองมือ  และโรงงาน ฐานะการเงิน                 
เปนตน

(๔)  หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก
(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี               

วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ. ๒๕๓๙)
ขอ ๓๑  เมื่อหัวหนาสวนราชการสั่งการอนุมัติในขอ ๓๐ แลว                         

ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ าประกาศเชิญชวนเพื่อคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตน
ประกาศเชิญชวน  อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปน้ี

(๑)  รายละเอียดเฉพาะของที่ตองการซื้อ หรืองาน  ที่ตองการ
จาง

(๒)  ประสบการณ  และผลงานของผูเสนอที่มีลักษณะและ
ประเภทเดียวกัน

(๓)  สมรรถภาพ  ในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่  เคร่ืองมือ  
และโรงงาน

(๔)  ฐานะการเงิน
(๕)  หลักเกณฑทั่วไปในการพิจารณาคัดเลือก
(๖) สถานที่ในการขอรับ  หรือขอซื้อเอกสารคุณสมบัติ        

เบื้องตน
ในประกาศคร้ังแรก  ใหกํ าหนดสถานที่  วัน เวลารับขอเสนอ  ปด              

การรับขอเสนอ  และเปดซองขอเสนอ   พรอมทั้งประกาศโฆษณาและแจง
ลักษณะโดยยอของพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง  และกํ าหนดเวลา
ใหพอเพียงเพื่อเปดโอกาสใหแกผูที่สนใจจัดเตรียมขอเสนอ  ทั้งน้ี  จะตอง
กระทํ ากอนวันรับซองขอเสนอไมนอยกวา ๓๐ วัน โดยประกาศทางวิทยุ
กระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพิมพ  หากเห็นสมควรจะสงประกาศ
เชิญชวนไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํ างานน้ันโดยตรงหรือโฆษณาดวย          
วิธีอ่ืนอีกก็ได

ประกาศเชิญชวน



๓๑

สํ าหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการประกวดราคา            
นานาชาติ  ใหประกาศโฆษณากอนวันรับซองขอเสนอไมนอยกวา ๖๐ วัน 
และดํ าเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลืออีกดวย

ขอ ๓๒  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณา             
คัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน  ประกอบดวย  ประธานกรรมการ ๑ คน             
และกรรมการอยางนอย ๔ คน  โดยใหแตงต้ังจากขาราชการระดับ ๕                
หรือเทียบเทาขึ้นไป  และจะตองมีผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิอยางนอย             
๑ คน

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผู มีคุณสมบัติเบื้องตนมีหนาที่
พิจารณาคุณสมบัติเบื้องตนตามหลักเกณฑและภายในระยะเวลาที่หัวหนา      
สวนราชการกํ าหนด

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวย
เอกสารท่ีไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
เพื่อพิจารณาประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือจางตอไป

ขอ ๓๓  ใหสวนราชการพิจารณาทบทวนหลักเกณฑ  การคัดเลือก           
ผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือการจาง  และตรวจสอบบัญชีรายชื่อผูมี
คุณสมบัติเบื้องตนที่ไดประกาศไปอยางนอยทุกรอบ ๓ ป  โดยปกติให                   
กระทํ าภายในเดือนแรกของปงบประมาณ  และเมื่อไดทบทวนแลว  ใหสวน
ราชการแจงการทบทวนพรอมทั้งสงหลักเกณฑที่มีการเปลี่ยนแปลงใหม             
ให กวพ. ทราบโดยเร็ว  แตตองไมนานเกินกวา ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดมี         
การเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑดังกลาว

ในกรณีที่สวนราชการใดมีการขึ้นบัญชีผูมีคุณสมบัติเบื้องตนสํ าหรับ
การซื้อหรือการจางไวเปนการประจํ า  ใหสวนราชการน้ันเปดโอกาสใหผูมี         
คุณสมบัติเบื้องตนที่ไดขึ้นบัญชีไวแลวและประสงคที่จะขอเลื่อนชั้น  หรือ           
ใหบุคคลที่ประสงคจะเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อขึ้นบัญชีเปนผูมี                   
คุณสมบัติเบื้องตน   มีสิทธิยื่นคํ าขอเลื่อนชั้นหรือคํ าขอเขารับการพิจารณา            
คัดเลือกไดตลอดเวลา  โดยใหดํ าเนินการตามหลักเกณฑวิธีการคัดเลือกตามที่

การพิจารณาคัดเลือก

การย่ืนคํ าขอใน
ภายหลังและการ
พิจารณาทบทวน
บัญชีรายชื่อ



๓๒

กํ าหนดไวในขอ ๓๑ และขอ ๓๒  และโดยปกติจะตองพิจารณาใหแลวเสร็จ
ภายใน ๙๐ วัน  นับแตวันที่ไดรับคํ าขอและเอกสารหลักฐานตางๆ  ครบถวน
แลว  ถาไมสามารถดํ าเนินการใหแลวเสร็จภายในกํ าหนดเวลาดังกลาว                
จะตองชี้แจงเหตุผลและระยะเวลาท่ีตองใชตามความจํ าเปนใหผู ยื่นคํ าขอ      
ทราบดวย

ในระหวางการยื่นคํ าขอและตรวจพิจารณาคํ าขอ  ผูมีคุณสมบัติ           
เบื้องตนที่ยื่นคํ าขอเลื่อนชั้นหรือผู ที่ยื่นคํ าขอเขารับการพิจารณาคัดเลือก           
เพื่อขึ้นบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบื้องตน  จะใชสิทธิจากการที่ตนไดยื่นคํ าขอ
เลื่อนชั้นหรือคํ าขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกดังกลาวในการซื้อหรือการจาง
ที่มีขึ้นกอนหรือในระหวางที่ตนยื่นคํ าขอเลื่อนชั้น หรือคํ าขอเขารับการ
พิจารณาคัดเลือกน้ันไมได

ในกรณีที่สวนราชการเห็นสมควรยกเลิกบัญชีรายชื่อผูมีคุณสมบัติ
เบื้องตนในการซื้อหรือการจางเพื่อดํ าเนินการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน
ตามหลักเกณฑที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงใหมตามวรรคหน่ึง  ใหสวนราชการ
แจงใหผู มีคุณสมบัติเบื้องตนที่อยู ในบัญชีรายชื่อทราบหลักเกณฑในการ
พิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน  ที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงใหมลวงหนา
ไมนอยกวา ๑๒๐ วัน

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๐ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๓๓ ทวิ  ในการซื้อหรือการจางแตละคร้ัง  ใหสวนราชการ
พิจารณาถึงความสามารถในการรับงานของผูขายหรือผูรับจางประกอบการ
พิจารณาคัดเลือกของสวนราชการดวย

ในกรณีที่สวนราชการใดมีการขึ้นบัญชีผูมีคุณสมบัติเบื้องตนสํ าหรับ
การซื้อหรือการจางไวแลว  ใหสวนราชการน้ันแจงใหผูขายหรือผูรับจางที่อยู
ในบัญชีผูมีคุณสมบัติเบื้องตนดังกลาวแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและ
ความพรอมที่ตนมีอยูในวันเสนอราคาตามหลักเกณฑที่ทางราชการกํ าหนด           
ทั้งในดานบุคลากร  เคร่ืองมือ  โรงงาน และฐานะทางการเงินของตนตอสวน
ราชการ

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๐ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)



๓๓

กรรมการ
ขอ ๓๔  ในการดํ าเนินการซื้อหรือจางแตละคร้ัง ใหหัวหนาสวน          

ราชการแตงต้ังคณะกรรมการขึ้น  เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบน้ี  พรอมกับ
กํ าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี  คือ

(๑)  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
(๒)  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา
(๓)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
(๔)  คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
(๕)  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ
(๖)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
(๗)  คณะกรรมการตรวจการจาง

ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาสวน
ราชการภายในระยะเวลาที่กํ าหนด  ถามีเหตุที่ทํ าใหการรายงานลาชา  ใหเสนอ
หัวหนาสวนราชการพิจารณาขยายเวลาใหตามความจํ าเปน

ขอ ๓๕  คณะกรรมการตามขอ ๓๔  แตละคณะใหประกอบดวย
ประธานกรรมการ ๑ คน  และกรรมการอยางนอย ๒ คน  โดยปกติให                
แตงต้ังจากขาราชการตั้งแตระดับ ๓ หรือเทียบเทาขึ้นไป  ในกรณีจํ าเปนหรือ
เพื่อประโยชนของทางราชการจะแตงต้ังบุคคลที่มิใชขาราชการรวมเปน
กรรมการดวยก็ได  ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ให            
หัวหนาสวนราชการแตงต้ังขาราชการที่มีคุณสมบัติดังกลาวขางตนทํ าหนาที่
ประธานกรรมการแทน

ในกรณีเมื่อถึงกํ าหนดเวลาการเปดซองสอบราคา  หรือรับซอง
ประกวดราคาแลวประธานกรรมการยังไมมาปฏิบัติหนาที่  ใหกรรมการที่มา
ประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึงทํ าหนาที่ประธานกรรมการในเวลาน้ัน  โดยให
คณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่เฉพาะขอ ๔๒ (๑) หรือขอ ๔๙ แลวแต
กรณี  แลวรายงานประธานกรรมการซึ่งหัวหนาสวนราชการแตงต้ังเพื่อ              
ดํ าเนินการตอไป

คณะกรรมการ
ดํ าเนินการซ้ือ หรือ
จาง

องคประกอบของ
คณะกรรมการ



๓๔

ในการซือ้หรือจางคร้ังเดียวกัน  หามแตงต้ังผูที่เปนกรรมการรับและ      
เปดซองประกวดราคา  เปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  หรือ             
แตงต้ังผู ที่เปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคา  เปนกรรมการตรวจรับพสัดุ

คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแต  คณะกรรมการรับและเปดซอง          
ประกวดราคา  ควรแตงต้ังผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุ                
หรืองานจางน้ันๆ เขารวมเปนกรรมการดวย

สํ าหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท จะแตงต้ัง                      
ขาราชการหรือลูกจางประจํ าคนหน่ึงซึ่งมิใชผูจัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับ
พสัดุหรืองานจางน้ัน  โดยใหปฏบิติัหนาทีเ่ชนเดียวกบัคณะกรรมการตรวจรับ
พสัดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจางกไ็ด

ขอ ๓๖  ในการประชมุปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ  ตองมี
กรรมการมาพรอมกันไมนอยกวากึ่งหน่ึงของจํ านวนกรรมการทั้งหมด  ให
ประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมเีสยีงหนึง่ในการลงมติ

มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากัน                 
ใหประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหน่ึงเปนเสียงชี้ขาด  เวนแต              
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง  ใหถือมติ                   
เอกฉนัท

กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกบัมติของคณะกรรมการใหทํ าบันทึก
ความเหน็แยงไวดวย

ขอ ๓๗ ในการจางกอสรางแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการ                  
แตงต้ังผูควบคุมงานที่มีความรูความชํ านาญทางดานชางตามลักษณะของงาน             
กอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจํ าในสังกัด  หรือขาราชการหรือ               
ลกูจางประจํ าในสงักดัอ่ืนตามทีไ่ดรับความยนิยอมจากหัวหนาสวนราชการของ
ผูน้ันแลว  ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจํ าเปนตองใชความรู               
ความชํ านาญหลายดาน  จะแตงต้ังผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุม                  
บคุคลกไ็ด

องคประชุมและ
มตขิองคณะกรรมการ

ผูควบคุมงานจาง
กอสราง



๓๕

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามท่ีผูออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติ           
จะตองมคีณุวุฒิไมต่ํ ากวาระดับประกาศนียบตัรวิชาชพี

ในกรณีจํ าเปนจะตองจางทีป่รึกษาเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการหรือ
ลูกจางประจํ าตามวรรคหน่ึง  ใหถือปฏิบัติตามหมวด ๒ สวนที่ ๓ หรือ                    
สวนที ่๔   แลวแตกรณี

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๒ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๓๘  ในการซื้อ  หรือการจางทํ าพัสดุที่มีเทคนิคพิเศษ  และจํ าเปน
ตองใชผูเชี่ยวชาญในการพิจารณาเปนการเฉพาะ  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
สวนราชการที่จะขอทํ าความตกลงกับสํ านักงบประมาณเพื่อวาจางที่ปรึกษา         
มาใหความเห็นประกอบการพิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจางในขั้นตอน           
หน่ึงขั้นตอนใดไดตามความจํ าเปน  โดยใหดํ าเนินการจางโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบน้ีในสวนที่ ๓

วิธีตกลงราคา
ขอ ๓๙  การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาที่พัสดุ                   

ติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง  แลวใหหัวหนาเจาหนาที่             
พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนา                  
สวนราชการตามขอ ๒๙

การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจํ าเปนและเรงดวนที่          
เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดํ าเนินการตามปกติไดทัน            
ใหเจ าหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผู  รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการน้ัน             
ดํ าเนินการไปกอน  แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการ
และเมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบแลว  ใหถือวารายงานดังกลาว
เปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม

วิธีสอบราคา
ขอ ๔๐  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ าเอกสารสอบราคา  โดยอยางนอยให

แสดงรายการดังตอไปน้ี

การจางท่ีปรึกษาให
ความเห็นในการซ้ือ
หรือจาง

การดํ าเนินการ โดย
วิธีตกลงราคา

เอกสารสอบราคา



๓๖

(๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํ านวน            
ที่ตองการ  หรือแบบรูปรายการละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง

ในกรณีที่จํ าเปนตองดูสถานที่  หรือชี้แจงรายละเอียด               
เพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่ง  ใหกํ าหนดสถานที่ วัน เวลาที่นัดหมายไวดวย

(๒)  คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งจะตองมีอาชีพ                
ขายหรือรับจางตาม (๑) โดยใหผูเสนอราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย

(๓)  ในกรณีจํ าเปนใหระบุผูเขาเสนอราคา  สงตัวอยาง           
แคตตาลอก  หรือแบบรูปและรายการละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา

(๔)   ถาจํ าเปนตองมีการตรวจทดลอง  ใหกํ าหนดจํ านวน         
ตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลองและเหลือไวสํ าหรับการทํ าสัญญาดวย  ทั้งน้ี
ใหมีขอกํ าหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ที่เกิด
ขึ้นจากการทดสอบตัวอยางน้ัน

(๕)  สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด  ในกรณี
ที่มีการขายใหระบุราคาขายไวดวย

(๖)  ขอกํ าหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมทั้งสิ้น          
และราคาตอหนวยหรือตอรายการ (ถาทํ าได) พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดย          
ชัดเจนวา  จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ  ในกรณีที่
ไมไดกํ าหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม

(๗)  แบบใบเสนอราคา  โดยกํ าหนดไวดวยวาในการเสนอ
ราคาใหลงราคารวมท้ังสิ้นเปนตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํ ากับ  ถาตัวเลข
และตัวหนังสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนสํ าคัญ

ในการสอบราคาจางกอสราง  ใหกํ าหนดแบบบัญชีรายการ
กอสรางตามความเหมาะสมของลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขา
เสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย

(๘) กํ าหนดระยะเวลายืนราคาเทาที่จํ าเปนตอทางราชการ
และมีเงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาท่ียื่นตอทางราชการและลงทะเบียบรับ
ซองแลว จะถอนคืนมิได



๓๗

(๙)  กํ าหนดสถานที่สงมอบพัสดุ  และวันสงมอบโดย
ประมาณ (สํ าหรับการซื้อ) หรือกํ าหนดวันที่จะเร่ิมทํ างานและวันแลวเสร็จโดย
ประมาณ (สํ าหรับการจาง)

(๑๐)     กํ าหนดสถานที่  วัน  เวลา  เปดซองสอบราคา
(๑๑) ขอกํ  าหนดใหผู  เสนอราคาผนึกซองราคาให                     

เรียบรอยกอนยื่นตอทางราชการ  จาหนาถึงประธานกรรมการเปดซองสอบ
ราคาการซื้อการจางคร้ังน้ัน  และสงถึงสวนราชการกอนวันเปดซอง  โดยให
สงเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมจัดทํ าบัญชีรายการเอกสาร  เสนอไปพรอมกับ
ซองราคาดวย

สํ าหรับกรณีที่จะใหมีการยื่นซองทางไปรษณียไดใหกํ าหนด
วิธีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย

(๑๒) กํ าหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวา  ผูที่               
ไมไปทํ าสัญญาหรือขอตกลงกับทางราชการ  เปนผูทิ้งงาน

(๑๓) ขอกํ าหนดวาผูเขาเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือก         
ใหไปทํ าสัญญา  จะตองวางหลักประกันสัญญาตามชนิดและอัตราในขอ ๑๔๑ 
และขอ ๑๔๒

(๑๔) รางสัญญา รวมท้ังการแบงงวดงาน การจายเงิน          
เงื่อนไข  การจายเงินลวงหนา (ถามี) และอัตราคาปรับ

(๑๕) ขอสงวนสิทธิ์วา  สวนราชการจะไมพิจารณา              
ผูเสนอราคาท่ีเปนผูทิ้งงานของทางราชการ  และสวนราชการทรงไวซึ่งสิทธิที่
จะงดซื้อหรือจาง  หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจํ าตองซื้อหรือจางจากผูเสนอ
ราคาต่ํ าสุดเสมอไป  รวมท้ังจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษ              
ผูเสนอราคาเสมือนเปนผูทิ้งงาน  หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทํ า
ไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา

ขอ ๔๑  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดํ าเนินการดังน้ี
(๑) กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา ๑๐ วัน     

สํ าหรับการสอบราคาในประเทศหรือไมนอยกวา  ๔๕  วัน    สํ าหรับการสอบ

         
การประกาศการย่ืน
ซอง และการรับซอง
สอบราคา



๓๘

ราคานานาชาติ  ใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและ                
เอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํ างานน้ันโดยตรง  หรือ           
โดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะทํ าได  กับใหปดประกาศ            
เผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ทีท่ ําการของสวนราชการน้ัน

(๒) ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนึก               
ซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจาง          
คร้ังน้ัน และสงถงึสวนราชการผูดํ าเนินการสอบราคากอนวันเปดซองสอบราคา  
โดยยืน่โดยตรงตอสวนราชการ  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบยีน  ในกรณีที ่        
สวนราชการก ําหนดใหกระท ําได

(๓) ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและ            
เวลาทีรั่บซอง  ในกรณีทีผู่เสนอราคามายืน่ซองโดยตรง  ใหออกใบรับใหแก         
ผูยื่นซองสํ าหรับกรณีที่เปนการยื่นซองทางไปรษณีย  ใหถือวันและเวลาที่             
สวนราชการน้ันลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง  และใหสงมองซองใหแก    
หัวหนาเจาหนาทีพ่สัดุทนัที

(๔)  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุก         
รายโดยไมเปดซองและเมือ่ถงึกํ าหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว  ใหสงมอบ
ซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการเปดซองสอบ
ราคา เพือ่ดํ าเนินการตอไป

ขอ ๔๒   คณะกรรมการเปดซองสอบราคามหีนาทีดั่งน้ี
(๑) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชี            

รายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย  ตาม                
วัน  เวลา  และสถานทีท่ีก่ ําหนด  และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชขีอง            
ผูเสนอราคาทกุราย  แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํ ากับไวในใบเสนอ
ราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทกุแผน

(๒) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา       
แคตตาลอ็กหรือแบบรูปและรายการละเอียด  แลวคดัเลอืกผูเสนอราคาทีถ่กูตอง
ตามเงือ่นไขในเอกสารสอบราคา

การเปดซอง และ
พจิารณาผลการสอบ
ราคา



๓๙

(๓)  พจิารณาคัดเลอืกพสัดุหรืองานจางของผูเสนอราคาทีถ่กู
ตองตาม (๒)  ทีม่คีณุภาพและคณุสมบติัเปนประโยชนตอทางราชการ และเสนอ
ใหซือ้หรือจางจากรายท่ีคดัเลอืกไวแลว  ซึง่เสนอราคาต่ํ าสดุ

ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ํ าสุดดังกลาวไมยอมเขาทํ าสัญญาหรือ
ขอตกลงกับสวนราชการในเวลาท่ีกํ าหนดตามเอกสารสอบราคา  ให                      
คณะกรรมการพจิารณาจากผูเสนอต่ํ ารายถดัไปตามล ําดับ

ถามผีูเสนอราคาเทากนัหลายราย   ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาว
มาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกนัดวยวิธยีืน่ซองเสนอราคา

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการ                 
เห็นสมควรซือ้หรือจางสงูกวาวงเงนิทีจ่ะซือ้หรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซอง
สอบราคาดํ าเนินการตามขอ ๔๓

(๔) ในกรณีที่มีผู  เสนอราคาถูกตองตรงตามรายการ               
ละเอียดและเง่ือนไขที่กํ าหนดไวในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ให               
คณะกรรมการดํ าเนินการตาม (๓) โดยอนุโลม

(๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพจิารณา และความเห็น
พรอมดวยเอกสารทีไ่ดรับไวทัง้หมดตอหัวหนาสวนราชการเพือ่สัง่การโดยเสนอ
ผานหัวหนาเจาหนาทีพ่สัดุ

ขอ ๔๓  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏวาราคาของ              
ผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางยังสูงกวาวงเงินที่จะ         
ซือ้หรือจางตามขอ ๒๗ (๔) หรือขอ ๒๘ (๕) แลวแตกรณี  ใหคณะกรรมการ
ดํ าเนินการตามล ําดับ ดังน้ี

(๑) เรียกผู  เสนอราคารายน้ันมาตอรองราคาใหต่ํ า                      
สดุเทาทีจ่ะท ําได  หากผูเสนอราคารายน้ันยอมลดราคาแลว  ราคาทีเ่สนอใหม           
ไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวาน้ันไมเกิน             
รอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคา            
ลงอีก  แตสวนทีส่งูกวาวงเงนิทีจ่ะซือ้หรือจางน้ันไมเกนิรอยละสบิของวงเงนิที่
จะซื้อหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม  ก็ใหเสนอ                       
ซือ้หรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

การดํ าเนินการ กรณี
เสนอราคาสูงกวา
วงเงิน



๔๐

(๒) ถาดํ าเนินการตาม (๑)  แลวไมไดผล  ใหเรียก                     
ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายมาตอรองราคา             
ใหมพรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกํ าหนดระยะเวลาอันสมควร  
หากรายใดไมมายื่นซอง ใหถือวารายน้ันยืนราคาตามที่เสนอไวเดิม  หาก                    
ผูเสนอราคาต่ํ าสุดในการตอรองราคาคร้ังน้ีเสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อ 
หรือจาง  หรือสงูกวา  แตสวนที่สูงกวาน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะ             
ซื้อหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาสม  ก็ใหเสนอซื้อ                    
หรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(๓) ถาดํ าเนินการตาม (๒)  แลวไมไดผล  ใหเสนอ                   
ความเห็น ตอหัวหนาสวนราชการเพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควร             
ลดรายการ  ลดจํ านวน  หรือลดเน้ืองาน  หรือขอเงนิเพิม่เติม  หรือยกเลกิการ        
สอบราคาเพือ่ดํ าเนินการสอบราคาใหม

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

วิธีประกวดราคา
ขอ ๔๔  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ าเอกสารประกวดราคา  ตามตัวอยาง           

ที่ กวพ. กํ าหนดหรือตามแบบท่ีผานการตรวจพิจารณาของสํ านักงานอัยการ    
สูงสุดแลว

การจัดทํ าเอกสารประกวดราคารายใดจํ าเปนตองมีขอความหรือ           
รายการแตกตางไปจากท่ี กวพ. กํ าหนดหรือแบบท่ีผานการตรวจพิจารณา           
ของสํ านักงานอัยการสูงสุด  โดยมีสาระสํ าคัญตามที่กํ าหนดไวในตัวอยาง          
หรือแบบดังกลาว  และไมทํ าใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทํ าได  เวนแต
หัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ให
สงรางเอกสารประกวดราคาไปใหสํ านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน

การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทํ าเปนประกาศ  และมีสาระ
สํ าคัญดังน้ี

เอกสารประกวดราคา
และการจัดทํ าประกาศ



๔๑

(๑)  รายการพสัดุทีต่องการซือ้ หรืองานทีต่องการจาง
(๒)  คณุสมบติัของผูมสีทิธเิขาประกวดราคา
(๓)  ก ําหนดวัน  เวลา  รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซอง

ประกวดราคา
(๔)  สถานทีแ่ละระยะเวลาในการขอรับ  หรือขอซือ้เอกสาร

การประกวดราคาและราคาของเอกสาร
(๕)  แหลงเงนิกูและประเทศผูมสีทิธเิขาประกวดราคาในกรณี

ประกวดราคานานาชาติ
ขอ ๔๕  การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหหัวหนา                        

เจาหนาที่พัสดุมีหนาที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดทํ าหลักฐานการเผยแพร
และการปดประกาศประกวดราคาภายในระยเวลาที่กํ าหนด  โดยใหเจาหนาที่
พสัดุดํ าเนินการดังน้ี

(๑) ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ทํ าการ                   
ของสวนราชการน้ัน  การปดประกาศดังกลาว  ใหกระท ําในตูปดประกาศท่ีมี
กุญแจปดตลอดเวลา  โดยผูปดประกาศและผูปลดประกาศออกจากตูปด                
ประกาศจะตองจัดท ําหลกัฐานการปดประกาศและการปลดประกาศออก  เปน
หนังสอืมพียานบคุคลรับรอง  ทัง้น้ี  ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออก จะ        
ตองมใิชบคุคลเดยีวกนั และจะตองมใิชบคุคลทีเ่ปนพยานในแตละกรณดีวย

(๒)  สงไปประกาศทางวิทยกุระจายเสยีง  และ/หรือ ประกาศ
ในหนังสอืพมิพ

(๓)  สงใหกรมประชาสมัพนัธ  และองคการสือ่สารมวลชน
แหงประเทศไทย เพือ่เผยแพร

(๔)  สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทาง              
ราชการ  โดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกนัดวย

(๕)  สงใหส ํานักงานตรวจเงนิแผนดินหรือส ํานักงานตรวจเงนิ
แผนดินภูมภิาค  แลวแตกรณี  โดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกนัดวย

การประกาศขาว
ประกวดราคา



๔๒

นอกจากการด ําเนินการตามวรรคหนึง่  หากเห็นสมควรจะสงประกาศ
ไปยงัผูมอีาชพีขายหรือรับจางท ํางานน้ันโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธอ่ืีนอีก
ดวยกไ็ด

การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหน่ึง  หากจัดสงทางไปรษณียให
จัดสงโดยใชบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  เวนแตทองที่ใดไมมีบริการ
ไปรษณียดวนพเิศษ (EMS)  จึงใหจัดสงทางไปรษณียลงทะเบยีน

การดํ าเนินการตามวรรคหน่ึง  วรรคสอง  และวรรคสาม  ใหกระท ํากอน
การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวา ๗ วันท ําการ

สํ าหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ  ใหสวน            
ราชการถอืปฏบิติัตามหลกัเกณฑของแหลงเงนิกูหรือแหลงใหเงนิชวยเหลอื

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๔ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๔๖  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา  รวมท้ังเอกสาร       
ที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียด  ใหกระทํ า ณ สถานที่ที่             
สามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม  และจะตองจัดเตรียม
เอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสํ าหรับความตองการของผูมารับหรือ       
ขอซื้อที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํ างานน้ัน  รายละ ๑ ชุด  โดยไมมีเงื่อนไข         
อ่ืนใดในการใหหรือการขาย

การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา ตองกระทํ าไมนอยกวา            
๗ วันทํ าการ และจะตองมีชวงเวลาสํ าหรับการคํ านวณราคาของผูประสงค        
จะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาจนถึงกอน
วันรับซองประกวดราคา  ไมนอยกวา ๗ วันทํ าการ หรือไมนอยกวาจํ านวน     
วันที่มากกวาน้ันตามที่ กวพ. กํ าหนดโดยคํ านึงถึงขนาด ปริมาณ และ            
ลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง

ในกรณีที่มีการขาย  ใหกํ าหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่              
ทางราชการตองเสียไปในการจัดทํ าสํ าเนาเอกสารประกวดราคาน้ัน

ถามีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ันและมีการประกวดราคาใหม
ใหผูรับหรือซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาคร้ังกอน        มีสิทธิ

การใหหรือขาย
เอกสารประกวดราคา



๔๓

ใชเอกสารประกวดราคาน้ันหรือไดรับเอกสารประกวดราคาใหม  โดยไมตองเสยี
คาซือ้เอกสารประกวดราคาอีก

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๔๗  ในกรณีการซื้อหรือการจางใดมีรายละเอียดที่มีความ              
ซับซอน  หรือมีความจํ าเปนโดยสภาพของการซื้อหรือการจางที่จะตองมี       
การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่  ใหสวนราชการกํ าหนดวัน  เวลา          
และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวด
ราคา

กอนวันปดการรับซองประกวดราคา  หากสวนราชการเห็นวามี            
ความจํ าเปนที่จะตองกํ าหนดรายละเอียดเพิ่มเติมหรือมีการชี้สถานที่อันเปน
การแกไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีเปนสาระสํ าคัญซึ่งมิไดกํ าหนดไวในเอกสาร
ประกวดราคาต้ังแตตน  ใหสวนราชการจัดทํ าเปนเอกสารประกวดราคาเพิ่ม
เติมและใหระบุ  วัน  เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการ         
ชี้สถานที่ไวดวย  และใหดํ าเนินการตามขอ ๔๕ วรรคหน่ึง  โดยอนุโลม              
รวมท้ังใหแจงเปนหนังสือใหผูที่ไดรับหรือไดซื้อเอกสารประกวดราคาไปแลว
ทุกรายทราบโดยมิชักชา

การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสอง
ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบจัดทํ าบันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่
เปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกคร้ัง

ถามีการดํ าเนินการตามวรรคสอง  ใหสวนราชการพิจารณาเลื่อนวัน  
เวลา  รับซอง  การปดการรับซอง  และการเปดซองประกวดราคาตามความ           
จํ าเปนแกกรณีดวย

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๔๘ นอกจากกรณีที่กํ าหนดไวตามขอ ๔๗  เมื่อถึงกํ าหนด                            
วันรับซองประกวดราคา  หามมิใหรนหรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงกํ าหนด
เวลารับซอง และเปดซองประกวดราคา

การช้ีแจงรายละเอียด
หรอืการแกไข
คุณลักษณะใน
เอกสารประกวดราคา

ขอหามรน เลื่อน
หรือเปลี่ยนแปลง
ก ําหนดเวลารับซอง



๔๔

การรับซองทางไปรษณียจะกระทํ ามิได  เวนแตการประกวดราคา
นานาชาติซึ่งกํ าหนดใหมีการยื่นซองทางไปรษณียได  โดยใหถือปฏิบัติตาม 
ขอ ๔๑ (๒) (๓)  และ (๔) โดยอนุโลม

ขอ ๔๙  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังน้ี
(๑)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปน            

หลักฐาน ลงชื่อกํ ากับซองกับบันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด
(๒)  ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน

และใหเจาหนาที่การเงินออกใบรับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน  หากไม         
ถูกตอง  ใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย  กรณีหลักประกัน
ซองเปนหนังสือคํ้ าประกัน ใหสงสํ าเนาหนังสือคํ้ าประกันใหธนาคาร  บรรษัท  
เงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน             
หลกัทรัพยผูออกหนังสอืคํ ้าประกนั  ทราบทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย

(๓)  รับเอกสารหลักฐานตางๆ  ตามบัญชีรายการ                 
เอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้งพัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก หรือแบบรูป         
และรายการละเอียด (ถามี)  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย

(๔)  เมื่อพนกํ าหนดเวลารับซองแลว  หามรับซอง              
ประกวดราคา  หรือเอกสารหลักฐานตางๆ ตามเงื่อนไขที่กํ าหนดใน            
เอกสารประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีตามขอ ๑๖ (๙)

(๕)  เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอม              
บัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย         
ตามเวลาและสถานที่ที่กํ าหนด และใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํ ากับไว
ในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน

ในกรณีที่มีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนอ         
อ่ืนๆ แยกจากซองขอเสนอดานราคาซึ่งตองพิจารณาทางเทคนิคและ                 
อ่ืนๆ  กอน ตามเงื่อนไขที่ไดกํ าหนดไวตามขอ ๕๔ และขอ ๕๖ คณะ
กรรมการรับและเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบัติหนาที่ตามวรรคหน่ึง      
โดยใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาที่จะตอง
ดํ าเนินการตอไป

และเปดซองประกวด
ราคา

การรับและเปดซอง
ประกวดราคา



๔๕

(๖)  สงมองใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ 
พรอมดวยบันทึกรายงานการดํ าเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคา ทันทีในวันเดียวกัน

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๕๐  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มีหนาที่  ดังน้ี
(๑)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอ              

ราคา  เอกสารหลักฐานตางๆ พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและ              
รายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสาร
ประกวดราคา

ในกรณีที่ผู เสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไป       
จากเงื่อนไขที่กํ าหนดในเอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสํ าคัญ และ
ความแตกตางน้ันไมมีผลทํ าใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอราคา        
รายอ่ืนหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวด
ราคาโดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายน้ันออก

ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจาก         
ผูเสนอราคารายใดก็ไดแตจะใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสํ าคัญที่
เสนอไวแลวมิได

(๒)  พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติ
ของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบแลวตาม (๑) ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเปน
ประโยชนตอทางราชการ  แลวเสนอใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายที่         
คัดเลือกไวแลว  ซึ่งเสนอราคาต่ํ าสุด

ในกรณีที่ผู เสนอราคาต่ํ าสุดดังกลาวไมยอมเขาทํ าสัญญา      
หรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลาที่กํ าหนดตามเอกสารประกวดราคา  ให
คณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํ ารายถัดไปตามลํ าดับ

ถามีผู เสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคา         
ดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา

การพิจารณาผลการ
ประกวดราคา



๔๖

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็น
สมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาดํ าเนินการตามขอ ๔๓  โดยอนุโลม

(๓)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และ              
ความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการ  โดย
เสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

ขอ ๕๑  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  ได                    
พิจารณาตามขอ ๕๐(๑) แลวปรากฏวา  มีผู เสนอราคารายเดียวหรือมี              
ผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงรายการละเอียดและเง่ือนไขที่กํ าหนด           
ในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการ
ยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน  แตถ าคณะกรรมการพิจารณาผล                 
การประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดํ าเนินการตอไปโดยไมตอง         
ยกเลิกการประกวดราคา  ก็ใหดํ าเนินการตามขอ ๕๐(๒) โดยอนุโลม

ขอ ๕๒  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตาม              
รายการละเอียดและเง่ือนไขที่กํ าหนด  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการ
ประกวดราคาคร้ังน้ัน  เพื่อดํ าเนินการประกวดราคาใหม  หากหัวหนาสวน        
ราชการเห็นวา  การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะสั่งใหดํ าเนินการซื้อ
หรือจางโดยวิธีพิเศษ  ตามขอ ๒๓ (๘)  หรือขอ ๒๔ (๖)  แลวแตกรณีก็ได

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๖ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๕๓  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทํ าสัญญาหรือ         
ตกลงซื้อ  หรือจางกับผูเสนอราคารายใด  ถามีความจํ าเปนเพื่อประโยชนของ
ทางราชการเปนเหตุใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสํ าคัญในรายการละเอียด  หรือ
เงื่อนไขที่กํ าหนดไวในเอกสารประกวดราคาซึ่งทํ าใหเกิดการไดเปรียบ         
เสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอราคาดวยกัน  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณา      
ยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน

ขอ ๕๔  การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจํ าเปนจะตองคํ านึงถึง
เทคโนโลยีของพัสดุและหรือขอกํ าหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา  ซึ่งอาจ

การพิจารณากรณีมี
ผูเสนอราคารายเดียว

การดํ าเนินการ กรณี
ไมมีผูเสนอราคา
ถกูตอง

การเปลี่ยนแปลง
รายการละเอียด
ภายหลังการประกวด
ราคา
หลักการประกวด
ราคาแบบ ๒ ซอง
จะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาในการพิจารณาตัดสิน



๔๗

และเพื่อขจัดปญหาดังกลาวจํ าเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวน
และเปนไปตามความตองการกอนพิจารณาดานราคา  หรือการซื้อหรือการจาง
แบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ที่คณะรัฐมนตรีไดอนุมัติให                  
ดํ าเนินการได  ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป  เวนแต             
การกํ าหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน

(๑) ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออ่ืนๆ
(๒) ซองขอเสนอดานราคา
(๓) ซองขอเสนอทางการเงินตามขอ ๕๖ (ถามี)

ทั้งน้ี ใหกํ าหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไว           
เปนเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาดวย

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๕๕  เพื่อใหเปนไปตามขอ ๕๔ ใหคณะกรรมการพิจารณา               
ผลการประกวดราคาทํ าหนาที่เปดซองขอเสนอดานเทคนิคของผูเสนอราคา
แทนคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาตามขอ ๔๙ (๕) และ
พิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ ๕๔ โดยถือปฏิบัติตามขอ ๕๐ ใน                  
สวนที่ไมขัดกับการดํ าเนินการดังตอไปน้ี

(๑) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิค และขอเสนออ่ืนของ            
ผูเขาเสนอราคาทุกราย และคัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอไดตรงหรือใกลเคียง         
ตามมาตรฐานความตองการของสวนราชการมากท่ีสุด ในกรณีจํ าเปนจะเรียก      
ผูเสนอราคามาช้ีแจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิ่มเติมขอหน่ึงขอใดก็ได

(๒) เป ดซองราคาเฉพาะรายที่ได ผ านการพิจารณา              
คัดเลือกตาม (๑) แลว สํ าหรับรายที่ไมผานการพิจารณา  ใหสงคืนซอง            
ขอเสนอดานราคา และซองขอเสนอทางการเงิน (ถามี) โดยไมเปดซอง

ในการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนอทาง             
การเงิน   ในกรณีน้ี    ใหสวนราชการแตงต้ังผูเชี่ยวชาญดานเทคนิค   และ

การเปดซอง และ
พจิารณาขอเสนอทาง
เทคนิค



๔๘

ผูเชี่ยวชาญดานการเงินที่เกี่ยวของกับการซื้อหรือการจางอยางนอยดานละ         
๑ คน เข ารวมเปนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตาม                 
วรรคหน่ึงดวย

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๕๖  การซื้อหรือการจางที่เปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่น              
ขอเสนอทางการเงินมาดวยใหกํ าหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการ
เงินแยกมาตางหาก  และใหเปดซองขอเสนอทางการเงินพรอมกับการเปดซอง
ราคาตามขอ ๕๕ (๒) เพื่อทํ าการประเมินเปรียบเทียบตอไป  ทั้งน้ี ใหกํ าหนด
วิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสาร               
การประกวดราคาดวย

วิธีพิเศษ
ขอ ๕๗  การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะ

กรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อดํ าเนินการดังตอไปน้ี
(๑) ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด ใหดํ าเนินการซื้อโดย

วิธีเจรจาตกลงราคา
(๒) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหาย

แกราชการ  ใหเชิญผูมีอาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวา
ราคาที่เสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็น           
สมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํ าได

(๓)  ในกรณีเปนพัสดุที่ใชราชการลับ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ 
(๒)

(๔)  ในกรณีที่เปนพัสดุที่ไดซื้อไวแลว  แตมีความจํ าเปน      
ตองใชเพิ่มในสถานการณที่จํ าเปน  หรือเรงดวน หรือเพื่อประโยชน                    
ของสวนราชการใหเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไม      
สิ้นสุดระยะเวลาการสงมอบ เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียด               
และราคาที่ต่ํ ากวา  หรือราคาเดิม   ภายใตเงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม  โดย

การเปดซอง และ
พจิารณาขอเสนอทาง
การเงิน

การดํ าเนินการจัดซ้ือ
โดยวิธีพิเศษ



๔๙

คํ านึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี) เพื่อใหบังเกิดผลประโยชน             
สูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ

(๕) ในกรณีเป นพัสดุที่ จํ  าเป นตองซื้อโดยตรงจาก                    
ตางประเทศ  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อติดตอสั่งซื้อโดยตรงจาก              
ตางประเทศ หรือสืบราคาจากตางประเทศโดยขอความรวมมือใหสถาน               
เอกอัครราชทูต หรือสวนราชการอ่ืนในตางประเทศ  ชวยสืบราคา  คุณภาพ  
ตลอดจนรายละเอียด  สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอ
กับสํ านักงานขององคการระหวางประเทศที่มีอยูในประเทศโดยตรง  เวนแต
กรณีที่ไมมีสํ านักงานในประเทศ ใหติดตอกับสํ านักงานในตางประเทศได

(๖) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือ             
มีขอจํ ากัดทางเทคนิคที่จํ าเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือ      
ผูแทนจํ าหนายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอน้ัน           
ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรอง
ราคาลงเทาที่จะทํ าได

(๗) ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินและหรือสิ่งกอสราง  ซึ่ง                  
จํ าเปนตองซื้อเฉพาะแหง  ใหเชิญเจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา  หาก            
เห็นวาราคาที่เสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาท่ีคณะกรรมการ
เห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํ าได

สํ าหรับการจัดซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางในตางประเทศ         
ในกรณีจํ าเปนจะติดตอกับนายหนา  หรือดํ าเนินการในทํ านองเดียวกันตาม
กฎหมายหรือประเพณีนิยมทองถิ่น  แทนเจาของที่ดินก็ได

(๘) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดํ าเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลว            
ไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรง  และผูเสนอราคาใน
การสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี)  หากเห็นวาผูเสนอ
ราคารายที่เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาท่ี      
คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํ าได



๕๐

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวย
เอกสารท่ีไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อสั่งการ  โดยเสนอผาน     
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๕๘ การจางโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ัง              
คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อดํ าเนินการดังตอไปน้ี

(๑) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๑) (๒) (๓) และ              
(๔) ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํ างานน้ันโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวา             
ราคาที่เสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองถิ่น หรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคา      
ที่คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํ าได

(๒)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๕) ใหเจรจากับ            
ผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไมสิ้นสุดระยะเวลาการสงมอบ
เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียด  และราคาที่ต่ํ ากวาหรือราคาเดิม  โดย
คํ านึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี)  เพื่อใหบังเกิดผลประโยชน           
สูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ

(๓)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๖) กรณีเปน                   
พัสดุที่ไดดํ าเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพ     
รับจางทํ างานน้ันโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวด
ราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี)  หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจางเสนอ
ราคาสูงกวาราคาในทองถิ่น  หรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคาท่ีคณะ
กรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํ าได

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวย
เอกสารท่ีไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อสั่งการ  โดยเสนอผาน
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

การดํ าเนินการจัดจาง
โดยวิธีพิเศษ



๕๑

วิธีกรณีพิเศษ
ขอ ๕๙  การดํ าเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนา           

สวนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจางจากผูขายหรือผูรับจางตามขอ ๒๖ ไดโดยตรง
เวนแตการซื้อหรือการจางคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให              
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบ
จากหัวหนาสวนราชการตามขอ ๒๙

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๘ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ
ขอ ๖๐  การซื้อยาของสวนราชการ  ใหจัดซื้อตามชื่อสามัญ 

(GENERIC NAME) ในบัญชียาหลักแหงชาติตามท่ีคณะกรรมการ               
แหงชาติทางดานยากํ าหนด  โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกลาว                
ไมนอยกวารอยละ ๖๐ เวนแตสวนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ให
ใชเงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกลาวไมนอยกวารอยละ ๘๐

ขอ ๖๑  การซื้อยา และเวชภัณฑที่มิใชยา  เชน ผากอส  สํ าลี                 
หลอดฉีดยา  เข็มฉีดยา  เฝอก  วัสดุทันตกรรม  ฟลมเอกซเรย  และเภสัช            
เคมีภัณฑ  ซึ่งองคการเภสัชกรรมไดผลิตออกจํ าหนายแลว  ใหจัดซื้อจาก            
องคการเภสัชกรรม  นอกจากสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม               
ใหจัดซื้อจากโรงงานเภสัชกรรมทหาร  สวนกรมตํ ารวจจะซื้อจากองคการ
เภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได  โดยใหดํ าเนินการดวยวิธีกรณี
พิเศษ  แตทั้งน้ีราคายาที่องคการเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรม                 
ทหารจํ าหนายตองไมสูงกวาราคากลางของยาชื่อสามัญเดียวกันที่กระทรวง         
สาธารณสุขกํ าหนดเกินรอยละ ๓

ขอ ๖๒  การซื้อยาตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติและ                   
เวชภัณฑที่มิใชยา  ซึ่งองคการเภสัชกรรมมิไดเปนผูผลิต   แตมีจํ าหนาย             
สวนราชการจะจัดซื้อจากองคการเภสัชกรรม  หรือผูขาย  หรือผูผลิตรายใด            
ก็ได  ภายใตหลักเกณฑ  ดังน้ี

การดํ าเนินการจัดซ้ือ
หรือจัดจางโดยวิธี
กรณีพิเศษ

หลักการซ้ือยา

การซื้อยาและ
เวชภัณฑ ซึ่งองคการ
เภสัชกรรมไดผลิต
ออกจํ าหนาย

การซื้อยาและ
เวชภัณฑ ซึ่งองคการ
เภสัชกรรมมิไดเปน
ผูผลิต  แตมีจํ าหนาย



๕๒

(๑)  การจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา หรือประกวดราคาใหสวน
ราชการแจงใหองคการเภสัชกรรมทราบดวยทุกคร้ัง  และถาผลการสอบราคา
หรือประกวดราคาปรากฏวาองคการเภสัชกรรมเสนอราคาเทากันหรือต่ํ ากวาผู
เสนอราคารายอ่ืน  ใหสวนราชการซื้อจากองคการเภสัชกรรม

(๒)  การจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ  ใหซื้อใน
ราคาที่ไมสูงกวาราคากลาง ที่กระทรวงสาธารณสุขกํ าหนด

ขอ ๖๓  ในกรณีที่มีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกํ าหนดใหความ
สนับสนุนใหซื้อยาและเวชภัณฑที่มิใชยาจากหนวยงานใด  ก็ใหสวนราชการ
จัดซื้อยา  หรือเวชภัณฑที่มิใชยาจากหนวยงานดังกลาวได  โดยวิธีกรณีพิเศษ
ดวย

ขอ ๖๔  ใหกระทรวงสาธารณสุขมีหนาที่แจงเวียนบัญชียาหลักแหง
ชาติตามที่คณะกรรมการแหงชาติทางดานยากํ าหนด  พรอมทั้งราคากลางของ
ยาดังกลาว  และเวชภัณฑที่มิใชยาใหสวนราชการตางๆ ทราบ  กับใหองคการ
เภสัชกรรมแจงรายการยาตามบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑที่มิใชยาที่
องคการเภสัชกรรมผลิตไดหรือมีจํ าหนายใหสวนราชการๆ ทราบดวย

อํ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจาง
ขอ ๖๕  การสั่งซื้อหรือสั่งจางคร้ังหน่ึง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณี

พิเศษ  ใหเปนอํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนงและภายในวงเงิน  ดังตอไปน้ี
(๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

การซ้ือยา และ
เวชภัณฑจากหนวย
งานท่ีมีกฎหมายหรือ
มติคณะรัฐมนตรีให
ความสนับสนุน
การแจงเวียนบัญชี
ยาหลักแหงชาติ
พรอมท้ังราคากลาง
อํ านาจส่ังซื้อหรือ
ส่ังจางในวิธีตกลง
ราคา  สอบราคา และ
ประกวดราคา
 (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน 

๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๘)



๕๓

ขอ ๖๖  การสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยวิธีพิเศษคร้ังหน่ึง  ใหเปนอํ านาจ
ของผูดํ ารงตํ าแหนง และภายในวงเงิน ดังตอไปน้ี

(๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐๐ บาท แตไมเกิน 

๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๕ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๘)

ขอ ๖๗  การสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนา     
สวนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยไมจํ ากัดวงเงิน

การจายเงินลวงหนา
ขอ ๖๘  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือ    

ผูรับจาง  จะกระทํ ามิได  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวามีความจํ าเปนจะ
ตองจาย และมีการกํ าหนดเงื่อนไขไวกอนการทํ าสัญญาหรือขอตกลงให
กระทํ าไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑดังตอไปน้ี

(๑)  การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงาน    
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  หรือรัฐวิสาหกิจ
จายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาซื้อหรือราคาจาง

(๒)  การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ  หรือ
จากหนวยงานอ่ืนในตางประเทศซึ่งตองดํ าเนินการผานองคการระหวาง
ประเทศ  หรือการซื้อเคร่ืองมือวิทยาศาสตร  หรือพัสดุอ่ืนที่ กวพ. กํ าหนด    
ตามขอ ๑๒ (๘)  ซึ่งจํ าเปนตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจํ าหนายโดยตรงใน
ตางประเทศ  ใหจายไดตามท่ีตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองคการระหวาง
ประเทศ หรือตามเงื่อนไขที่ผูขายกํ าหนด แลวแตกรณี

(๓)  การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ หรือ    
การจัดซื้อฐานขอมูลสํ าเร็จรูป (CD-ROM) ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปน

อํ านาจส่ังซื้อหรือ
ส่ังจางในวิธีพิเศษ
            อํ านาจส่ังซื้อหรือ
ส่ังจางในวิธีกรณี
พิเศษ
        

         

  

         

หลักเกณฑการจาย
เงินลวงหนา



๕๔

สมาชิกกอน และมีกํ าหนดการออกเปนวาระดังเชนวารสาร  หรือการบอกรับ
เปนสมาชิก INTERNET เพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูล           
ขาวสารจากแหลงขอมูลตางๆ โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอร  ให            
จายไดเทาที่จายจริง

(ความใน (๓)  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๙ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

(๔)  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  
จายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือราคาจาง  แตทั้งน้ี จะตอง            
กํ าหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปนเงื่อนไขในเอกสาร
สอบราคาหรือประกวดราคาดวย

(๕)  การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ  ใหจายไดไมเกิน           
รอยละสิบหาของราคาซื้อ หรือราคาจาง

ขอ ๖๙  การจายเงินใหแกผูจาย  หรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียม        
การคาระหวางประเทศ  โดยเปดเลตเตอรออฟเครดิต  หรือโดยวิธีใชดราฟต
การจายเงินตามแบบ
ธรรมเนียมการคา
ระหวางประเทศ
 กรณีที่วงเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท หรือการจายเงินตามความกาวหนาในการ

จัดหาพัสดุที่สั่งซื้อ ใหกระทํ าไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา
ขอ ๗๐ การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๘ (๑)               

(๒) และ (๓) ไมตองเรียกหลักประกัน
สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๘ (๔) และ            

(๕) ผู ขาย  หรือผูรับจางจะตองนํ าพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือ                    
คํ้ าประกันของธนาคารในประเทศมาคํ้ าประกันเงินที่รับลวงหนาไปน้ัน

การตรวจรับพัสดุ
ขอ ๗๑  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาที่ดังน้ี

(๑)  ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทํ าการของผูใชพัสดุน้ัน  หรือสถานที่
ซึ่งกํ าหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง

การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมมีสัญญา             
หรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการกอน

หลกัประกันการรับ
เงินลวงหนา

การตรวจรับพัสดุ



๕๕

(๒)  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่            
ตกลงกันไว  สํ าหรับกรณีที่มีการทดลอง หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือ
ทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุน้ัน           
มาใหคํ าปรึกษา  หรือสงพัสดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของ         
ผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิน้ันๆ ก็ได

ในกรณีจํ าเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํ านวนหนวย        
ทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ

(๓)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจาง        
นํ าพัสดุมาสง และใหดํ าเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

(๔)  เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและ          
ถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายหรือ       
ผูรับจางนํ าพัสดุน้ันมาสง  แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับทํ าใบตรวจรับ
โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบแกผู ขายหรือผูรับจาง              
๑ ฉบับและเจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับเพื่อดํ าเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวา
ดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ  มีรายละเอียดไมเปนไปตาม
ขอกํ าหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุ  เพื่อทราบหรือสั่งการ แลวแตกรณี

(๕) ในกรณีที่ผู ขายหรือผู รับจางสงมอบพัสดุถูกตอง             
แตไมครบจํ านวนหรือสงมอบครบจํ านวน  แตไมถูกตองทั้งหมด  ถาสัญญา
หรือขอตกลงมิไดกํ าหนดไวเปนอยางอ่ืนใหตรวจรับไวเฉพาะจํ านวนที่ถูกตอง
โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อ
แจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทํ าการ นับแตวันตรวจพบ แต            
ทั้งน้ีไมตัดสิทธิ์ของสวนราชการที่จะปรับผูขายหรือผู รับจางในจํ านวนที่        
สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองน้ัน

(๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุด  หรือหนวย        
ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหน่ึงไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดย
สมบรูณใหถอืวาผูขายหรือผูรับจางยงัมไิดสงมอบพัสดุน้ัน  และโดยปกติใหรีบ



๕๖

รายงานหัวหนาสวนราชการ  เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วัน
ทํ าการ  นับแตวันที่ตรวจพบ

(๗)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคน  ไมยอมรับพัสดุโดย
ทํ าความเห็นแยงไว  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ             
ถาหัวหนาสวนราชการสั่งการใหรับพัสดุน้ันไว  จึงดํ าเนินการตาม (๔) หรือ 
(๕)  แลวแตกรณี

การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง
ขอ ๗๒  คณะกรรมการตรวจการจาง  มีหนาที่ดังน้ี

(๑)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และ         
เหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงานรายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการ
ละเอียด  และขอกํ าหนดในสัญญาทุกสัปดาห  รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณา
การสั่งหยุดงาน  หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาสวน         
ราชการเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป

(๒)  การดํ าเนินการตาม (๑) ในกรณีมีขอสงสัยหรือ              
มีกรณีที่เห็นวา  ตามหลักวิชาการชางไมนาจะเปนไปได  ใหออกตรวจงานจาง 
ณ สถานที่ที่กํ าหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํ างานจางน้ันๆ โดยใหมี
อํ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร
และตามหลักวิชาการชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ        
ขอกํ าหนดในสัญญา

(๓)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจาง  สงมอบภายใน          
๓ วันทํ าการ  นับแตวันที่ประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และ
ใหทํ าการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

(๔)  เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไป         
ตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกํ าหนดในสัญญาแลว  ใหถือวาผูรับจาง       
สงมอบงานครบถวนต้ังแตวันที่ผูรับจางสงงานจางน้ัน และใหทํ าใบรับรองผล
การปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด  แลวแตกรณี  โดยลงช่ือไวเปน             
หลักฐานอยางนอย  ๒  ฉบับ  มอบใหแกผู รับจาง  ฉบับ  และเจาหนาที่

การตรวจการจาง
กอสราง



๕๗

พัสดุ ๑ ฉบับ  เพื่อทํ าการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจาก
คลัง และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม       
ไมเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกํ าหนดในสัญญา  ใหรายงาน        
หัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อทราบ หรือสั่งการ แลว        
แตกรณี

(๕)  ในกรณีที่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับ           
งาน  โดยทํ าความเห็นแยงไว  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่ง
การ  ถาหัวหนาสวนราชการสั่งการใหตรวจรับงานจางน้ันไว  จึงจะดํ าเนินการ
ตาม (๔)

ขอ ๗๓  ผูควบคุมงาน  มีหนาที่ดังน้ี
(๑)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กํ าหนดไวใน     

สัญญา หรือที่ตกลงใหทํ างานจางน้ันๆ ทุกวัน  ใหเปนไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียด และขอกํ าหนดในสัญญาทุกประการ  และตามหลักวิชาชางเพื่อให
เปนไปตามแบบรูป  รายการละเอียด  และขอกํ าหนดในสัญญา  ถาผูรับจาง     
ขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานน้ันเฉพาะสวนหน่ึงสวนใดหรือทั้งหมด
แลวแตกรณีไวกอน  จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคํ าสั่งและให
รายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันที

(๒)  ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือ     
ขอกํ าหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางาน
น้ันจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกํ าหนดในสัญญา  แตเมื่อ
สํ าเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไม
ปลอดภัยใหสั่งพักงานน้ันไวกอน  แลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจาง
โดยเร็ว

(๓)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและ     
เหตุการณแวดลอมเปนรายวัน  พรอมทั้งผลการปฏิบัติงาน  หรือการหยุดงาน
และสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย ๒ ฉบับ  เพื่อรายงานใหคณะกรรมการ
ตรวจการจางทราบทุกสัปดาห   และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุ
      
การควบคุมงาน
กอสราง
      

     

      



๕๘

เมื่อเสร็จงานแตละงวด  โดยถือวาเปนเอกสารสํ าคัญของทางราชการเพื่อ
ประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่

การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียด         
ขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย

(ความใน (๓)  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๐ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

(๔) ในวันกํ าหนดลงมือทํ าการของผูรับจางตามสัญญา         
และในวันถึงกํ าหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของ        
ผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม  ใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบ 
ภายใน ๓ วันทํ าการ นับแตวันถึงกํ าหนดน้ันๆ

สวนท่ี ๓
การจางท่ีปรึกษา

การสงเสริมท่ีปรึกษาไทย
ขอ ๗๔  เพื่อใหการสงเสริมและพัฒนาท่ีปรึกษาไทย  ใหมีศูนยขอมูล

ที่ปรึกษาอยูภายใตการกํ ากับควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง  เพื่อทํ าหนาที่
ดังตอไปน้ี

(๑)  กํ าหนดหลักเกณฑ  และวิธีการจดทะเบียนที่
ปรึกษาไทย

(๒)  รับจดทะเบียน  ตอทะเบียน  หรือเพิกถอน
ทะเบียนที่ปรึกษาไทย

(๓)  รวบรวม  จัดทํ า  รวมท้ังปรับปรุงขอมูลตางๆ 
เกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย

(๔)  เผยแพรหรือใหขอมูลเกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย  
แกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืน  ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน            
ราชการบริหารสวนทองถิ่น  และเอกชนผูสนใจ

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๘ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ศนูยขอมูลท่ีปรึกษา



๕๙

ขอ ๗๕  การจางที่ปรึกษาที่เปนนิติบุคคล  นอกจากการจางที่ปรึกษา        
ที่ดํ าเนินการดวยเงินชวยเหลือ  หรือเงินกูจากแหลงที่กํ าหนดใหดํ าเนินการ            
วาจางโดยวิธีอ่ืน  ใหสวนราชการจางที่ปรึกษาไทยเปนที่ปรึกษาหลัก                
(Lead Firm) ในการดํ าเนินงาน  เวนแตไดรับการยืนยันเปนหนังสือจาก          
ศูนยขอมูลที่ปรึกษาวาไมมีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานน้ัน

การจางที่ปรึกษาที่มิใชนิติบุคคล  ใหเปนไปตามหลักเกณฑ  และวิธี
การที่ กวพ. กํ าหนด เวนแตระเบียบน้ีกํ าหนดไวเปนอยางอ่ืน

ในกรณีมีที่ปรึกษาไทย  แตมีเหตุผลและความจํ าเปนที่จะไมจาง        
ที่ปรึกษาไทย  ใหขออนุมัติตอ กวพ.

สํ าหรับการจางที่ปรึกษาของสวนราชการในตางประเทศ หรือมี            
กิจกรรมที่ตองปฏิบัติในตางประเทศ จะไมจางที่ปรึกษาไทยก็ได

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๘ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๗๖  ภายใตขอบังคับขอ ๗๕  การจางที่ปรึกษาตางประเทศของ
สวนราชการ  นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดํ าเนินการดวยเงินชวยเหลือ  หรือ
เงินกูจากแหลงที่กํ าหนดใหดํ าเนินการจางโดยวิธีอ่ืน  จะตองมีบุคลากรไทย
รวมงานดวยไมนอยกวารอยละหาสิบของจํ านวน คน-เดือน (man-months)
ของท่ีปรึกษาทั้งหมด เวนแตสาขาบริการหรืองานที่ไมอาจจะจางบุคลากรไทย
ไดใหขออนุมัติ ตอ กวพ.

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๘ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี     
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

วิธีจางท่ีปรึกษา
ขอ ๗๗   การจางที่ปรึกษากระทํ าได ๒ วิธี  คือ

(๑)  วิธีตกลง
(๒)  วิธีคัดเลือก

รายงานขอจางท่ีปรึกษา
ขอ ๗๘  กอนดํ าเนินการจางที่ปรึกษา  ใหเจาหนาที่พัสดุทํ ารายงาน

เสนอหัวหนาสวนราชการ  ตามรายการดังตอไปน้ี

การจางท่ีปรึกษาไทย
การจางท่ีปรึกษา
ตางประเทศ
        
วิธีจางท่ีปรึกษา
การรายงานขอจาง
ท่ีปรึกษา



๖๐

(๑)      เหตุผลและความจํ าเปนที่ตองจางที่ปรึกษา
(๒ ) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจ  างที่ ป รึกษา             

(Terms of Reference)
(๓)   คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง
(๔)   วงเงินคาจางที่ปรึกษาที่จะจาง
(๕)   กํ าหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน
(๖) วิธีจางที่ปรึกษา  และเหตุผลที่ตองจางที่ปรึกษา           

โดยวิธีน้ัน
(๗)   ขอเสนออ่ืน ๆ (ถามี)

เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว  
ใหเจาหนาที่พัสดุดํ าเนินการจางตามวิธีจางน้ันตอไปได

กรรมการ
ขอ ๗๙ ในการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาแตละคร้ัง  ใหหัวหนา              

สวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการขึ้น  เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบน้ี  แลวแต
กรณี คือ

(๑)     คณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง
(๒) คณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธี                     

คัดเลือก
ขอ ๘๐  คณะกรรมการตามขอ ๗๙  ใหประกอบดวย  ประธาน

กรรมการ ๑ คน  และกรรมการอยางนอย ๔ คน  โดยปกติใหแตงต้ังจาก               
ขาราชการในสังกัดต้ังแตระดับ ๖ หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย ๒ คน               
ในกรณีจํ าเปนหรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ  ใหแตงต้ังผูแทนจาก             
สวนราชการอ่ืน หรือบุคคลที่มิใชขาราชการซึ่งเปนผูชํ านาญการหรือผูทรง       
คุณวุฒิในงานที่จะจางที่ปรึกษาเปนกรรมการดวย  และในกรณีการจาง              
ที่ปรึกษาที่ดํ าเนินการดวยเงินกูใหมีผู แทนจากสํ านักงานเศรษฐกิจการคลัง       
ดวย ๑ คน

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๑๙ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

คณะกรรมการ
ดํ าเนินการจาง
ท่ีปรึกษา

องคประกอบ
คณะกรรมการ
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ขอ ๘๑  ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ ๗๙  ตองมี
กรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหน่ึงของจํ านวนกรรมการทั้งหมด  จึงเปน
องคประชุม

การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง  ใหนํ าความตามขอ ๓๖ 
มาใชบังคับโดยอนุโลม

วิธีตกลง
ขอ ๘๒  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  ไดแก  การจางที่ปรึกษาที่ผูวา

จางตกลงจางรายใดรายหน่ึงซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงาน
แลว  และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได

ขอ ๘๓  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  ใหกระทํ าไดในกรณีใดกรณี
หน่ึง ดังตอไปน้ี

(๑)    เปนการจางที่มีคาจางไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท
(๒) เปนการจางเพื่อทํ างานตอเน่ืองจากงานที่ไดทํ าอยู      

แลว
(๓)  เปนการจางในกรณีที่ทราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญใน     

งานที่จะใหบริการตามที่ตองการมีจํ านวนจํ ากัด  ไมเหมาะสมที่จะดํ าเนินการ
ดวยวิธีคัดเลือก  และเปนการจางที่มีคางานจางไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท

(๔)  เปนการจางสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงาน    
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  หรือหนวยงานอ่ืน
ใดที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีใหการสนับสนุน  ใหดํ าเนินการจาง    
โดยตรง

การจางที่ตองกระทํ าโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะ     
เสียหายแกราชการ และมีความจํ าเปนที่จะตองดํ าเนินการจางโดยวิธีตกลงก็    
ใหกระทํ าได  โดยหัวหนาสวนราชการจะตองทํ ารายงานชี้แจงเหตุผลและ
ความจํ าเปนของการจางโดยวิธีตกลงให กวพ. ทราบโดยมิชักชา  แตอยางชา
ตองไมเกิน  ๑๕  วัน นับแตวันที่ไดมีการจาง   ในกรณีที่ กวพ.  พิจารณาแลว
องคประชุมและมติ
ของคณะกรรมการ
ความหมายของการ
จางท่ีปรึกษา  โดย
วิธีตกลง
เงื่อนไขการจาง
ท่ีปรึกษา  โดย
วิธีตกลง
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เห็นวาการจางดังกลาวไมเปนกรณีเรงดวนให กวพ. มีอํ านาจแกไขสัญญา          
การจางใหเปนไปตามหลักเกณฑการจางที่ปรึกษาที่กํ าหนดไวในระเบียบน้ีได
และในการทํ าสัญญาจางโดยอาศัยเหตุเรงดวนน้ี  สวนราชการจะตองกํ าหนด
เปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวยวาสัญญาจางดังกลาวจะมีผลสมบูรณก็ตอเมื่อ           
กวพ. ใหความเห็นชอบ

ในกรณีการจางโดยอาศัยเหตุตาม (๒)  หรือ (๓)  กวพ.            
จะกํ าหนดใหหัวหนาสวนราชการทํ ารายงานชี้แจงเหตุผลเพื่อทราบก็ได
สํ าหรับกรณีที่เปนการจางที่มีคาจางเกินวงเงินขั้นสูงที่ กวพ. กํ าหนด

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๐ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๘๔  คณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหนาที่
ดังตอไปน้ี

(๑)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษา
(๒)  พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวเน่ืองกับ

บริการที่จะจางและเจรจาตอรอง
(๓)  พิจารณารายละเอียดที่จะกํ าหนดในสัญญา
(๔)  ใหคณะกรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็น

พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อสั่งการ         
โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

วิธีคัดเลือก
ขอ ๘๕  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  ไดแก  การจางที่ปรึกษา

โดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะทํ างานน้ันใหเหลือ          
นอยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอยรายดังกลาว
ยื่นขอเสนอเขารับงานน้ันๆ เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายที่ดีที่สุด  ในกรณีที่มี          
เหตุอันสมควรและหัวหนาสวนราชการเห็นชอบ  ใหเชิญที่ปรึกษาที่มี          
คุณสมบัติเหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงาน  โดยไมตองทํ าการคัดเลือกใหเหลือ
นอยรายกอนก็ได

การพิจารณาจาง
ท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง

ความหมายของการ
จางท่ีปรึกษา  โดย
วิธีคัดเลือก
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ขอ ๘๖  เพื่อใหไดรายชื่อของที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมาก          
ที่สุด  ใหเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการจางที่ปรึกษา  ดํ าเนินการดังตอไปน้ี

(๑) ที่ปรึกษาตางประเทศ  ใหขอรายช่ือจากสถาบัน                  
การเงิน  หรือองคการระหวางประเทศ  หรือลงประกาศในหนังสือพิมพ  แจง
ไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรือสถานฑูตที่เกี่ยวของ  หรือขอความ             
รวมมือจากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจตางๆ ซึ่งเคยดํ าเนินการจางที่ปรึกษา
ในงานประเภทเดียวกัน

(๒)  ที่ปรึกษาไทย  ใหขอรายช่ือที่ปรึกษาจากศูนยขอมูล            
ที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง

สวนราชการใดที่มีรายชื่อที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติที่เหมาะสมอยูแลว
อาจพิจารณาคัดเลือกใหเหลือนอยรายโดยไมดํ าเนินการตามวรรคหน่ึงก็ได

การคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยราย  ใหคณะกรรมการดํ าเนินการ
จางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกทํ าหนาที่พิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือ          
อยางมาก ๖ ราย

เมื่อไดดํ าเนินการคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยรายแลว  ใหรายงาน
หัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณา  และกรณีที่เปนการจางที่ปรึกษาโดยใชเงินกู
หรือเงินชวยเหลือ  ใหดํ าเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินน้ันดวย

ขอ ๘๗  ใหสวนราชการออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลือก
ไวยื่นขอเสนอเพื่อรับงานตามวิธีหน่ึงวิธีใด  ดังตอไปน้ี

(๑)  ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกัน
โดยแยกเปน ๒ ซอง

(๒)  ยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว
ขอ ๘๘  คณะกรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกมีหนาที่

ดังตอไปน้ี
(๑)  กํ าหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก
(๒)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและ

จัดลํ าดับ

การดํ าเนินการเพื่อ
ใหไดรายชื่อของท่ี
ปรึกษาและการ
คัดเลือก
การเชิญชวนท่ีปรึกษา
เพื่อย่ืนขอเสนอ
การพิจารณาจาง
ท่ีปรึกษาโดย
วิธีคัดเลือก
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(๓)  ในกรณีที่ใชวิธีตามขอ ๘๗ (๑) ใหเปดซองเสนอ           
ดานราคาของที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดและเจรจาตอรองให          
ไดราคาที่เหมาะสม  สํ าหรับกรณีที่ใชวิธีตามขอ ๘๗ (๒)  ใหเชิญที่ปรึกษา          
ที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดมายื่นขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองให
ไดราคาที่เหมาะสม

หากเจรจาไมไดผล  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อ
พิจารณายกเลิกการเจรจากับที่ปรึกษารายน้ัน  แลวเปดซองขอเสนอดานราคา
ของท่ีปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป หรือเชิญที่ปรึกษา          
ที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไปใหยื่นขอเสนอดานราคา  แลวแต
กรณี  และเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม

(๔) เมื่อเจรจาไดราคาที่เหมาะสมแลวใหพิจารณาเงื่อนไข
ตางๆ  ที่จะกํ าหนดในสัญญา

(๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็น
พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการ  โดยเสนอผาน
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

ในกรณีที่ใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๗ (๑) หลังจากตัดสิน            
ใหทํ าสัญญากับที่ปรึกษาซึ่งไดรับการคัดเลือกแลว  ใหสงคืนซองขอเสนอ      
ดานราคาใหแกที่ปรึกษารายอ่ืนที่ไดยื่นไวโดยไมเปดซอง

สํ าหรับการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกที่ดํ าเนินการดวยเงินชวยเหลือ
โดยกรมวิเทศสหการ  ใหปฏิบัติตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง  โดยอนุโลม

ขอ ๘๙  การจางที่ปรึกษาที่เปนงานที่ไมยุงยากซับซอน  และมี          
ที่ปรึกษาซึ่งสามารถทํ างานน้ันไดเปนการทั่วไป  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
สวนราชการที่จะออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลือกไว  ใหยื่น              
ขอเสนอเพื่อรับงาน  โดยใหดํ าเนินการตามวิธีดังตอไปน้ี คือ

(๑)  ใหที่ปรึกษายื่นขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนอ          
ดานราคาพรอมกัน  โดยแยกเปน ๒ ซอง

(๒)  ใหคณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษา  โดยวิธี             
คัดเลือก  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกราย และจัดลํ าดับ

การดํ าเนินการจาง
ท่ีปรึกษาท่ีเปนงานท่ี
ไมยุงยากซับซอน
และมีท่ีปรึกษา  ซึ่ง
สามารถทํ างานนั้นได
เปนการท่ัวไป
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(๓) เปดซองราคาของผูที่ไดรับการจัดลํ าดับไว  อันดับ              
หน่ึงถึงอันดับสาม  ตาม (๒)  พรอมกัน  แลวเลือกรายที่เสนอราคาต่ํ าสุดมา
เจรจาตอรองราคาเปนลํ าดับแรก

(๔)  หากเจรจาตาม (๓)  แลวไมไดผล  ใหยกเลิกแลวเจรจา
กับรายที่เสนอราคาต่ํ ารายถัดไปตามลํ าดับ

เมื่อเจรจาไดผลประการใด  ใหดํ าเนินการตามขอ ๘๘ (๔) และ (๕)
ขอ ๙๐ การจางที่ปรึกษาเปนรายบุคคลที่ไมตองยื่นขอเสนอ     

ดานเทคนิค  ใหดํ าเนินการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัย    
ขอ ๘๖ และพิจารณาจัดลํ าดับ  และเมื่อสามารถจัดลํ าดับไดแลว  ใหเชิญ    
รายที่เหมาะสมที่สุดมาเสนอราคาคาจางเพื่อเจรจาตอรองราคาตามลํ าดับ

อํ านาจในการสั่งจางท่ีปรึกษา
ขอ ๙๑  การสั่งจางที่ปรึกษาคร้ังหน่ึง  ใหเปนอํ านาจของผูดํ ารง

ตํ าแหนงและภายในวงเงินดังตอไปน้ี
(๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๒)  ปลัดกระทรวงเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน 

๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๖ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี     
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๓๘)

คาจางท่ีปรึกษา
ขอ ๙๒  อัตราคาจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามความเหมาะสมและ

ประหยัดโดยคํ านึงถึงองคประกอบตางๆ เชน ลักษณะของงานที่จะจาง     
อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกันที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเคยจาง
จํ านวนคน � เดือน (man-months) เทาที่จํ าเปน  ดัชนีคาครองชีพ  เปนตน    
แตทั้งน้ี  จะตองไมเกินกวาอัตราคาจางที่ปรึกษาตามที่ กวพ. กํ าหนด (ถามี) 
ดวย
         
     
          

การดํ าเนินการจาง
ท่ีปรึกษาเปนราย
บุคคลท่ีไมตองย่ืน
ขอเสนอดานเทคนิค
        

             

        

อํ านาจส่ังจาง
ท่ีปรึกษา

อัตราคาจางท่ีปรึกษา
และหลักเกณฑการ
จายคาจางลวงหนา
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ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา  ใหจายไดไมเกิน
รอยละสิบหาของคาจางตามสัญญา  และที่ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคาร                   
ในประเทศเปนผูคํ้ าประกันเงินคาจางที่ไดรับลวงหนาไปน้ัน  และใหผูวาจาง
คืนหนังสือคํ้ าประกันดังกลาวใหแกที่ปรึกษาเมื่อทางราชการไดหักเงินที่          
ไดจายลวงหนาจากเงินคาจางตามผลงานแตละงวดครบถวนแลว  ทั้งน้ี          
ใหกํ าหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย

สํ าหรับการจางสวนราชการ  ราชการสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ              
หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ ใหจายเงินคาจางลวงหนาไดไมเกินรอยละหาสิบ
ของคาจางตามสัญญา  และไมตองมีหลักประกันเงินลวงหนาที่รับไปก็ได

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๑ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

หลักประกันผลงาน
ขอ ๙๓  การจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษาที่แบงการชํ าระเงินออก          

เปนงวด  นอกจากการจางที่ปรึกษาซึ่งดํ าเนินการดวยเงินชวยเหลือใหผูวาจาง
หักเงินที่จะจายแตละคร้ังในอัตราไมต่ํ ากวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบ                 
ของเงินคาจาง  เพื่อเปนการประกันผลงาน  หรือจะใหที่ปรึกษาใชหนังสือ           
คํ้ าประกันของธนาคารในประเทศมีอายุการคํ้ าประกันตามที่ผูวาจางจะกํ าหนด
วางคํ้ าประกันแทนเงินที่หักไวก็ได  ทั้งน้ี  ใหกํ าหนดเปนเงื่อนไขไวใน                 
สัญญาดวย

ขอ ๙๔  กรณีสัญญาจางที่ปรึกษาตามโครงการเงินกูที่ไดรวมเงิน        
คาภาษีซึ่งที่ปรึกษาจะตองจายใหแกรัฐบาลไทยไวในราคาจาง  ใหแยกเงิน

เงินประกันผลงาน
เงินคาภาษีในสัญญา
จางท่ีปรึกษาตาม
โครงการเงินกู
 สวนที่กันเปนคาภาษีไวตางหากจากราคาจางรวม

สวนท่ี ๔
การจางออกแบบและควบคุมงาน

วิธีจางออกแบบและควบคุมงาน
ขอ ๙๕    การจางออกแบบและควบคุมงาน กระทํ าได ๔ วิธี

(๑)  วิธีตกลง
วิธจีางออกแบบและ
ควบคุมงาน
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(๒)  วิธีคัดเลือก
(๓)  วิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด
(๔)  วิธีพิเศษ

รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน
ขอ ๙๖  กอนดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธีให                  

เจาหนาที่พัสดุจัดทํ ารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ  ตามรายการ                      
ดังตอไปน้ี

(๑)  ขอบเขตวงงานรวมท้ังรายละเอียดเทาที่จํ าเปน
(๒)  วงเงินงบประมาณคากอสราง
(๓)  ประมาณการคาจาง
(๔)  กํ าหนดเวลาแลวเสร็จ
(๕) วิธีจะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธีน้ัน
(๖)  ขอเสนออ่ืน ๆ (ถามี)

เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอแลว         
ใหเจาหนาที่พัสดุดํ าเนินการจาง  ตามวิธีจางน้ันตอไปได

การจางโดยวิธีตกลง
ขอ ๙๗  การจางโดยวิธีตกลง ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงาน

ที่ผู ว าจางเลือกจางผู ใหบริการรายหน่ึงรายใด  ซึ่งเคยทราบหรือเคย              
เห็นความสามารถแลว  และเปนผู ใหบริการที่มีหลักฐานดีตามท่ี                         
คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีตกลงไดพิจารณาเสนอแนะ ทั้งน้ี ใหใช
กับการกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหน่ึงๆ ไมเกิน 
๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท

ขอ ๙๘  ในการดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลง
แตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธี          
ตกลงขึ้นคณะหน่ึง  ซึ่งประกอบดวยประธาน ๑ คน  และกรรมการอ่ืนอีก      
อยางนอย ๒ คน  ปกติใหเปนขาราชการระดับต้ังแตระดับ ๔ หรือเทยีบเทาขึน้ไป

การรายงานขอจาง
ออกแบบและควบคุม
งาน

ความหมายของการ
จางโดยวิธีตกลง

องคประกอบคณะ
กรรมการดํ าเนินการ
จาง  โดยวิธีตกลง



๖๘

อยางนอย ๑ คน  และควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญในกิจการน้ีเขารวมเปน
กรรมการดวย  คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํ านวนไมต่ํ ากวากึ่งหน่ึงของ
จํ านวนทั้งหมด  จึงจะดํ าเนินการตามท่ีกํ าหนดไวได

ขอ ๙๙    คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีตกลง  มีหนาที่พิจารณา       
ขอกํ าหนดของผูใหบริการตามที่กํ าหนดไวในสวนน้ี  และใหรายงานผล          
การพิจารณาและความเห็น  พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนา           
สวนราชการ  ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

การจางโดยวิธีคัดเลือก
ขอ ๑๐๐  การจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหแกการจางออกแบบและ              

ควบคุมงาน  โดยผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง  และคณะกรรมการ           
ดํ าเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกํ าหนดเหมาะสมที่สุด             
เพื่อดํ าเนินการวาจางตอไป  ทั้งน้ี  ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงิน                   
งบประมาณคากอสรางตามโครงการหน่ึงๆ เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต                 
ไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท

ขอ ๑๐๑ ในการดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงาน  โดย               
การจางโดยวิธีคัดเลือกแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังกรรมการ               
รับซองเสนองาน และกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก

คณะกรรมการรับซองเสนองาน  ใหประกอบดวยประธาน ๑ คน                
และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย ๒ คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๓ 
หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย ๒ คน

คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหประกอบดวย                
ประธาน ๑ คน  และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย ๒ คน  ปกติใหเปน                     
ขาราชการต้ังแตระดับ ๔ หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย ๒ คน  และควรมี               
ผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญในกิจการน้ีเขารวมดวย

คณะกรรมการดังกลาวในขอน้ี  ตองมีจํ านวนไมต่ํ ากวากึ่งหน่ึงของ
จํ านวนทั้งหมดจึงจะดํ าเนินการตามท่ีกํ าหนดไวได

การดํ าเนินการจาง
โดยวิธีตกลง

ความหมายของการ
จาง  โดยวิธีคัดเลือก

องคประกอบคณะ
กรรมการรับซอง
เสนองานและคณะ
กรรมการดํ าเนินการ
จางโดยวิธีคัดเลือก



๖๙

ขอ ๑๐๒  คณะกรรมการรับซองเสนองานการจาง  โดยวิธีคัดเลือก             
มีหนาที่ดังน้ี

(๑)  รับซองเสนองานจากผูใหบริการ  และบันทึกไวที่           
หนาซองวา  เปนผูใหบริการรายใด  แลวลงบัญชีไวเปนหลักฐาน

(๒)  มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอคณะกรรมการ
ดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  และเมื่อพนกํ าหนดเวลารับซองเสนองานแลว
หามรับซองเสนองานจากผูใหบริการรายหน่ึงรายใดอีกเปนอันขาด

ขอ ๑๐๓  คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  มีหนาที่              
ดังน้ี

(๑)  เมื่อคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกมาครบ
องคประชุมแลว  จึงเปดซองเสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองาน
การจางโดยวิธีคัดเลือกมอบให

(๒)  พิจารณาขอกํ าหนดของผูใหบริการตามที่กํ าหนดไวใน
สวนน้ี  คุณวุฒิและประวัติการทํ างาน  จํ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่
ประจํ าและไมประจํ า  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลวของผูให
บริการ และลงลายมือชื่อกํ ากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน

(๓)  เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดํ าเนินการตอไป
ประการใดใหรายงานตอหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
พรอมดวยหลักฐาน  ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูที่มีขอกํ าหนด
เหมาะสมที่สุด  เวนแตผูใหบริการดังกลาวไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม
ใหคณะกรรมการเสนอผูใหบริการที่มีขอกํ าหนดเหมาะสมรายถัดไป

การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด
ขอ ๑๐๔  การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด ไดแก การ             

วาจางออกแบบและควบคุมงานที่ผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง  และ
คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด  พิจารณา
คัดเลือกผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล   โดยคํ านึงถึงฐานะทางนิติบุคคล  คุณวุฒิ
และประวัติการทํ างาน     จํ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจํ าและ

การรับซองเสนองาน
โดยวิธีคัดเลือก

การดํ าเนินการจาง
โดยวิธีคัดเลือก

ความหมายของการ
จาง  โดยวิธีคัดเลือก
แบบจํ ากัดขอกํ าหนด



๗๐

ไมประจํ า  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว  ตลอดจนแนว             
ความคิดในการออกแบบ  เพื่อดํ าเนินการจางตอไป  ทั้งน้ี  ใหใชกับการ              
กอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหน่ึง ๆ  เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท

ขอ ๑๐๕  ในการดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีการ
จางแบบจํ ากัดขอกํ าหนดแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะ
กรรมการรับซอง  และคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัด
ขอกํ าหนด  องคประกอบของคณะกรรมการแตละคณะ  คุณวุฒิ หรือผูชํ านาญ
ในคณะกรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด  หนาที่
ของคณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัด                  
ขอกํ าหนด ใหนํ าความในขอ ๑๐๑ ขอ ๑๐๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม

ขอ ๑๐๖ คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัด             
ขอกํ าหนด  มีหนาที่ดังน้ี

(๑)  เมื่อคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบ
จํ ากัดขอกํ าหนดมาครบองคประชุมแลว  จึงเปดซองเสนองานตามท่ี                  
คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให

(๒)  พิจารณาขอกํ าหนดตางๆ ดังน้ี
ก . ขอกํ าหนดของผูใหบริการตามที่กํ าหนดไวใน           

สวนน้ี
ข. คุณวุฒิและประวัติการทํ างาน  จํ านวนสถาปนิกและ

หรือวิศวกรที่ประจํ าและไมประจํ า
ค. หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว
ง. แนวความคิดในการออกแบบ

(๓) พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกํ าหนดเหมาะสม         
ไวเปนจํ านวนไมนอยกวา ๒ ราย  และแจงวิธีดํ าเนินการเสนองานตาม             
ความประสงคของผูวาจางแกผู เสนองาน  และอาจพิจารณากํ าหนดให              
ผูใหบริการดังกลาวยื่นเสนอแบบรางของงานก็ได     อน่ึงการพิจารณาคัดเลือก

องคประกอบคณะ
กรรมการรับซองและ
คณะกรรมการดํ าเนิน
การจางโดยวิธีคัดเลือก
แบบจํ ากัดขอกํ าหนด
รวมท้ังหนาท่ีของคณะ
กรรมการรับซอง
การดํ าเนินการจาง
โดยวิธีคัดเลือกแบบ
จํ ากัดขอกํ าหนด



๗๑

ขอเสนองานใหคํ านึงถึงแผนปฏิบัติงาน   ความเหมาะสมทางดานประโยชน
ใชสอย  ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมดานสถาปตยกรรม  และลงลาย
มือชื่อกํ ากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน

(๔)  เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดํ าเนินการตอไป
ประการใดและสมควรเลือกผูใหบริการรายหน่ึงรายใด  ใหรายงานตอหัวหนา
สวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  พรอมดวยหลักฐาน

การจางโดยวิธีพิเศษ
ขอ ๑๐๗  การจางโดยวิธีพิเศษมี ๒ ลักษณะดังน้ี

(๑)  วิธีเลือกจาง  ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานใน
กรณีที่มีความจํ าเปนเรงดวนและความม่ันคงของชาติ  หากจะดํ าเนินการวาจาง
ตามวิธีอ่ืนดังกลาวมาแลว  จะทํ าใหเกิดการลาชา  เกิดความเสียหายแกทาง      
ราชการและความม่ันคงของประเทศชาติ  ใหปลัดกระทรวงมีอํ านาจตกลงจาง
ผูใหบริการรายหน่ึงรายใดตามที่พิจารณาเห็นสมควร

(๒)  การวาจางโดยการประกวดแบบ ไดแกการวาจางออก
แบบอาคารที่มีลักษณะพิเศษ  เปนที่เชิดชูคุณคาทางดานศิลปกรรมหรือ
สถาปตยกรรมของชาติ  เชน อนุสาวรีย  รัฐสภา  พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ  
โรงละคอนแหงชาติ  หรืองานออกแบบอาคารที่มีโครงสรางขนาดใหญ เชน  
สนามกีฬาแหงชาติ  สนามบิน  ใหผูวาจางเสนอรายละเอียดเร่ืองการจางออก
แบบโดยวิธีประกวดแบบตอ กวพ.

ขอ ๑๐๘  ผูวาจางมีสิทธิ์บอกเลิกการคัดเลือกผูใหบริการได ในกรณี
ดังตอไปน้ี

(๑)  มีผูยื่นเสนองานนอยกวา ๒ ราย
(๒) ผูใหบริการยื่นเสนองานไมถูกตองตามวัตถุประสงคของ

ผูวาจาง
ขอ ๑๐๙  ใหผูวาจางสงหนังสือแจงผลการตัดสินคัดเลือก และ                  

นัดหมายการทํ าสัญญาไปยังผูใหบริการรายที่ไดรับการคัดเลือกโดยเร็ว

ความหมายของการ
ดํ าเนินการจาง  โดย
วิธีพิเศษ

การบอกเลิกการ
คัดเลือกผูใหบริการ

การแจงผลการคัดเลือก
และนัดหมายทํ าสัญญา
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การประกาศเชิญชวน
ขอ ๑๑๐  การประกาศเชิญชวนการวาจางกระทํ าได ๓ วิธี คือ

 (๑)    ปดประกาศไวในที่เปดเผย
(๒) ประกาศทางสื่อสารมวลชน   เชน ลงประกาศใน                 

หนังสือพิมพ  หรือประกาศทางวิทยุกระจายเสียง
(๓) สงประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปตยกรรมและ

วิศวกรรม หรือสํ านักงานที่ประกอบธุรกิจดังกลาว
การประกาศดวยวิธีใด  ใหพิจารณาตามความจํ าเปนของกิจการและ

ความเหมาะสมแหงทองถิ่นเปนเร่ือง ๆ ไป
ขอ ๑๑๑  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ าประกาศเชิญชวน  โดยอยางนอย             

ใหแสดงรายการดังตอไปน้ี
(๑)  ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคาร และ

ขอบเขตของท่ีดินและสิ่งปลูกสราง
(๒)  กํ าหนดวัน  เวลา  สถานที่เปดซองและปดรับซอง          

เสนองาน
(๓)     เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ
(๔) กํ าหนดใหผู เสนองานวางหลักประกันซอง  ตาม              

ชนิดและจํ านวนในขอ ๑๔๑ และขอ ๑๔๒ และใหมีเงื่อนไขวา  ถาผูเขา
ประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไมไปทํ าสัญญากับทางราชการภายใน
กํ าหนด ทางราชการจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูคํ้ า
ประกัน และสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูที่ไมไปทํ าสัญญากับทางราชการเปน              
ผูทิ้งงานดวย

(๕)  การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด

การเสนองาน
ขอ ๑๑๒  ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก และ            

การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด  นอกจากจะตองสงขอเสนองาน
ใหกับผูวาจางแลว  ยังตองยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน ดังน้ี

วิธีประกาศเชิญชวน

การจัดทํ าประกาศ
เชิญชวน

การย่ืนขอเสนอ
งานของผูใหบริการ
ในการจาง
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(๑)    ขอกํ าหนดของผูใหบริการตามที่กํ าหนดไวในสวนน้ี
(๒) คุณวุฒิและประวัติการทํ างาน  จํ านวนสถาปนิก               

และหรือวิศวกรที่ประจํ าและไมประจํ า
(๓)  หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว
(๔)  หลักประกันการเสนองาน

เมื่อการคัดเลือกการวาจางเสร็จสิ้นแลว  ใหสงขอเสนอและหลักฐาน
ตาง ๆ ดังกลาวคืนแกผูใหบริการที่ไมไดรับการคัดเลือก

ขอ ๑๑๓  ผูใหบริการที่เปนบุคคลธรรมดาจะตองมีสัญชาติไทยและ
เปนผูที่ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรม 
สํ าหรับงานวาจางตามท่ีกํ าหนด  โดยกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรม
และหรือวิศวกรรมแลวแตกรณี  และไมจํ าเปนขาราชการประจํ าหรือลูกจาง
ของสวนราชการ หรือพนักงานเทศบาล  รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานของ           
องคการบริหารสวนทองถิ่น

ผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล  กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการ
ของนิติบุคคลน้ันจะตองเปนคนไทย และเปนนิติบุคคลที่มีผูถือหุนเปนคนไทย
เกินรอยละหาสิบของทุนการจัดต้ังนิติบุคคลน้ัน

อํ านาจในการสั่งจางออกแบบและควบคุมงาน
ขอ ๑๑๔  การสั่งจางออกแบบและควบคุมงานคร้ังหน่ึง  ใหเปน

อํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนง และภายในวงเงิน ดังตอไปน้ี
(๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๒)  ปลัดกระทรวงเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐บาท

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๗ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๘)

ขอ ๑๑๕  ผูวาจางอาจริบหลักประกัน  หรือใชสิทธิ์เรียกรองเอา                 
จากผูคํ้ าประกันการเสนองานที่ผูรับจางนํ ามามอบไวกับผูวาจางไดในกรณี              
ดังน้ี

โดยวิธีคัดเลือก
และการจาง
โดยวิธีคัดเลือก
แบบจํ ากัดขอกํ าหนด

คุณสมบัติของผูให
บริการ

อํ านาจส่ังจาง
ออกแบบและควบคุม
งาน

การริบหลักประกัน
การเสนองาน
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(๑)     ผูรับจางหลีกเลี่ยงการทํ าสัญญาในระยะเวลาที่กํ าหนด
(๒) ผู ว าจางไมสามารถสงใบแจงใหมาทํ าสัญญาได                  

เน่ืองจาก
ก. ผูรับจางเลิกหรือหยุดกิจการ
ข . ในกรณีที่เปนบุคคลธรรมดา  บุคคลน้ันถูก

ระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรม
(๓)  ผูรับจางผิดสัญญาและผูวาจางไดบอกเลิกสัญญากับผูรับ

จางแลว

การตรวจและรับมอบงาน
ขอ ๑๑๖  ในการจางออกแบบและควบคุมงานแตละคร้ัง  ใหหัวหนา

สวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพื่อปฏิบัติการตามที่
กํ าหนดไวในสวนน้ี

คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน   ประกอบดวยประธาน ๑ คน 
และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย ๒ คน ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๔ 
หรือเทียบเทาขึ้นไปอยางนอย ๒ คน และควรใหมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญ
ในกิจการน้ันเขารวมเปนกรรมการดวย

คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํ านวนไมต่ํ ากวากึ่งหน่ึงของจํ านวน           
ทั้งหมด  จึงจะดํ าเนินการตามท่ีกํ าหนดไวได

ขอ ๑๑๗  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  มีหนาที่ตรวจและ
ควบคุมงานออกแบบและกอสรางอาคารวาถูกตองตามเกณฑที่ระบุไวใน
สัญญา

เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลว  ใหทํ าใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน  โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ  มอบใหแกผูรับจาง 
๑ ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทํ าการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวย
การเบิกจายเงินจากคลัง  และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

องคประกอบและ
กรรมการตรวจและ
รบัมอบงาน

การตรวจและ
รบัมอบงาน
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การควบคุมงาน
ขอ ๑๑๘  ผูรับจางจะตองจัดผูควบคุมงานที่มีความรูและมีความ

ชํ านาญงานการกอสรางใหเหมาะสมกับสภาพงานการกอสรางน้ันๆ
ผูรับจางจะตองสงรายชื่อผูควบคุมงาน  ผูตรวจการหรือผูแทน                

ใหผูวาจางใหความเห็นชอบ และในกรณีที่ผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงาน
ตามความในวรรคหน่ึง  ผูรับจางจะตองเสนอชื่อผูควบคุมงานปฏิบัติงานแทน 
ผูที่ปฏิบัติงานแทนในกรณีดังกลาวจะตองไดรับความยินยอมจากผูวาจาง

คาออกแบบและควบคุมงาน
ขอ ๑๑๙  การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตรา

ดังน้ี
(๑)  อาคารที่มีงบประมาณคากอสราง  ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ 

บาท ใหจายคาออกแบบหรือคาคุมงาน อยางใดอยางหน่ึงในอัตรารอยละ ๒ 
ของวงเงินงบประมาณคากอสราง

(๒) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐       
บาท สํ าหรับในสวนที่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบหรือ              
คาคุมงาน  อยางใดอยางหน่ึงในอัตรารอยละ ๑.๗๕  ของวงเงินงบประมาณ    
คากอสราง

การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความใดวรรคหนึ่ง          
ไมรวมถึงคาสํ ารวจและวิเคราะหดินฐานราก

ขอ ๑๒๐  ในกรณีที่ผูวาจางหรือหนวยงานอ่ืนใด  จะนํ าแบบแปลน
รายละเอียดงานจางไปดํ าเนินการกอสรางนอกเหนือจากท่ีกํ าหนดไวในสัญญา
ใหผูวาจางหรือหนวยงานนั้นๆ จายเงินคาจางแกผูรับจางตามอัตราท่ี กวพ. 
พิจารณากํ าหนดเปนราย ๆ ไป

ขอ ๑๒๑  หามผูรับจางนํ าแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและ
ควบคุมงานที่ไดทํ าสัญญากับผูวาจางแลวไปใหผูอ่ืนดํ าเนินการกอสรางอีก

ขอ ๑๒๒  ระหวางดํ าเนินการตามสัญญาจาง  ผูวาจางอาจขอให            
ผูรับจางเปลี่ยนแปลงแกไขเล็ก ๆ นอย ๆ ในสวนที่ไมกระทบกระเทือน              
โครงสรางที่สํ าคัญของอาคาร ระบบไฟฟา       ระบบปรับอากาศ      น้ํ าประปา

การควบคุมงาน

คาออกแบบและ
ควบคุมงาน

การนํ าแบบแปลน
ไปใชนอกเหนือ
สัญญาจาง

ขอหามผูรับจางนํ า
แบบใหผูอื่นใช
การแกไขแบบแปลน
ท่ีผูรับจางไดสงมอบ
แลว
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ของงานที่ผู รับจางไดสงมอบตามงวดงานในสัญญาแลวโดยไมคิดคาใชจาย
เพิ่มอีก

ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงโครงสรางที่สํ าคัญให            
ผูวาจางเสนอขออนุมัติ กวพ. กอน

สวนท่ี ๕
การแลกเปลี่ยน

ขอ ๑๒๓   การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทํ ามิได  เวนแตในกรณีที่              
หัวหนาสวนราชการเห็นวามีความจํ าเปนจะตองแลกเปลี่ยนใหกระทํ าได
เฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑและการแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ  
ตามหลักเกณฑดังน้ี

(๑) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑประเภทและ              
ชนิดเดียวกัน  ใหแลกเปลี่ยนได เวนแตการแลกเปลี่ยนครุภัณฑบางอยางซึ่ง
สํ านักงบประมาณกํ าหนด หรือการแลกเปลี่ยนที่ตองจายเงินเพิ่ม  ใหขอทํ า
ความตกลงกับสํ านักงบประมาณกอน

(๒)  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภท             
หรือตางชนิดกัน  ใหขอทํ าความตกลงกับสํ านักงบประมาณกอนทุกกรณี

(๓)  การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิด                  
เดียวกัน   ที่ไมตองจายเงินเพิ่ม  ใหแลกเปลี่ยนได   กรณีนอกเหนือจากน้ี   ให
ขอทํ าความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน

ขอ ๑๒๔  ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ  ใหเจาหนาที่พัสดุ              
รายงานตอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ  โดยใหรายงานตาม             
รายการ ดังตอไปน้ี

(๑)  เหตุผลและความจํ าเปนที่ตองแลกเปลี่ยน
(๒)  รายละเอียดของพัสดุที่จะนํ าไปแลกเปลี่ยน
(๓)  ราคาที่ซื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะนํ าไปแลกเปลี่ยนและ

ราคาที่จะแลกเปลี่ยนไดโดยประมาณ

หลกัการแลกเปลี่ยน
พัสดุ

การรายงานขอ
แลกเปลี่ยนพัสดุ
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(๔) พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน  และใหระบุวาจะแลก              
เปลี่ยนกับสวนราชการ   หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร               
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน           
ราชการบริหารสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน

(๕)   ขอเสนออ่ืนๆ (ถามี)
ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน  ใหระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอม

ทั้งเหตุผล  โดยเสนอใหนํ าวิธีการซื้อมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการแลกเปลี่ยน
พัสดุที่จะนํ าไปแลกคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ 
บาท  จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได

ขอ ๑๒๕   การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน  ใหหัวหนาสวนราชการ
แตงต้ังคณะกรรมการขึ้นคณะหน่ึงหรือหลายคณะตามความจํ าเปน  โดยถือ
ปฏิบัติตามขอ ๓๕ หรือขอ ๓๖  แลวแตกรณีโดยอนุโลม

ใหคณะกรรมการมีหนาที่ดังน้ี
(๑)  ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยน

ตามสภาพปจจุบันของพัสดุน้ัน
(๒)  ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการ             

แลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยังไมเคยใชงานมากอน  เวนแตพัสดุเกาที่จะได
รับจากการแลกเปลี่ยนน้ันจะเปนความจํ าเปนไมทํ าใหทางราชการตองเสีย
ประโยชน หรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ

(๓)   เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน  โดย
พิจารณาจากราคาที่ประเมินตาม (๑) และราคาพัสดุที่จะไดรับจากการแลก
เปลีย่นซึง่ถอืตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน หรือราคาในทองตลาดโดยทัว่ไป

(๔)  ตอรองรับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควร
แลกเปลี่ยน

(๕)  เสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณา            
สั่งการ

(๖)  ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามขอ ๗๖  โดยอนุโลม

การแลกเปลี่ยนพัสดุ
กับเอกชน
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ขอ ๑๒๖ การเปลี่ยนพัสดุของสวนราชการ  กับสวนราชการ              
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงาน
อ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  หรือรัฐ
วิสาหกิจ  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ  และหัวหนาหนวยงาน
น้ันๆ ที่จะตกลงกัน

ขอ ๑๒๗  ครุภัณฑที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียน                    
ครุภัณฑของสวนราชการน้ันแลวใหแจงสํ านักงบประมาณ  และสํ านักงาน
ตรวจเงินแผนดิน  หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี            

การแลกเปลี่ยนพัสดุ
กบัหนวยงานของรัฐ
การดํ าเนินการหลัง
จากท่ีไดรับครุภัณฑ
จากการแลกเปลี่ยน
แลว
 ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับครุภัณฑ

ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับหนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน  ใหสงสํ าเนา
หลักฐานการดํ าเนินการตามขอ ๑๒๕  หรือขอ ๑๒๖  ไปดวย

สวนท่ี ๖
การเชา

ขอ ๑๒๘  การเชาสังหาริมทรัพย  และการเชาอสังหาริมทรัพยตาม
หลักเกณฑที่กํ าหนดไวในหมวดน้ี  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาดํ าเนิน
การไดตามความเหมาะสมและจํ าเปน โดยสํ าหรับการเชาสังหาริมทรัพยใหนํ า
การเชาสังหาริมทรัพย
และอสังหาริมทรัพย
และการจายเงิน
คาเชาลวงหนา
 ขอกํ าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม

ในกรณีที่มีความจํ  าเป นตองจ ายเงินค าเช าล วงหนาในการเชา
อสังหาริมทรัพย  และสังหาริมทรัพยใหกระทํ าไดเฉพาะกรณีการเชาซึ่งมีระยะ
เวลาไมเกิน ๓ ป  ตามหลักเกณฑดังตอไปน้ี

(๑)  การเชาจากหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
บริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถิ่น  หรือรัฐวิสาหกิจ  จายไดไมเกินรอยละหาสิบของ
คาเชาทั้งสัญญา
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(๒)  การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชา
ทั้งสัญญา

การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตน  ใหขอ         
ทํ าความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน

การเชาอสังหาริมทรัพย
ขอ ๑๒๙  การเชาอสังหาริมทรัพย  ใหกระทํ าไดในกรณีดังตอไปน้ี

(๑)     เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการ
(๒) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ทํ าการในกรณีที่ไมมีสถานที่

ของทางราชการ  หรือมีแตไมเพียงพอ  และถาสถานที่เชาน้ันกวางขวางพอ  
จะใชเปนที่พักของผูซึ่งมีสิทธิเบิกคาเชาบานตามระเบียบของทางราชการดวย
ก็ได

(๓) เช าสถานที่ เพื่อใชเปนที่พักสํ าหรับผูมีสิทธิเบิก                  
คาเชาที่พักตามระเบียบของทางราชการ  ในกรณีที่ตองการประหยัดเงิน              
งบประมาณ

(๔)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของทางราชการใน
กรณีที่ไมมีสถานที่เก็บเพียงพอ

การเชาใหดํ าเนินการโดยวิธีตกลงราคา
ขอ ๑๓๐  กอนดํ าเนินการเชา  ใหเจาหนาที่พัสดุทํ ารายงานเสนอ              

หัวหนาสวนราชการ  ตามรายการดังตอไปน้ี
(๑)      เหตุผลและความจํ าเปนที่จะตองเชา
(๒)     ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ
(๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา  เชน                

สภาพของสถานที่บริเวณที่ตองการใชพรอมทั้งภาพถาย (ถามี) และราคาคาเชา
คร้ังหลังสุด เปนตน

(๔) อัตราคาเชาอสังหาริมทรัพย  ซึ่งมีขนาดและสภาพ             
ใกลเคียงกับที่จะเชา (ถามี)

หลักการเชา
อสังหาริมทรัพย

การรายงานขอเชา
อสังหาริมทรัพย
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ในกรณีหนวยงานในสวนกลางตองการเชาอสังหาริมทรัพยใน            
สวนภูมิภาค  ใหขอความเห็นเกี่ยวกับความเหมาะสมของสถานท่ีและอัตรา         
คาเชาจากจังหวัดน้ัน ๆ เพื่อประกอบการพิจารณาดวย

ขอ ๑๓๑  อสังหาริมทรัพยซึ่งมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอ่ืน               
เกี่ยวกับการเชาตามที่จะกํ าหนดไวในสัญญาไมเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท       
ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติ  ถาเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท 
ใหขอทํ าความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน

สวนท่ี ๗
สัญญาและหลักประกัน

สัญญา
ขอ ๑๓๒  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบน้ีเปนอํ านาจ

ของหัวหนาสวนราชการ  และใหทํ าเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ               
ตามตัวอยางที่ กวพ. กํ าหนด

การทํ าสัญญารายใดถาจํ าเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไป
จากตัวอยางสัญญาที่ กวพ. กํ าหนด  โดยมีสาระสํ าคัญตามที่กํ าหนดไวใน         
ตัวอยางสัญญาและไมทํ าใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทํ าได  เวนแต            
หัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ก็ให
สงรางสัญญาน้ันไปใหสํ านักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน

ในกรณีที่ไมอาจทํ าสัญญาตามตัวอยางที่ กวพ. กํ าหนดได และจํ าเปน
ตองรางสัญญาขึ้นใหมตองสงรางสัญญาน้ันใหสํ านักงานอัยการสูงสุด
พิจารณากอน  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นสมควรทํ าสัญญาตามแบบท่ี      
เคยผานการพิจารณาของสํ านักงานอัยการสูงสุดมาแลว  ก็ใหกระทํ าได

สํ าหรับการเชาซึ่งผูเชาจะตองเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคาเชา  หรือใน
กรณีที่หัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุม
พอใหสงรางสัญญาใหสํ านักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัด  แลวแตกรณี
ตรวจพิจารณากอน

อํ านาจอนุมัติใหเชา
อสังหาริมทรัพย

รปูแบบสัญญาและ
อํ านาจลงนามใน
สัญญา
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ในกรณีจํ าเปนตองทํ าสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทํ าเปนภาษา
อังกฤษ  แตตองมีคํ าแปลตัวสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่             
สํ าคัญเปนภาษาไทยไวดวย  เวนแตเปนการทํ าสัญญาตามตัวอยางที่ กวพ. 
กํ าหนด ไมตองแปลเปนภาษาไทย

การทํ าสัญญาของสวนราชการในตางประเทศ  จะทํ าสัญญาเปน           
ภาษาอังกฤษหรือภาษาของประเทศที่หนวยงานน้ันต้ังอยู  โดยผานการ
พิจารณาของผูเชี่ยวชาญหรือผูรูกฎหมายของสวนราชการน้ันๆ ก็ได

ขอ ๑๓๓  การจัดหาในกรณีดังตอไปน้ี  จะทํ าขอตกลงเปนหนังสือ           
ไวตอกันโดยไมตองทํ าเปนสัญญาตามขอ ๑๓๒ ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจ
ของหัวหนาสวนราชการ

(๑)   การซื้อ  การจาง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา 
หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลงที่มีวงเงินไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท

(๒)  การจัดหาที่คูสัญญา  สามารถสงมอบพัสดุไดครบถวน
ภายในหาวันทํ าการของทางราชการ  นับต้ังแตวันถัดจากวันทํ าขอตกลงเปน
หนังสือ

(๓)  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  และการจัดหา
จากสวนราชการ

(๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๓ (๑) (๒) (๓)                     
(๔) และ (๕)

(๕) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๑) (๒) (๓)                  
(๔) และ (๕)

(๖)     การเชา  ซึ่งผูเชาไมตองเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคาเชา
ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซื้อ

หรือการจางซึ่งใชวิธีดํ าเนินการตามขอ ๓๙ วรรคสอง จะไมทํ าขอตกลงเปน
หนังสือไวตอกันก็ได

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๒ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

หลักเกณฑการทํ า
ขอตกลงเปนหนังสือ



๘๒

ขอ ๑๓๔  การทํ าสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  นอกจาก                  
การจางที่ปรึกษาใหกํ าหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ 
๐.๐๑ - ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ  เวนแตการจางซึ่งตองการ            
ผลสํ าเร็จของงานทั้งหมดพรอมกัน  ใหกํ าหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํ านวน
เงินตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางน้ัน  แตจะตอง         
ไมต่ํ ากวาวันละ ๑๐๐ บาท สํ าหรับงานกอสรางสาธารณูปโภคที่มีผลกระทบ
ตอการจราจร ใหกํ าหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของ              
ราคางานจางน้ัน  แตอาจจะกํ าหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได ทั้งน้ี ตาม           
หลักเกณฑที่ กวพ. กํ าหนด

ในการทํ าสัญญาจางที่ปรึกษา หากสวนราชการเห็นวา ถาไมกํ าหนด
คาปรับไวในสัญญาจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ  ใหสวนราชการผูจัด
ทํ าสัญญากํ าหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราหรือจํ านวนเงินตายตัวในอัตรา
รอยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางน้ันไดตามความเหมาะสมและ              
จํ าเปน

การกํ าหนดคาปรับตามวรรคหน่ึงและวรรคสองในอัตราหรือเปน
จํ านวนเงินเทาใด  ใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ  โดยคํ านึงถึง
ราคาและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบตอการที่คู สัญญาของทาง           
ราชการจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา  หรือกระทบตอการเจรจา หรือ               
ความเสียหายแกทางราชการ แลวแตกรณี

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด  ถาขาดสวนประกอบ
สวนหน่ึงสวนใดไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  แมคูสัญญาจะ
สงมอบสิ่งของภายในกํ าหนดตามสัญญา  แตยังขาดสวนประกอบบางสวน         
ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดน้ันเกินกํ าหนดสัญญา  ใหถือวาไมได
สงมอบสิ่งของน้ันเลย ใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งคาติดต้ังหรือทดลองดวย 
ถาติดต้ังหรือทดลองเกินกวากํ าหนดตามสัญญาเปนจํ านวนวันเทาใด ใหปรับ
เปนรายวันในอัตราท่ีกํ าหนดของราคาทั้งหมด

คาปรับ



๘๓

เมื่อครบกํ าหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง ใหสวนราชการ
รีบแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา  และเมื่อคูสัญญา
ไดสงมอบพัสดุ  ใหสวนราชการบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับในขณะที่           
รับมอบพัสดุน้ันดวย

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๒ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี             
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๑๓๕  ใหหัวหนาสวนราชการสงสํ าเนาสัญญาหรือขอตกลง   
เปนหนังสือ  ซึ่งมีมูลคาต้ังแตหน่ึงลานบาทข้ึนไป  ใหสํ านักงานตรวจเงิน   
แผนดินหรือสํ าหนักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี  และกรม
สรรพากร ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันทํ าสัญญาหรือขอตกลง

ขอ ๑๓๖  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว  จะ   
แกไขเปลี่ยนแปลงมิได  เวนแตการแกไขน้ันจะเปนความจํ าเปนโดยไมทํ าให
ทางราชการตองเสียประโยชน  หรือเปนการแกไขเพื่อประโยชนแกทาง   
ราชการ  ใหอยูในอํ านาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาอนุมัติให   
แกไขเปลี่ยนแปลงได  แตถามีการเพิ่มวงเงิน  จะตองปฏิบัติตามกฎหมาย   
วาดวยวิธีการงบประมาณ   หรือขอทํ าความตกลงในสวนที่ใชเงินกู  หรือเงิน
ชวยเหลือ  แลวแตกรณีดวย

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหน่ึง หากมี
ความจํ าเปนตองเพิ่มหรือลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของ
หรือระยะเวลาในการทํ างาน  ใหตกลงพรอมกันไป

สํ าหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิค
เฉพาะอยาง  จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกร  สถาปนิกและวิศวกร   
ผูชํ านาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ  ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณลักษณะ
เฉพาะ  แบบและรายการของงานกอสราง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางน้ัน   
แลวแตกรณีดวย

(ความในขอนี้ แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๒ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี   
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)
      
   
การสงสํ าเนาสัญญา
ให สตง. และกรม
สรรพากร
           

      
            
         

         

        

          

การแกไข
เปลี่ยนแปลงสัญญา



๘๔

ขอ ๑๓๗  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา
หรือขอตกลง  ในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวา  ผูรับจางไมสามารถทํ างานให           
สิทธิการบอกเลิก
สัญญาจาง และการ
ตกลงเลิกสัญญา
 แลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กํ าหนด

การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง ใหหัวหนา
สวนราชการพิจารณาไดเฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแกทางราชการโดยตรง
หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือ
ขอตกลงน้ันตอไป

ขอ ๑๓๘  ในกรณีที่คู สัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือ            
ขอตกลงได  และจะตองมีการปรับตามสัญญาหรือขอตกลงน้ัน  หาก              
จํ านวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง  ใหสวน           
การบอกเลิกสัญญา
กรณีคาปรับจะเกิน
รอยละ ๑๐ และการ
ผอนปรน
 ราชการพิจารณาดํ าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  เวนแตคูสัญญา         

จะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกทางราชการ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น       
หัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จํ าเปน

ขอ ๑๓๙  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลา            
ทํ าการตามสัญญาหรือขอตกลง  ใหอยูในอํ านาจของหัวหนาสวนราชการที่จะ
พิจารณาไดตามจํ านวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปน้ี

(๑) เหตุเกิดจากความผิด  หรือความบกพรองของสวน           
ราชการ

(๒)   เหตุสุดวิสัย
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหน่ึงอันใดที่คูสัญญาไมตอง

รับผิดตามกฎหมาย
ใหสวนราชการระบุไวในสัญญากํ าหนดใหคู สัญญาตองแจงเหตุ         

ดังกลาวใหสวนราชการทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตเหตุน้ันไดสิ้นสุดลง  หาก
มิไดแจงภายในเวลาที่กํ าหนด  คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อขอลดหรืองด         
คาปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได  เวนแตกรณีตาม (๑) ซึ่งมีหลักฐาน
ชัดแจง  หรือสวนราชการทราบดีอยูแลวต้ังแตตน

(ความในวรรคหน่ึง แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๓ แหงระเบียบสํ านักนายก               
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

การงดหรือลดคาปรับ
หรือการขยายเวลา
ทํ าการตามสัญญา



๘๕

ขอ ๑๔๐  ในกรณีที่ไมมีระเบียบกํ าหนดไวเปนการเฉพาะ และเปน
ความจํ าเปนเพื่อประโยชนแกทางราชการที่จะใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญา
หรือขอตกลง  หรือขอกฎหมาย  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่
จะใชสิทธิดังกลาว  สั่งการไดตามความจํ าเปน

หลักประกัน
ขอ ๑๔๑  หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหใชหลัก

ประกันอยางหน่ึงอยางใด  ดังตอไปน้ี
(๑)     เงินสด
(๒) เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย  ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใช            

เช็คน้ันชํ าระตอเจาหนาที่ หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทํ าการ
(๓) หนังสือคํ้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัว

อยางที่ กวพ. กํ าหนด
(๔) หนังสือคํ้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม           

แหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใช
ตามตัวอยางหนังสือคํ้ าประกันของธนาคารที่ กวพ. กํ าหนด

(๕)  พันธบัตรรัฐบาลไทย
สํ าหรับการประกวดราคานานาชาติ ใหใชหนังสือคํ้ าประกันของ

ธนาคารในตางประเทศที่มีหลักฐานดี  และหัวหนาสวนราชการเชื่อถือเปน
หลักประกันซองไดอีกประเภทหน่ึง

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ  ๒๔ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี           
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

ขอ ๑๔๒  หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในขอ ๑๔๑              
ใหกํ าหนดมูลคาเปนจํ านวนเต็มในอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่
จัดหาคร้ังน้ัน    แลวแตกรณี    เวนแตการจัดหาพัสดุที่หัวหนาสวนราชการ

การใชสิทธิตาม
เงือ่นไขของสัญญา
หรือขอกฎหมาย

ชนดิของหลักประกัน

มูลคาของ
หลักประกัน



๘๖

เห็นวามีความสํ าคัญเปนพิเศษ  จะกํ าหนดอัตราสูงกวารอยละหาแตไมเกิน     
รอยละสิบก็ได

ในการทํ  าสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญา                       
เกิน ๑ ป  และพัสดุน้ันไมตองมีการประกันเพื่อความชํ ารุดบกพรอง  เชน  
พัสดุใชสิ้นเปลือง  ใหกํ าหนดหลักประกันในอัตรารอยละหาของราคาพัสดุที่
สงมอบในแตละปของสัญญา  โดยใหถือวาหลักประกันน้ีเปนการคํ้ าประกัน
ตลอดอายุสัญญาและหากในปตอไปราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคา
ในรอบปกอนใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวนที่เปลี่ยนแปลงไปน้ัน
กอนครบรอบป ในกรณีที่หลักประกันตองปรับปรุงในทางที่เพิ่มขึ้นและ         
คูสัญญาไมนํ าหลักประกันมาเพิ่มใหครบจํ านวนภายใน ๑๕ วันกอนการ             
สงมอบพัสดุงวดสุดทายของปน้ัน  ใหทางราชการหักจากเงินคาพัสดุงวด         
สุดทายของปน้ันที่ทางราชการจะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพิ่มขึ้น

การกํ าหนดหลักประกันตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง  จะตองระบุไว
เปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา และหรือใน
สัญญาดวย

ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาที่
กํ าหนดไวในระเบียบ  เอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือ
สัญญา ใหอนุโลมรับได

ขอ ๑๔๓  ในกรณีที่สวนราชการ  หรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา
หรือเปนคูสัญญา  ไมตองวางหลักประกัน
ขอยกเวนการวาง
หลักประกัน
การคืนหลักประกัน
 ขอ ๑๔๔  ใหสวนราชการคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคาคูสัญญา

หรือผูคํ้ าประกัน  ตามหลักเกณฑดังน้ี
(๑) หลักประกันซองใหคืนใหแกผู  เสนอราคาหรือ                   

ผูคํ้ าประกันภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว 
เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ํ าสุดไมเกิน ๓ ราย ใหคืน
ไดตอเมื่อไดทํ าสัญญาหรือขอตกลง หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพัน            
แลว



๘๗

(๒) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคู สัญญา  หรือ                      
ผูคํ้ าประกันโดยเร็ว  และอยางชาตองไมเกิน ๑๕ วัน  นับแตวันที่คูสัญญา            
พนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว

การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํ ารุดบกพรองใหคืน            
หลักประกันใหแกคูสัญญาหรือผูคํ้ าประกันตามอัตราสวนของพัสดุ  ซึ่งทาง
ราชการไดรับมอบไวแลว  แตทั้งน้ีจะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบ
ราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และในสัญญาดวย

การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือคํ้ าประกันของธนาคาร  บรรษัท             
เงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุน           
หลักทรัพย  ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายในกํ าหนดเวลา
ขางตน  ใหรีบสงตนฉบับหนังสือคํ้ าประกันใหแกผูเสนอราคา  หรือคูสัญญา
โดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว  พรอมกับแจงใหธนาคาร บรรษัทเงินทุน
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย        
ผูคํ้ าประกันทราบดวย

(ความในวรรคสาม  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ  ๒๕ แหงระเบียบสํ านักนายก                  
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๙)

สวนท่ี ๘
การลงโทษผูท้ิงงาน

ขอ ๑๔๕ ใหผู รักษาการตามระเบียบจัดทํ าบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน             
ตามที่ไดกํ าหนดไวในหมวดน้ี

หามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานที่ผูรักษาการตามระเบียบ
ไดระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อแลว  เวนแตผูรักษา
การตามระเบียบจะสั่งเพิกถอนการเปนผูทิ้งงาน

การหามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานตามวรรคสอง  ใหใช
บังคับกับบุคคลตามขอ ๑๔๕ ฉ วรรคสอง และวรรคสามดวย

การลงโทษผูท้ิงงาน



๘๘

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดที่อยูในระหวางการพิจารณาใหเปน        
ผูทิ้งงานตามขอกํ าหนดในสวนน้ี  ใหบุคคลดังกลาวมีสิทธิเสนอราคาหรือ
เสนองานใหแกสวนราชการได  แตถาผลการพิจารณาตอมา  ผูรักษาการตาม
ระเบียบไดสั่งใหบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลน้ันเปนผูทิ้งงาน  ใหปลัด
กระทรวงตัดรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือก
หรือยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  หรือยกเลิก
การลงนามในสัญญาซื้อหรือจางที่ไดกระทํ ากอนการสั่งการของผูรักษาการ
ตามระเบียบ  เวนแตในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน
แกทางราชการอยางยิ่ง  ปลัดกระทรวงจะไมตัดรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจาก
รายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือก  หรือจะไมยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อ
หรือจางที่ไดกระทํ ากอนการสั่งการของผูรักษาการตามระเบียบก็ได

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ  ๒๓ แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี           
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๑๔๕  ทวิ  เมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหน่ึง  ดังตอไปน้ี
(๑)  ผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทํ าสัญญา หรือ           

ขอตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกํ าหนด
(๒)  เมื่อคูสัญญาของทางราชการ  หรือผูรับจางชวงที่ทาง

ราชการอนุญาตใหรับชวงงานได  ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงน้ัน
(๓)   พัสดุที่ซื้อหรือจางทํ า  เกิดขอบกพรองขึ้นภายในระยะ

เวลาที่กํ าหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง  และไมไดรับการแกไขใหถูกตอง
จากผูจํ าหนาย  ผูรับจาง  หรือคูสัญญา  หรือพัสดุที่ซื้อหรือจางไมไดมาตรฐาน
หรือวัสดุที่ใชไมไดมาตรฐาน  หรือไมครบถวนตามท่ีกํ าหนดไวในสัญญาหรือ
ขอตกลง  ทํ าใหงานบกพรองเสียหายอยางรายแรง หรือ

(๔)  สํ าหรับงานกอสรางสาธารณูปโภค  หากปรากฏวา           
พัสดุหรือวัสดุที่ซื้อหรือจางหรือใชโดยผูรับจางชวงที่ทางราชการอนุญาตให
รับชวงงานได  มีขอบกพรอง หรือไมไดมาตรฐานหรือไมครบถวนตาม (๓)

เหตุลงโทษใหเปน
ผูท้ิงงาน



๘๙

ใหหัวหนาสวนราชการทํ ารายงานไปยังปลัดกระทรวงโดยเร็ว  เพื่อ
พิจารณาใหบุคคลที่ไดรับการคัดเลือก  ผูจํ าหนาย  คูสัญญา  หรือ                              
ผูรับจางชวงที่ทางราชการอนุญาตใหรับชวงงานได  เปนผูทิ้งงาน แลวแต           
กรณี  พรอมทั้งเสนอความเห็นของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของปลัด
กระทรวงดวย

เมื่อปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา การกระทํ าตาม (๑) (๒)              
(๓) หรือ (๔)  เปนการกระทํ าโดยไมมีเหตุผลอันสมควร  และบุคคล                     
ดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงาน  ใหปลัดกระทรวงสงชื่อบุคคลดังกลาวไปยัง         
ผูรักษาการตามระเบียบเพื่อพิจารณาสั่งใหเปนผูทิ้งงานโดยเร็ว

ในกรณีที่เปนโครงการขนาดใหญตามหลักเกณฑและวงเงินที่ กวพ. 
กํ าหนด  หากปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  บุคคลดังกลาวขางตนยัง            
ไมสมควรเปนผูทิ้งงาน  ใหปลัดกระทรวงรายงานไปยัง กวพ. เพื่อทราบดวย

เมื่อผูรักษาการตามระเบียบไดพิจารณาหลังจากที่ไดฟงความเห็นของ 
กวพ. ตามขอ ๑๒ (๖) แลว  และเห็นวาบุคคลดังกลาวสมควรเปน                            
ผูทิ้งงาน  ก็ใหผู รักษาการตามระเบียบสั่งใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิ้งงาน           
โดยระบุชื่อผูทิ้งงานไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงาน  พรอมทั้งแจงเวียนชื่อผูทิ้งงาน
ใหสวนราชการอ่ืนทราบ  รวมท้ังแจงใหผูทิ้งงานรายน้ันทราบทางไปรษณีย       
ลงทะเบียนดวย

ในกรณีผูรักษาการตามระเบียบเห็นวาบุคคลดังกลาวไมสมควรเปน        
ผูทิ้งงาน  ใหแจงผลการพิจารณาไปใหปลัดกระทรวงทราบ

ขอ ๑๔๕ ตรี  ในกรณีการจางที่ปรึกษาหรือการจางออกแบบและ           
ควบคุมงาน  หากตรวจสอบแลว  ปรากฏวาผลจากการปฏิบัติตามสัญญา             
ดังกลาวมีขอบกพรอง  ผิดพลาด  หรือกอใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ
อยางรายแรง  ใหหัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณา               
ใหคูสัญญาน้ันเปนผูทิ้งงาน

การพิจารณาสั่งใหคูสัญญาเปนผูทิ้งงานตามวรรคหน่ึง  ใหนํ าความ
ในขอ ๑๔๕ ทวิ วรรคสาม วรรคสี่  วรรคหา และวรรคหก มาใชบังคับโดย
อนุโลม
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ขอ ๑๔๕ จัตวา  ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี  หากมีเหตุ               
อันควรสงสัยปรากฏในภายหลังวา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหน่ึง           
หรือหลายรายไมวาจะเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ไดรับการคัดเลือก
หรือไมก็ตาม  กระทํ าการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม
หรือกระทํ าการโดยไมสุจริต  เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน  ใหสวนราชการที่เกี่ยวของ
ดํ าเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงาน                 
หรือไม  โดยมีหนังสือแจงเหตุที่ทางราชการสงสัยไปยังผูเสนอราคาหรือ        
ผูเสนองานท่ีถูกสงสัยทราบ  พรอมทั้งใหชี้แจงรายละเอียดขอเท็จจริงภายใน
เวลาที่ทางราชการกํ าหนด  แตตองไมนอยกวา ๑๕ วัน นับแตวันที่ไดรับ
หนังสือแจงจากสวนราชการ

เมื่อสวนราชการไดรับคํ าชี้แจงจากผูเสนองานหรือผู เสนองานท่ี              
ถูกสงสัยตามวรรคหน่ึงแลว ใหหัวหนาสวนราชการทํ ารายงานไปยังปลัด
กระทรวง   พรอมทั้งเสนอความเห็นของตน เพื่อประกอบการพิจารณา              
ของปลัดกระทรวงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงานหรือไม

หากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัย ไมชี้แจงภายในกํ าหนด
เวลาตามวรรคหน่ึง  ใหถือวามีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทํ าอันเปนการ      
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีการกระทํ าโดยไมสุจริตให           
หัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวง  พรอมทั้งเสนอความเห็นเพื่อ
พิจารณาใหผูน้ันเปนผูทิ้งงาน

การพิจารณาใหผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานเปนผูทิ้งงานตามวรรค
สอง และวรรคสาม  ใหนํ าความในขอ ๑๔๕ ทวิ  วรรคสาม  วรรคสี่  วรรคหา 
และวรรคหก  มาใชบังคับโดยอนุโลม

ขอ ๑๔๕  เบญจ  ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่รวมกระทํ า
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทํ าการโดย             
ไมสุจริตรายใด  ซึ่งมิใชเปนผูริเร่ิมใหมีการกระทํ าดังกลาว  ไดใหความ             
รวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการใหหัวหนาสวนราชการ

การลงโทษผูท้ิงงาน
ผูเสนอราคา หรือ
ผูเสนองานท่ีมีการ
กระทํ าอันเปนการ
ขดัขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรม
หรือมีการกระทํ าไม
สุจริต



๙๑

หรือปลัดกระทรวง  หรือผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือ
ผู เสนองานรายน้ันไดรับการยกเวนที่จะไมเปนผูทิ้งงานได  โดยแสดง                 
เหตุผลหรือระบุเหตุผลไวในการเสนอความเห็นหรือในการสั่งการ  แลวแต
กรณี

ขอ ๑๔๕ ฉ ในกรณีที่นิติบุคคลใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงาน  ตาม                 
ขอ ๑๔๕ ทวิ  ขอ ๑๔๕ ตรี หรือขอ ๑๔๕ จัตวา  ถาการกระทํ าดังกลาว          
เกิดจากหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํ านาจใน            
การดํ าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ัน  ใหผูรักษาการตามระเบียบน้ี                 
สั่งใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิ้งงานดวย

ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ ๑๔๕ ทวิ              
ขอ ๑๔๕ ตรี หรือ ขอ ๑๔๕ จัตวา  ใหคํ าสั่งดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคล             
อ่ืนที่ดํ าเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน  ซึ่งมีหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  
ผูบริหาร  หรือผูมีอํ านาจในการดํ าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันเปน
บุคคลเดียวกันกับหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมี
อํ านาจในการดํ าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลที่ถูกพิจารณาใหเปนผูทิ้งงาน
ดวย

ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ ๑๔๕ ทวิ 
ขอ ๑๔๕ ตรี หรือขอ ๑๔๕ จัตวา  ใหคํ าสั่งดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนที่
เขาเสนอราคาหรือเสนองาน  ซึ่งมีบุคคลดังกลาวเปนหุนสวนผูจัดการ  
กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํ านาจในการดํ าเนินงานในกิจการของ
นิติบุคคลน้ันดวย

ขอ ๑๔๕ สัตต  เพื่อประโยชนในการดํ าเนินการใหเปนไปตาม
ระเบียบน้ี  เมื่อปรากฏขอเท็จจริงอันควรสงสัยวา  มีการกระทํ าตามขอ ๑๔๕  
ทวิ ขอ ๑๔๕ ตรี  หรือขอ ๑๔๕ จัตวา และปลดักระทรวงยังไมไดรายงานไปยัง
ผู รักษาการตามระเบียบ ผู รักษาการตามระเบียบอาจเรียกใหผู ไดรับการ        
คัดเลือก ผูจํ าหนาย ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มี         
ขอเท็จจริงอันควรสงสัยวามีการกระทํ าอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา

การลงโทษหุนสวน
ผูจัดการ  กรรมการ
ผูจัดการ  ผูบริหาร
หรือผูมีอํ านาจดํ าเนิน
งานเปนผูท้ิงงาน
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อยางเปนธรรม  หรือกระทํ าการโดยไมสุจริต  มาชี้แจงขอเท็จจริงตอ              
ผูรักษาการตามระเบียบ  ทั้งน้ี  โดยมีหนังสือแจงเหตุที่ผูรักษาการตาม            
ระเบียบสงสัยไปยังบุคคลดังกลาว  พรอมทั้งแจงใหบุคคลน้ันชี้แจง               
รายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาที่ผู รักษาการตามระเบียบกํ าหนด  แต              
ตองไมนอยกวา ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากผูรักษาการ               
ตามระเบียบ

เมื่อผูรักษาการตามระเบียบไดรับคํ าชี้แจงจากผูไดรับการคัดเลือก              
ผูจํ าหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัยตาม
วรรคหน่ึงแลว   ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาคํ าชี้แจงดังกลาว  หาก             
คํ าชี้แจงไมมีเหตุผลรับฟงได  ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหบุคคล           
ดังกลาวเปนผูทิ้งงาน   พรอมทั้งแจงผลการพิจารณาไปใหปลัดกระทรวง         
ทราบดวย

หากผูไดรับการคัดเลือก  ผูจํ าหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอ           
ราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหน่ึง  ไมชี้แจงภายในกํ าหนดเวลาที่
ผูรักษาการตามระเบียบจะไดกํ าหนดไว  ใหถือวามีเหตุอันควรเชื่อไดวามี           
การกระทํ าอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีการ
กระทํ าโดยไมสุจริต  ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหบุคคลดังกลาวเปน
ผูทิ้งงานพรอมทั้งแจงผลการพิจาณาไปใหปลัดกระทรวงทราบดวย

(ความในขอ ๑๔๕ ทวิ  ขอ ๑๔๕ ตรี  ขอ ๑๔๕ จัตวา  ขอ ๑๔๕ เบญจ                
ขอ ๑๔๕ ฉ และ  ขอ  ๑๔๕  สัตต  เพ่ิมเติมโดยขอ ๒๔  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

หมวด ๓
การควบคุมและการจํ าหนายพัสดุ

สวนท่ี ๑
การยืม

ขอ ๑๔๖  การใหยืม  หรือนํ าพัสดุไปใชในกิจการ  ซึ่งมิใชเพื่อ
ประโยชนของทางราชการจะกระทํ ามิได

ํ า
หลักการใหยืมหรือน
พัสดุไปใช



๙๓

ขอ ๑๔๗  การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชราชการ  ใหสวนราชการ
ผูยืมทํ าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  แสดงเหตุผลและกํ าหนด            
วันสงคืน  โดยมีหลักเกณฑดังตอไปน้ี

(๑) การยืมระหวางสวนราชการ  จะตองไดรับอนุมัติ                 
จากหัวหนาสวนราชการผูใหยืม

(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ราชการเดียวกัน            
จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน  แตถายืม          
ไปใชนอกสถานท่ีราชการจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ

ขอ ๑๔๘  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนํ าพัสดุน้ันมาสงคืนให
ในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย  หากเกิดชํ ารุดเสียหาย  หรือใชการไมได หรือ
สูญหายไป  ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย
ของตนเอง  หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อยางเดียวกัน  หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑ
ที่กระทรวงการคลังกํ าหนด

ขอ ๑๔๙  การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางสวนราชการ  ให
กระทํ าไดเฉพาะเมื่อสวนราชการผูยืมมีความจํ าเปนตองใชพัสดุน้ันเปน                     
การรีบดวน  จะดํ าเนินการจัดหาไดไมทันการ  และสวนราชการผูใหยืมมีพัสดุ
น้ัน ๆ พอที่จะใหยืมได  โดยไมเปนการเสียหายแกราชการของตน  และใหมี
หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  ทั้งน้ี  โดยปกติสวนราชการผูยืมจะ           
ตองจัดหาพัสดุเปนประเภท  ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนให                 
สวนราชการผูใหยืม

ขอ ๑๕๐  เมื่อครบกํ าหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทน  มี            
หนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกํ าหนด

สวนท่ี ๒
การควบคุม

การเก็บรักษาพัสดุ
ขอ ๑๕๑    พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด   ให

การยืมพัสดุใชคงรูป

การสงคืนพัสดุใช
คงรูป

การยืม-การสงคืน
พัสดุใชส้ินเปลือง

การติดตามทวงพัสดุ
ท่ีใหยืม

หลักการควบคุม



๙๔

อยูในความควบคุมตามระเบียบน้ี  เวนแตมีระเบียบของทางราชการหรือ
กฎหมายกํ าหนดไวเปนอยางอ่ืน

ขอ ๑๕๒   เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว  ใหดํ าเนินการ                      
ดังตอไปน้ี

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ  แลวแตกรณี           
แยกเปนชนิด  และแสดงรายการตามตัวอยางที่ กวพ.  กํ าหนด  โดยใหมี           
หลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย

สํ าหรับพัสดุประเภทอาหารสด  จะลงรายการอาหารสด        
ทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได

(๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย  ปลอดภัย           
และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน

การเบิก � จายพัสดุ
ขอ ๑๕๓  หนวยงานระดับกอง  หนวยงานซึ่งแยกตางหากจาก        

สวนราชการระดับกรม  หรือหนวยงานในสวนภูมิภาค  ประสงคจะเบิกพัสดุ
จากหนวยพัสดุระดับกรม  ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก

การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานในสวนภูมิภาค หรือ            
ของหนวยงานซึ่งแยกตางหากจากสวนราชการระดับกรม  ใหหัวหนางานที่
ตองใชพัสดุน้ันเปนผูเบิก

ใหหัวหนาหนวยพัสดุ  ซึ่งเปนหัวหนาหนวยงานระดับแผนก  หรือ       
ต่ํ ากวาระดับแผนกท่ีมีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ  หรือขาราชการอ่ืน           
ซึ่งไดรับการแตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการเปนหัวหนาหนวยพัสดุ  เปน            
ผูสั่งจายพัสดุ  แลวแตกรณี

สวนราชการใดมีความจํ าเปน  หัวหนาสวนราชการจะกํ าหนดวิธี           
การเบิกจายพัสดุเปนอยางอ่ืนก็ได  และใหแจงสํ านักงานตรวจเงินแผนดิน        
หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบดวย

การลงบัญชีหรือ
ทะเบียนควบคุมพัสดุ

วิธีการเบิก-จายพัสดุ



๙๕

ขอ ๑๕๔   ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและ
เอกสารประกอบ (ถามี)  แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกคร้ังที่มีการจาย และ         
เก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย

การตรวจสอบพัสดุประจํ าป
ขอ  ๑๕๕  กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกป  ใหหัวหนาสวนราชการหรือ

หัวหนาหนวยงานซึ่งมีพัสดุไวจายตามขอ ๑๕๓  แลวแตกรณี  แตงต้ัง             
เจาหนาที่ในสวนราชการหรือหนวยงานนั้น  ซึ่งมิใชเจาหนาที่พัสดุคนหน่ึง
หรือหลายคนตามความจํ าเปน  เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดต้ังแตวันที่ 
๑ ตุลาคมปกอน  จนถึงวันที่ ๓๐  กันยายนปปจจุบัน  และตรวจนับพัสดุ
ประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง  ใหเร่ิมดํ าเนินการตรวจสอบพัสดุ         
ในวันเปดทํ าการวันแรกของเดือนตุลาคมเปนตนไป  วาการรับจายถูกตองหรือ
ไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม  มีพัสดุใดชํ ารุด  
เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไป เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไมจํ าเปนตองใชใน           
ราชการตอไป  แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงต้ัง         
ภายใน ๓๐ วันทํ าการ  นับแตวันเร่ิมดํ าเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน

เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลว  ใหสง           
รายงานเสนอตามลํ าดับชั้นจนถึงหัวหนาสวนราชการ ๑ ชุด และสงสํ าเนา         
รายงานไปยังสํ านักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดิน        
ภูมิภาคแลวแตกรณี ๑ ชุด  สํ าหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
ใหสงสํ าเนารายงานไปยังสวนราชการตนสังกัดอีก ๑ ชุด ดวย

ขอ ๑๕๖ เมื่อหัวหนาสวนราชการไดรับรายงานดังกลาวตาม                     
ขอ ๑๕๕ และปรากฏวามีพัสดุชํ ารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไป  หรือไมจํ าเปน
ตองใชในราชการตอไป  ก็ใหแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้น             
คณะหน่ึง  โดยใหนํ าความในขอ ๓๕ และขอ ๓๖  มาใชบังคับโดยอนุโลม  
เวนแต กรณีที่เห็นไดอยางชัดเจนวา  เปนการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการ         
ใชงานตามปกติ  หรือสูญไปตามธรรมชาติ  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณา
สั่งการใหดํ าเนินการจํ าหนายตอไปได

หลักฐานการเบิกจาย
พัสดุ

การตรวจสอบพัสดุ
ประจํ าป

การดํ าเนินการกรณี
ท่ีมีพัสดุชํ ารุดเส่ือม
สภาพหรือสูญไป



๙๖

ถาผลการพิจารณาปรากฏวา  จะตองหาตัวผูรับผิดดวย  ใหหัวหนา
สวนราชการดํ าเนินการตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของ
ตอไป

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๕  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี         
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

สวนท่ี ๓
การจํ าหนาย

ขอ ๑๕๗  หลังจากการตรวจสอบแลว  พัสดุใดหมดความจํ าเปน           
หรือหากใชราชการตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก  ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอ
รายงานตอหัวหนาสวนราชการ  เพื่อพิจารณาสั่งใหดํ าเนินการตามวิธีการ       
อยางหน่ึงอยางใดดังตอไปน้ี

(๑) ขาย  ใหดํ าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน                    
แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดี  ใหนํ าวิธีที่กํ าหนดเกี่ยวกับการ           
ซื้อมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการขายพัสดุคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวม
กันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาด       
กอนก็ได

การขายใหแกสวนรากชาร  หนวยงานตามกฎหมายวา            
ดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ
ใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคการสถาน        
สาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗)  แหงประมวลรัษฎากร  ใหขายโดยวิธี               
ตกลงราคา

(๒) แลกเปลี่ยน  ใหดํ าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยน                 
ที่กํ าหนดไวในระเบียบน้ี

(๓) โอน  ใหโอนแกสวนราชการ  หนวยงานตาม             
กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอ่ืนซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือ

การจํ าหนายพัสดุ



๙๗

องคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗)  แหงประมวลรัษฎากร                
ทั้งน้ีใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย

(๔) แปรสภาพหรือทํ าลาย  ตามหลักเกณฑและวิธี                   
การที่สวนราชการกํ าหนด

การดํ าเนินการตามวรรคหน่ึง  โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน ๖๐ วัน 
นับแตวันที่หัวหนาสวนราชการสั่งการ  และสํ าหรับราชการบริหารสวน             
ภูมิภาคจะตองไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการเจาของ                      
งบประมาณกอนดวย

ขอ  ๑๕๘ เงินที่ไดจากการจํ าหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตาม      
กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  หรือขอตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือ     
เงินชวยเหลือ  แลวแตกรณี

การจํ าหนายเปนสูญ
ขอ ๑๕๙  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมี     

ตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชได  หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดํ าเนินการ
ตามขอ ๑๕๗  ใหจํ าหนายพัสดุน้ันเปนสูญ  ตามหลักเกณฑดังตอไปน้ี

(๑) ถาพัสดุน้ันมีราคาซื้อ  หรือไดมารวมกันไมเกิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท   ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติ

(๒)  ถาพัสดุน้ันมีราคาซื้อ  หรือไดมารวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ 
บาท  ใหอยูในอํ านาจของกระทรวงการคลังหรือสวนราชการที่กระทรวง    
การคลังมอบหมายที่จะเปนผูพิจารณาอนุมัติ

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๖  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี     
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน
ขอ ๑๖๐ เมื่อไดดํ าเนินการตามขอ ๑๕๗  ใหเจาหนาที่พัสดุ     

ลงจายพัสดุน้ันออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที   แลวแจงใหสํ านักงานตรวจ
เงินแผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี  ทราบภายใน 
๓๐ วัน นับแตวันลงจายพัสดุน้ัน
           
         
เงินท่ีไดจากการ
จํ าหนายพัสดุ
             

       

    

การจํ าหนายเปนสูญ
                 การลงจายพัสดุจาก
บญัชีหรือทะเบียน



๙๘

เมื่อไดดํ าเนินการตามขอ ๑๕๙  แลว ใหเจาหนาที่พัสดุลงจายพัสดุ      
น้ันออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แลวแจงใหกระทรวงการคลังหรือ            
สวนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมาย  และสํ านักงานตรวจเงินแผนดิน
หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบภายใน ๓๐ วัน 
นับแตวันลงจายพัสดุน้ัน

สํ าหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบียนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียน
ภายในระยะเวลาที่กฎหมายกํ าหนดดวย

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๗  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี         
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

ขอ ๑๖๑  ในกรณีที่พัสดุของทางราชการเกิดการชํ ารุด  เสื่อมคุณภาพ
หรือสูญไป  หรือไมจํ าเปนตองใชในราชการตอไป  กอนมีการตรวจสอบตาม
ขอ ๑๕๕  และไดดํ าเนินการตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการที่           
เกี่ยวของ  หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม  แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว  ถาไมมี
ระเบียบอ่ืนใดกํ าหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหดํ าเนินการตาม ขอ ๑๕๗ ขอ ๑๕๘  
ขอ ๑๕๙  และขอ ๑๖๐  โดยอนุโลม

(ความในขอนี้  แกไขเพ่ิมเติมโดยขอ ๒๗  แหงระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรี         
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๑)

หมวด ๔
บทเฉพาะกาล

ขอ ๑๖๒  ในระหวางที่ยังไมไดต้ังศูนยขอมูลที่ปรึกษา  ตามขอ ๗๔ 
ใหยกเวนไมนํ าขอกํ าหนดเกี่ยวกับศูนยขอมูลที่ปรึกษามาใชบังคับกับ             
การดํ าเนินการจางที่ปรึกษาตามที่กํ าหนดไวในหมวด ๒ สวนที่ ๓ และให
ดํ าเนินการหารายช่ือที่ปรึกษาไทย  ตามวิธีการที่กํ าหนดไวสํ าหรับที่ปรึกษา
ตางประเทศโดยอนุโลม

ขอ ๑๖๓  รายชื่อผูทิ้งงานที่มีอยูกอนระเบียบน้ีใชบังคับ  ใหถือวา           
เปนผูทิ้งงานตามระเบียบน้ีดวย

การดํ าเนินการในกรณี
ท่ีพัสดุชํ ารุดเส่ือม
คุณภาพหรือสูญไป
กอนการตรวจสอบ
พัสดุประจํ าป



๙๙

สํ าหรับการพิจารณาลงโทษผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทํ า
สัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่กํ าหนด  หรือคูสัญญาของทางราชการ             
ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงน้ัน  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร  ซึ่ง              
พฤติการณดังกลาวเกิดขึ้นกอนที่ระเบียบน้ีจะใชบังคับ  ใหพิจารณาสั่งการ       
ตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิม

ขอ ๑๖๔  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดํ าเนินการและยังไมแลวเสร็จ
ในวันที่ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฉบับน้ีใชบังคับ  ให
ดํ าเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะดํ าเนินการแลวเสร็จ
หรือจนกวาจะสามารถดํ าเนินการตามระเบียบน้ีได

ขอ ๑๖๕  ใหคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  ตามระเบียบสํ านัก           
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๒๑  และที่แกไขเพิ่มเติม  ยังคง
ปฏิบัติหนาที่ตอไป  กับใหมีอํ านาจหนาที่กํ าหนดแบบหรือตัวอยาง                    
ตามระเบียบขอ ๑๒ (๕) จนกวาจะมีการแตงต้ังคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ตามระเบียบน้ี

ประกาศ   ณ   วันที่   ๒๐   มกราคม   พ.ศ.  ๒๕๓๕

(ลงชื่อ)             อานันท  ปนยารชุน
      (นายอานันท  ปนยารชุน)

 นายกรัฐมนตรี


